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1. Altalanos rendelkezések

Az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altaldnos Iskola, Gimnazium, Alapfoka
Mivészeti Iskola és Technikum (tovabbiakban: intézmény, Iskola) alapitdja az Egri
Féegyhazmegye, fenntartoja az Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem. Ennek megfelel6en
munkank és mindennapjaink soran a katolikus szellemiséget képviseljiik. A hitéleti programokon
valo részvétel a pedagogusoktol és a diakoktol is elvart a vallasi meggy6zodésiiktol fliggetlentil.

Intézményiink véddszentje Assisi Szent Ferenc.

,»A katolikus iskoldban az oktatasnak ¢s a nevelésnek meg kell felelnie a katolikus tanitas elveinek;
az oktatoknak pedig ki kell tiinniiik helyes tanitasukkal és becsiiletes ¢€letlikkel.” (CIC 803. kanon)

1.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja

A szervezeti és miikodési szabalyzat 1étrehozasanak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények,
kormany- és miniszteri rendeletek:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.),

e 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol,

e 2011. évi CXIL torvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol,

e 1999. évi XLIL. torvény a nemdohényzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyair6l

e 2001. évi XXXVIL torvény a tankdnyvpiac rendjérdl,

e 2012. évi. . torvény a munka torvénykonyvérdl (a tovabbiakban: Mt.),

e 326/2013. (VIHI. 30.) Korm. rendelet a pedagdégusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasardl szolo  1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol,

e 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol,

e 26/1997. (1X.3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol,

e 2023. évi LI torvény A pedagdgusok 1) életpalyajarol.

1.2 A szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

1.2.1 Az intézmény szervezeti felépitésére ¢s miikodésére vonatkozé szabalyzatot az intézmény
vezetdjének eldterjesztése alapjan a neveldtestiilet 2023. év augusztus 31. napjdn megtartott iilésén
fogadta el, azt az Iskola fenntartoja kiilon dokumentumban 2023. szeptember ho 1 nappal
jovahagyta..

1.2.2 A szervezeti és miikodési szabalyzatot elfogadasa eldtt a jogszabalyban meghatarozottak
szerint véleményezte:

e az iskolai didkonkormanyzat,

e az iskolai sziil6i szervezet,

e lelkipasztor.
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1.2.3 A szervezeti €s miikodési szabalyzatot a tanulok, a sziileik, a munkavallalok és mas érdekl6dok
megtekinthetik az iskolaépiiletek titkarsagain munkaiddben, tovabba az intézmény honlapjan.

1.3 A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idébeli hatalya

A szervezeti és miikodési szabalyzat és a mellékletét képezd szabalyzatok, féigazgatdi utasitasok
betartdsa az intézmény valamennyi munkavallaléjara, tanuléjara — ide értve a
felnottoktatasban részt vevoket — nézve kotelezo érvényi. A szervezeti ¢s miikodési szabalyzat
a fenntarté jovahagyasanak idépontjaval 1¢ép hatalyba, és hatarozatlan idére szol.

2. Az iskola alapadatai
e Az intézmény neve: Eszterhiazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola,
Gimnazium, Alapfoku Miivészeti Iskola és Technikum
e Az intézmény székhelye, cime: 3300, Eger, Bartok Béla tér 4.
e Az intézmény telephelye: 3300 Eger, Barkoczy utca 5.
e Az intézmény vezetdje: a foigazgaté, akit a fenntartd képviseletében az alapitoval egyeztetve
a rektor biz meg az oktatasért felel6s miniszter egyetértésével.
¢ Az intézmény hatdlyos alapitd okiratanak
* szama: 21/15-1/2023.
+ kelte: 2023. marcius 13.
e Az intézmény alapitasanak idOpontja: 2022.
e Az intézmény jogallasa: az Egri Féegyhdzmegye daltal alapitott, az Eszterhdzy Karoly
Katolikus Egyetem altal fenntartott belsé egyhazi jogi személy
e Az intézmény gazdalkodasi jogkore: a fenntartd altal jovahagyott koltségvetés alapjan
onalléan gazdalkodo szervezet
e Az intézmény fenntartdja: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem
e Az intézmény alaptevékenységei:

Szakfeladatok TEAOR szerinti besorolasa, megnevezése

8520 Alapfoku oktatas

8510 Iskolai el6készitd oktatas

8531 Altalanos kozépfoku oktatas

8532 Szakmai kdzépfoku oktatas

8541 Felsl szintil, nem fels6foka oktatas

8551 Sport, szabadidds képzés

8552 Kulturalis képzés

8559 M.n.s. egyéb oktatas

8560 Oktatast kiegészitd tevékenység

9101 Konyvtari, levéltari tevékenység

9499 M.n.s egyéb kozdsségi, tarsadalmi tevékenység
6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadésa, tizemeltetése
9311 Sportlétesitmény muikddtetése

5530 Kempingszolgaltatas

5629 Egyéb vendéglatas
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e Az intézmény alapszamlaszama: 11739009-23921711

e Az intézmény adohatosagi azonositd szama: 19343912-2-10

e Az intézmény statisztikai szdmjele: 19343912 8520 552 10

e Az intézmény OM azonositd szama: 200679

e Az intézmény altaldnos forgalmi ado6 alanyisaga: alanya

e Az intézmény jogelddje: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorld Altaldnos,
Kozép-, Alapfoku Miivészeti Iskola és Pedagdgiai Intézet

3. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

3.1. Az intézmény gazdalkodassal kapcsolatos jogkore

Az intézmény 6nalld belsé egyhazi jogi személyként, a fenntarto altal jovahagyott szervezeti és
miikodési szabalyzat alapjan miikodd, egyhazi felsdoktatasi intézmény altal fenntartott tobbeéla
kdznevelési intézmény.

Az intézmény, a fenntarto altal jovahagyott koltségvetés alapjan, 6nallé gazdalkodasi jogkorrel,
sajat adészammal, illetve 6nallé bankszamlaszammal rendelkezik, a foigazgatot terheld feleldsség
mellett. Gazdalkodasi formakodja (GFO’21 kod): 552. Bevett egyhaz elsédlegesen kozfeladatot
ellato belsd egyhdzi jogi személye.

Az intézmény, az Alapitd Okiratban is deklaraltak szerint a kezelésében allo helyiségeket,
tantermeket hasznalhatja, hasznositasukra a fenntartoval kotott kiillon megallapodasban részletezett
feltételek szerint jogosult. A bérbeadas feltétele, hogy az ne akadalyozza az intézményben folyd
oktatasi-nevelési munkat.

3.2. Az intézmény gazdalkodasi feladatainak ellatasa

3.2.1 Az intézmény gazdasagi, pénziigyi, munkaiigyi vonatkozasu feladatait az intézmény és a
fenntartd kozott 1étrejott megallapodasban foglaltak szerint a fenntarto latja el. Az intézmény a
fenntarto altal jovahagyott koltségvetési kereten beliil 6nallo bérgazdalkodast folytat.

3.2.2. Az intézmény vezetdje a rabizott vagyon helyzetérdl és felhasznalasarol a gazdalkodasi
beszamolo részeként évente beszamolot készit a fenntartd részére.

3.2.3. Az intézmény lizemeltetéssel és gazdalkodassal kapcsolatos irdnyitasi feladatait a gazdasagi
¢s lizemeltetési igazgato latja el. Az intézmény vezetdjének dontése és a munkavallalok munkakdri
leirdsdban meghatarozottak alapjan az igazgatok szakmai teljesités igazoldsara jogosultak. Az
intézmény foigazgatdja kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik. Pénziigyi ellenjegyzési joggal a
fenntarto Gazdasagi Osztalyanak vezetdje valamint a gazdasagi és lizemeltetési igazgatod
rendelkezik, akik alairasukkal igazoljak, hogy a kiadas gazdasagi szempontbol jogszert, valamint a
teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all.
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4. Az intézmény szervezeti felépitése

4.1. Az intézmény vezetdje

4.1.1. A Kkoznevelési intézmény vezetdje, a féigazgaté — az Nkt. eldirasai szerint — felelés az
intézmény szakszerii és torvényes miikodéséért, a takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat, és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan iigyben,
amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorébe. A munkavallalok foglalkoztatasara, élet- és
munkakdriilményeire vonatkozo kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési
kotelezettség megtartasaval gyakorolja. A nevelési-oktatasi intézmény vezetéje felel tovabba a
pedagogiai munkaért, az intézmény bels6é ellendrzési rendszerének miikodtetéséért, a
gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, a neveld és oktatd munka
egészséges ¢és Dbiztonsagos feltételeinek megteremtéséért, a tanuld- és gyermekbalesetek
megeldzéséért, a gyermekek, tanulok rendszeres egészségiligyi vizsgalatdnak megszervezéséért. A
nevelési-oktatasi intézmény vezetdje rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili id6jaras,
jarvany, természeti csapds vagy mas elhdrithatatlan ok miatt a nevelési-oktatasi intézmény
miikddtetése nem biztosithatd, vagy az intézkedés elmaraddsa jelentds veszéllyel, illetve
helyrehozhatatlan karral jarna. Intézkedéséhez be kell szerezni a fenntarto egyetértését, illetve, ha
ez nem lehetséges, a fenntartot haladéktalanul értesitenie kell.

Az intézmény vezetdje jogosult az intézmény hivatalos képviseletére. Jogkorét esetenként, vagy
az ligyek meghatarozott korében az igazgatokra, igazgatohelyettesre, mint helyetteseire, vagy az
intézmény mas munkavallalojara atruhazhatja.

Az intézményi bélyegzok hasznalatara a kovetkezd beosztasban dolgozok jogosultak: a
foigazgatd, az igazgatok és az igazgatdhelyettes minden iigyben, a pénziigyi ligyintézd és az
iskolatitkar a munkakori leirasukban szerepld tigyekben, az osztalyfonok és az érettségi
vizsgabizottsag jegyzOje az év végi érdemjegyek torzskonyvbe, bizonyitvanyba, valamint a félévi
tanulmanyi értesitd iratba valo beirasakor.

4.1.2. A foigazgaté akadalyoztatasa esetén érvényes helyettesitési rend

A f6igazgatot tavollétében (ebben a sorrendben) szakmai jellegli ligyekben a Barkoczy utcai
igazgato, a Bartok téri igazgatd, a gazdasagi, pénziigyi, lizemeltetési jellegli ligyekben pedig a
gazdasagi és lizemeltetési igazgato helyettesiti.

Az igazgatok hataskore a foigazgato helyettesitésekor — sajat munkakori leirdasukban meghatarozott
feladatok mellett — az azonnali intézkedést igényl6 dontések meghozatalara, az ilyen jellegii
feladatok végrehajtasara terjed ki. A fOigazgatd egyes targykorok dontési €s egyéb jogait (pl.
felvételi dontések) részben vagy egészben atruhazhatja az igazgatokra, az igazgatohelyettesre vagy
a tantestlilet mas tagjaira. A dontési jog atruhdzasa minden esetben kiilon meghatalmazassal
torténik., kivéve az igazgatok részére a szervezeti és miikodési szabalyzatban és munkakori
leirasukban szerepl6 atruhazott jogkorok vonatkozasaban.
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4.1.3 Az intézmény cégszerii képviselete

Az intézmény nevében cégszeril alairasra a foigazgatd jogosult. Az intézmény javara vagy terhére
jogot szerezni vagy kotelezettséget vallalni kizarolag cégszerti aldirassal ellatott eredeti okiratban
lehet. A fenntartdo hozzajarulasa, valamint az alapitd jovahagyasa kiilon egyetemi szabalyzatban
foglalt feltételek szerint sziikséges.

A szervezeti és mikodési szabalyzatban, tovabba a féigazgato altal kiadott eseti meghatalmazasban
meghatarozott tigyekben az intézmény munkavallaldja, az ott meghatarozott tigykdrben és modon
jogosult cégszeri alairasra. A kotelezettségvallalasra jogosultak korét és a kotelezettségvallalas
mértékét jelen dokumentum, illetve az itt nem szabalyozott esetekben a foigazgatd hatarozza meg,
meghatalmazas Utjan, a fenntartdé egyetértésével. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés
mellett érvényes.

A fdigazgatd tavolléte esetén cégszerli alairasra jelen dokumentum szerinti helyettese(i) jogosult(ak)
ugy, hogy a féigazgat6 elényomott vagy el6irt neve mogé “h” betiit ir(nak).

4.1.4. A féigazgaté altal atadott feladat- és hataskorok

A féigazgato feladat- és hataskoreibél atadja az alabbiakat.
Bartok téri igazgaté részére:

e Az iskolai mérésekkel kapcsolatos teendoket,

e A hallgatok gyakorlati képzéseivel osszefiiggd feladatokat

e A szakvezetdi munka vezetdi értékelésével kapcsolatos tigyeket, teenddket,

o A gyakorloi képviseletét a gyakorlati képzésekkel foglalkozé bizottsagban.

o Kozremiikodik az A4ltalanos iskola miikddéséhez sziikséges személyr feltételek
megteremtésében.

o Kozremiikodik a mindsitések eldkészitésében, a fOigazgatdi utasitisban foglaltak
figyelembe vételével.

e Elkésziti az altalanos iskola nevelési- oktatasi feladataiban kézremiikodok feladatellatasi
tervét az egyenletes €s aranyos munkaterhelés elvének figyelembevételével, valamint ellatja
a pedagdégusmunka vezetdi értékelésével kapcsolatos teenddket — szakvezetdi, mentori
feladatokat ellatok esetén a gyakorlati képzésért felelos vezetével egyeztetve -, illetve a
munkakori leirasok folyamatos aktualizalasat.

o Sziikség esetén intézkedik és eljar fegyelmi tigyekben.

e Egyeztet az intézményvezetdvel a hozzad tartozd dolgozok nyugdijazasi és Kkitlintetési
javaslatarol.

o Kozremiikodik az altalanos iskola dolgozdinak szabadsagolas iitemezésében, gondoskodik
a szabadsag kiadasarol.

e Segiti a pedagogusok beilleszkedését, munkakori feladatainak megismertetését.

e Kapcsolatot tart: az iskola vonzaskorzetében 1évo 6vodakkal, a Sziilé1 Kozosseéggel.

e [Iranyitja és ellendrzi a tantervek folyamatos karbantartasat, aktualizalasat.

e Szervezi és iranyitja:
a tanulményi versenyeket,
az iskolai honlap Bartok téri altalanos iskolai adatok frissitését, aktualizalasat,
az éaltalanos iskolai beiskolazast ¢és az Aaltalanos iskolai oktatdst népszeriisitd
tevékenységeket.
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e Tamogatja a neveldtestiilet jogkorébe tartozd dontések eldkészitési feladatait, részt vesz
azok megszervezésében, valamint azok végrehajtasa ellendrzésében.

e Egyiittmikddik az intézményvezetdvel a tantargyfelosztas elkészitésében.

e Nyomon kdveti az altalanos iskolai képzést érint6 jogszabalyok valtozasat, elvégzi az ehhez
kapcsolddo szabalyozasi feladatok elokészitését. A jogszabalyi valtozasokrol folyamatosan
tajékoztatja a tantestiiletet.

e Megszervezi ¢s rendszeresen ellendrzi a pedagdgusi munkaval kapcsolatos adminisztracios
tevékenységet.

e Tamogatja az intézményvezetd neveld és oktatd munkat irdnyito €s ellendrzo tevékenységét.

o Kozremikodik:
az orarend elkészitésében.

a helyettesitések megszervezésében.
e Kapcsolatot tart az iskolalelkésszel, tdjékoztatja az aktualis programokrol, rendezvényekrol.

Barkoczy utcai igazgato részére:

e Az intézményi rendezvényekkel és linnepségekkel kapcsolatos feladatokat,

e Fejlesztocsoport koordindlasaval, munkajuk ellendrzésével kapcsolatos teenddket,

e Az iskolai Munkabizottsagok munkajanak ellendrzésével kapcsolatos feladatokat,

e Az iskolai mérésekkel kapcsolatos feladatokat,

e A mindségbiztositasi és mindségiranyitasi rendszer mikddtetésével kapcsolatos teendoket,

e A kompetenciamérésekkel és egyéb iskolai mérésekkel kapcsolatos operativ ligyeket és
teendoket,

e A didkétkeztetéssel kapcsolatos feladatokat.

o Kozremiikodik a gimndzium miitkodéséhez sziikséges személyi feltételek megteremtésében.

o Kozremiikodik a mindsitések el0készitésében, a fdigazgatdi utasitdsban foglaltak
figyelembe vételével.

e Elkésziti a gimnazium nevelési - oktatasi feladataiban kozremiikodok feladatellatasi tervét
az egyenletes és aranyos munkaterhelés elvének figyelembevételével, valamint ellatja a
pedagogusmunka vezetdi értékelésével kapcsolatos teenddket — szakvezetdi, mentori
feladatokat ellatok esetén a gyakorlati képzésért felelds vezetével egyeztetve -, illetve a
munkakori leirdsok folyamatos aktualizalasat.

o Sziikség esetén intézkedik és eljar fegyelmi iigyekben.

e Kozremiikddik a gimnazium dolgozdinak szabadsagolds iitemezésében, gondoskodik a
szabadsag kiadasarol.

e Segiti a pedagogusok beilleszkedését, munkakori feladatainak megismertetését.

e [Kapcsolatot tart az iskola vonzaskorzetében 1évo altalanos iskolakkal, a Sziil6i Kozosséggel.

e [Iranyitja és ellendrzi a tantervek folyamatos karbantartasat, aktualizalasat.

e Szervezi és iranyitja:

a tanulmanyi versenyeket,
az iskolai honlap Barkéczy utcai gimnaziumi adatok frissitését, aktualizalasat,
a gimnaziumi beiskolazast és oktatast népszerisito tevékenységeket.

e Tamogatja a nevel6testiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitési feladatait, részt vesz

azok megszervezésében, valamint azok végrehajtasa ellendrzésében.

9



Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorls Altalinos Iskola, Gimndzium, Alapfokii Miivészeti Iskola és Technikum

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2023

Egyiittmikddik az intézményvezetdvel a tantargyfelosztas elkészitésében.

Nyomon koveti a gimnaziumi képzést érintd jogszabalyok valtozasat, elvégzi az ehhez
kapcsolddo szabalyozasi feladatok elokészitését. A jogszabalyi valtozasokrol folyamatosan
tajékoztatja a tantestiiletet.

Megszervezi és rendszeresen ellendrzi a pedagdégusi munkaval kapcsolatos adminisztracios
tevékenységet.

Tamogatja az intézményvezetd neveld €s oktatd munkat irdnyito €s ellendrzo tevékenységét.
Koézremiikodik:

a gimnazium orarendjének elkészitésében,

a gimnaziummal kapcsolatos helyettesitések megszervezésében.

Az Alapfoki miivészetoktatasért és technikumi képzésért felelés igazgaté részére:

Az alapfokt miivészetoktatds €és technikum beiskolazassal, vizsgdk megszervezésével és
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az alapfokt miivészetoktatas €s technikum munkéjaban részt vevo pedagogusok egyenletes
¢s aranyos munkaterhelésével, vezetdi értékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az alapfoku miivészetoktatas és technikum tanterveinek karbantartasa és tanmeneteinek
ellendrzése.

A pedagdgusok helyettesitésével, és azok elszamoléasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Az iskolai 6rarend, statisztikai adatszolgaltatés elkészitésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
Az alapfoki miivészetoktatas és technikum teremfelelosi munkaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Az alapfoki miivészetoktatds Sziiléi Kozosség tagozati valasztmannyal vald
kapcsolattartassal 0sszefliggd tigyek, teenddk intézése.

Feladata a féigazgaté munkajanak teljes korli tamogatasa.

Koézremiikodik az intézményegységi mindsitések eldkészitésében, a foigazgatoi utasitasban
foglaltak figyelembe vételével.

Egyiittmiikodik az intézményvezetdvel a tantargyfelosztas elkészitésében.

Sziikség esetén intézkedik és eljar fegyelmi tigyekben.

Egyeztet a fOigazgatoval az intézményegységi dolgozok nyugdijazasi és Kkitlintetési
javaslatarol.

Elkésziti az intézményegység dolgozdinak szabadsagolasi iitemtervét, gondoskodik a
szabadsag kiadasarol.

Elkésziti az alapfoki miivészetoktatds és technikum nevelési - oktatisi feladataiban
kozremiikodok feladatellatasi tervét az egyenletes és ardnyos munkaterhelés elvének
figyelembevételével, valamint ellatja a pedagogusmunka vezetdi értékelésével kapcsolatos
teendoket — szakvezetdi, mentori feladatokat ellatok esetén a gyakorlati képzésért felelds
foigazgato-helyettessel egyeztetve —, illetve a munkakori leirasok folyamatos aktualizalasat.
Segiti az alapfoki miivészetoktatdshoz ¢és technikumhoz keriild pedagdgusok
beilleszkedését, munkakori feladatainak megismertetését.

Az intézményegységet érintd targyaldsokon, forumokon, szakmai szervezetekben és
hivatalos ligyekben, a féigazgatoval tortént egyeztetés alapjan, ellatja az intézményegység
képviseletét.

Szervezi és iranyitja:

a tanulmanyi versenyeket,
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az iskolai honlap AMI és technikumi adatok frissitését, aktualizalasat.
e Megszervez, és rendszeresen ellendrzi a pedagéogusi munkaval kapcsolatos adminisztracios
tevékenységet.

A Barkoéczy utcai igazgato részére:

e Az iskolai mérésekkel kapcsolatos feladatokat.

o Kozremiikodik az altalanos iskola miikdéséhez sziikséges személyi feltételek
megteremtésében.

o Kozremiikodik a mindsitések elokészitésében, a féigazgatdi utasitasban foglaltak
figyelembe vételével.

o FElkésziti az altaldnos iskola nevelési - oktatési feladataiban kdzremtikodok feladatellatasi
tervét az egyenletes és aranyos munkaterhelés elvének figyelembevételével, valamint
ellatja a pedagdégusmunka vezetdi értékelésével kapcsolatos teenddket — szakvezetoi,
mentori feladatokat ellatok esetén a gyakorlati képzésért felelds vezet6vel egyeztetve -,
illetve a munkakori leirasok folyamatos aktualizalasat.

e Sziikség esetén intézkedik és eljar fegyelmi tigyekben.

o [Egyeztet az intézményvezetovel a hozza tartozo dolgozok nyugdijazasi és kitiintetési
javaslatarol.

o Kozremikodik az altalanos iskola dolgozoinak szabadsagolas iitemezésében, gondoskodik
a szabadsag kiadésarol.

e Segiti a pedagdgusok beilleszkedését, munkakdri feladatainak megismertetését.

e Kapcsolatot tart: az iskola vonzéaskorzetében 1évo ovodakkal, a Sziildi Kozosséggel.

e [Iranyitja és ellendrzi a tantervek folyamatos karbantartasat, aktualizalasat.

e Szervezi és iranyitja:

a tanulmanyi versenyeket,

az iskolai honlap Barkdczy utcai altalanos iskolai adatok frissitését, aktualizalasat,
az altalanos iskolai beiskolézast és az altalanos iskolai oktatast népszeriisitd
tevékenységeket.

e Tamogatja a nevelOtestiilet jogkdrébe tartozd dontések eldkészitési feladatait, részt vesz
azok megszervezésében, valamint azok végrehajtasa ellendrzésében.

e Egyiittmiikddik az intézményvezetdvel a tantargyfelosztas elkészitésében.

e Nyomon koveti az altalanos iskolai képzést érintd jogszabalyok valtozasat, elvégzi az
ehhez kapcsolddo szabalyozasi feladatok elokészitését. A jogszabalyi valtozasokrol
folyamatosan t4jékoztatja a tantestiiletet.

e Megszervezi és rendszeresen ellendrzi a pedagdgusi munkaval kapcsolatos adminisztracios
tevékenységet.

e Tamogatja az intézményvezetd neveld €s oktatd munkat irdnyito €s ellendrzo
tevékenységét.

o Kozremiikodik:
az éltalanos iskola orarendjének elkészitésében,
az altalanos iskolai helyettesitések megszervezésében.
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A gazdasagi és lizemeltetési igazgato:

Az intézmény gazdasagi és lizemeltetési igazgatéja az intézmény miikodésével Osszefiiggd
iizemeltetési, gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében onalldan jar el. Feladatat a féigazgatd
kozvetlen ellendrzése mellett latja el. Felel az intézményi szinti gazdalkodas kereteinek
kialakitasaért, a megszervezéséért, annak miikodtetéséért és végrehajtasaért.

A gazdasagi és lizemeltetési igazgato 6 feladatai:

e szervezi €s iranyitja az intézmény gazdasagi tevékenységét, tevékenységérdl évente
beszamol a féigazgatonak;

e szervezi és iranyitja az lizemeltetési feladatokat;

o  Ovob- véds, munka- és tlizvédelemmel kapcsolatos, a tanuldbalesetek megeldzésével
kapcsolatos feladatokat,

o kozremikddik az intézmény koltségvetési javaslatdnak elkészitésében, ellendrzi a
koltségvetés végrehajtasat, részt vesz az éves gazdalkodasi beszamold elkészitési
folyamatéban;

e condoskodik az intézmény — kotelezettségvallalasi hataskorébe tartozd — gazdasagi és
pénziigyi kotelezettségeinek idOben torténd teljesitésérol,

e az adott teriilet magasabb vezetdjével egylittmitkodve biztositja a dontések, hatdrozatok
jogszabalyokkal vald dsszhangjat; felelos azért, hogy a feladatkorébe tartozo intézményi
miikodés megfeleljen a jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok rendelkezéseinek;

o felelds a hataskorébe tartozo teriiletekre vonatkozd intézményi belsé szabalyozok
elokészitéséért, javaslatot tesz azok moddositasara, aktualizalasara; gondoskodik a
szabalyzatok féigazgatod, Fenntarto és egyéb jogszabaly szerint illetékesek elé terjesztésérdl;

o felelds a hataskorébe tartozo adatszolgaltatasok teljesitéséért.

o sziikség szerint kapcsolatot tart az iskolalelkésszel, tjékoztatja az aktudlis programokrol,
rendezvényekrol.

e Feladatait a fenntartd gazdasagi féigazgatojaval szoros egyiittmitkodésben végzi.

4.2. A foigazgato kozvetlen munkatarsai

A féigazgato feladatait kozvetlen munkatarsai kozremiikodésével latja el. A foigazgatd kozvetlen
munkatarsai az igazgatok, az igazgatohelyettes, az iskolai lelkipasztor, a HR munktars. A
foigazgato munkajat segito vezetok:

e Bartok téri igazgato;

e Barkoczy utcai igazgato;

o Alapfokt Miivészeti Iskola és Technikum igazgato;

e gazdasagi és lizemeltetési igazgato;

e Barkdczy utcai altaldnos iskolai igazgatohelyettes.
Az igazgatiokat és az igazgatohelyettest a tantestiilet véleményezési jogkdrének megtartasaval a
Fenntarto egyetértésével a féigazgatd bizza meg. Az igazgatoi és az igazgatohelyettesi megbizast
az intézmény hatarozatlan idére alkalmazott munkavallaloja kaphat, a megbizas hatarozott idére
sz6l. Az igazgatok és az igazgatohelyettes tavollétik vagy egyéb akaddlyoztatasuk esetén a
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féigazgatd dontése szerint teljes hataskorrel veszik at egymas munkajat, ennek sordn — az intézmény
foigazgatojaval egyeztetve — barmely olyan dontést meghozhatnak, amely a tavollévd igazgato,
igazgatohelyettes hataskorébe tartozik.

Az Egri Féegyhdzmegye fenntartasaban, alapitdsdban miikodd koznevelési intézményekkel
Osszefliggo lelkipasztori feladatokat az intézmény székhelye €s telephelye szerint illetékes plébanos
vagy megbizottja (tovabbiakban: lelkipasztor) latja el.

Az iskola lelkipasztora az alapitd fopasztor altal diszpozicidval az intézménybe kinevezett pap.
Megbizéasat az alapitotol kapja. A megbizds tartalmazza az intézménnyel kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit is. A hittan munkacsoport munkajat feliigyeli, koordinalja.

o Feleldssége: Felelds az iskola katolikus szellemiségének kialakitasaért és a vallasgyakorlés
mindennapi megvaldsitasanak iranyitasaért, tovabba a hittan tantarggyal kapcsolatos
oktatasinevelési feladatok szinvonalas ellatasaért.

e Jogkore: Teljes jogkorrel rendelkezik az iskola vallasi €letével kapcsolatos dontésekben. A
hittanari munkacsoport munkajat illetéen egyetértési €s jovahagyasi jogot gyakorol oly
moddon, hogy a hittanari munkacsoport vezetje rendszeresen koteles beszdmolni a
lelkipasztornak a munkacsoportban folyé munkarol.

e Feladatai: - kapcsolattartas az alapitoval, a plébaniakkal, a testvéregyhazakkal,

-a hittanorak felosztasa;
-a diaksag felkészitése a szentségek vételére;
-a hitoktatok munkéjanak 6sszehangolésa, ellendrzése;
- a hittanorak latogatasa, a tanmenetek, dolgozatok ellenérzése;
- kapcsolattartas az iskolaban hittanorakat ellatdo mas felekezetek vezetdivel;
- az iskola tanarainak és tanuldinak, sziil6knek lelki programok, vallasi tovabbképzésének
szervezeése;
-a sziilok tdjékoztatdsa feladataikrdl a vallasi nevelés teriiletén;
-az osztaly-, (évfolyam-) misék litemezése;
- a lelkigyakorlatok, lelkinapok szervezése;
- a tanuldk bekapcsolodasanak eldsegitése a plébanidk, illetve a regiondlis, orszagos
katolikus 1fjusagi mozgalmak életébe;
-egyhazi tiinnepek €s szentmisek eldkészitése, szervezése;
- aktiv részvétel az iskolavezetés és a neveldtestiilet munkajaban;
- egylittmiikodés a nevelési munka iranyitdsaval megbizott igazgatohelyettessel a pedagogiai
program eldkészitésében;
-gondoskodés arrél, hogy az intézmény szervesen bekapcsolodjék a Romai Katolikus
Egyhaz életébe.
(21 Egri Féegyhazmegye Zsinati Dokumentuma 3.3.6)

4.3. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését a koOvetkezO oldalon szerepld Szervezeti organogram
tartalmazza.
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4.4. Az intézmény vezetdsége

Az intézmény vezetoségének tagjai:
e a fbdigazgato,
e azigazgatok,
e az igazgatohelyettes.

442. Az intézmény vezetOsége mint testiilet konzultativ, véleményezd, javaslattevé és
meghatarozott esetekben dontési joggal rendelkezik. E jogkorében az intézmény vezetGsége
véleményezi ¢és elfogadja az intézmény mindazon szabélyzatait, amelyek elfogaddsa nem a
neveldtestiilet hataskore.

Az iskola vezetOsége egylittmiikodik az intézmény neveldtestiiletével mds kozdsségeinek
képviseldivel, a Sziil6i K6zosség valasztmanyaval, a didkonkormanyzat vezetdivel. A féigazgatd
felelés azért, hogy a didkonkorményzat és a Sziil6i K6z0sség jogainak érvényesitési lehetdségét
megteremtse, meghivja a didkonkormanyzat és a Sziildi Kozosség képviseldjét mindazokra az
értekezletekre, amelyekhez kapcsolodoan a didkonkormanyzat és a Sziilo1 K6zosség véleményét
be kell szerezni.

4.5. A pedagégiai munka ellenérzése

Az intézményben folyé pedagogiai munka belsé ellendrzésének megszervezeése, a szakmai
feladatok végrehajtasanak ellendrzése a foigazgato feladata. A hatékony €s jogszerii mitkodéshez
azonban rendszeres ¢és jol szabalyozott ellendrzési rendszer mitkodtetése sziikséges. E rendszer
alapjait az e szabalyzatban foglaltak mellett az intézmény vezetdinek és pedagdgusainak
munkakori leirdsa, valamint az intézmény mindségiranyitasi programjanak részeként elkészitett
pedagbgus teljesitményértékelési rendszer teremti meg.

A pedagogiai munka ellendrzése vonatkozéasdban a munkakdri leirdsokat legalabb haromévente
at kell tekinteni.

Az dralatogatasokat végzik:
e az igazgatok,
e az igazgatOhelyettes,
e aszakmai munkakdzosségek vezetdi,
e amiivészeti agak feleldsei.

A tanév soran végrehajtandd ellendrzési teriileteket a feladatokkal adekvat modon kell
meghatdrozni. Az ellendrzési teriiletek kijelolésekor a célszerliség és az integrativitds a
meghatarozo elem.
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Minden tanévben ellenorzési kotelezettséggel birnak a kovetkezo teriiletek:
e a tanitasi orak ellenérzése (féigazgatd, igazgatok, igazgatdhelyettes, munkakdzOsség-
vezetok),
a tanitasi orak latogatasa szaktanacsadoi, szakértéi kompetenciaval,
a digitalis naplo folyamatos ellendrzése,
az igazolt és igazolatlan tanul6i hianyzasok ellendrzése,
a szervezeti és miikodési szabalyzatban eldirtak betartasanak ellendrzése az osztalyfonoki,
tanari intézkedések folyaman,
¢ a tanitasi orak kezdésének és befejezésének ellendrzése.

4.6. Kiadmanyozas

Az intézmény altal kibocsatott dokumentumoknak, hivatalos leveleknek, kibocsatott iratoknak és
szabalyzatoknak alairasara az intézmény foigazgatdja egy személyben jogosult.

Ezen jogosultsagat az igazgatokra és az igazgatohelyettesre atruhazhatja.

Az intézmény cégszerl alairdsa a foigazgato alairdsaval és az intézmény pecsétjével érvényes.

4.7. A szolgalati ut
A Fenntart6 szabalyaival 6sszhangban az intézmény minden alkalmazottjara kotelezo a szolgalati
ut rendjének betartasa az aldbbiak szerint:

a) valamennyi munkatars alapvetd kotelezettsége, hogy a munkavégzés helyzetérol, a feladatok
tervszeri végrehajtasarol, a munkavégzés zavarardl, akadalyairdl, a tervtdl vald eltéréseirdl,
vezetdi kozbeavatkozast igénylé eseményekrdl sz6lo beszamoloit, jelentéseit minden esetben
kozvetlen felettese részére adja meg,

b) a vezetdk, iranyitassal megbizott munkatarsak a munkavégzés zavartalansaganak biztositasa
érdekében kiadott utasitasaikat kotelesek a szervezeti felépités szerint kozvetleniil hozzajuk
rendelt

beosztott munkatarsak részeére kiadni, rendkiviili intézkedést igényld
esetekben — altalaban az operativ szobeli utasitasok korében — utasitasaikkal atléphetik vagy
megkeriilhetik a szervezeti felépitéssel meghatarozott vezetdi 1épcsdket, illetve szervezeti
kapcsolatokat,

c) a vezetdi beavatkozéssal ki nem zarhat6 akadalyokrol, munkavégzésben jelentkezd zavarokrol
a vezetd felettesének koteles beszamolni, €és vezetOtarsaival egyiitt koz6s megoldast

kezdeményezni, a halasztast nem tlird esetben — hataskorének megfeleléen — a féigazgato
intézkedését kérni,

d) az utasitas kiadasa utan azonban mind az utasitast kiadé személynek, mind pedig az utasitassal
érintett szervezeti egység vezetdjének vagy beosztott munkatarsanak kotelezettsége a szervezeti
felepités szerint illetekes, kozvetlen vezetd mieldbbi, soron kiviili tdjékoztatasa az utasitas
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tényérél és tartalmarol; ugyanezen tajékoztatasban kell kozolni a szolgalati Gt betartdsa
elmaradasanak indokolésat.

(2) A szolgélati ut rendjének jelen szabalyozasa nem érinti a bejelentési kotelezettségrdl szolo,
magasabb szintli jogszabalyokban meghatarozott kotelezettségeket.

5. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozo dokumentumok

5.1. A torvényes miikodés alapdokumentumai és egyéb dokumentumai

Az intézmény torvényes mitkodését az alabbi — a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban all6 —
alapdokumentumok hatarozzak meg:

az Alapité okirat,

a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
a Pedagogiai program,

a Hazirend.

Az intézmény tervezhetd €s elszamoltathaté mitkodését az alabbi dokumentumok biztositjak:
e atanév munkaterve (kiegészitve a féléves és éves beszamolokkal),
e cgyéb belsd szabalyzatok, utasitasok, rendelkezések.

5.1.1. Az Alapito okirat

Az alapitd okirat tartalmazza az intézmény legfontosabb jellemzdit, alairasa biztositja az
intézmény nyilvantartasba vételét, miikodési engedélyének kiadasat és jogszeri mitkodését.
Az intézmény alapito okiratat az alapito késziti el, illetve — sziikség esetén — modositja.

5.1.2. A Pedagogiai program

A koznevelési intézmény pedagogiai programja képezi az intézményben folyd nevelé-oktato
munka tartalmi, szakmai alapjait. Pedagogiai programjanak megalkotasahoz az intézmény
szamara az NKt. 24. § (1) bekezdése biztositja a szakmai énallésagot.

Az Nkt. 26. §-aban foglaltakat figyelembe véve az iskola Pedagdgiai programja meghatarozza:

e az intézmény pedagdgiai programjat, ennek részeként az iskoldban folyd nevelés és
oktatés céljat,
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e az iskola helyi tantervét!, ennek keretén beliil az egyes évfolyamokon tanitott
tantargyakat, a kotelezd, kotelezOen vélaszthaté és szabadon vélaszthatd tandrai
foglalkozasokat és azok 6raszamait, az eldirt tananyagot és kdvetelményeket,

e az oktatasban alkalmazhaté tankonyvek, tanulményi segédletek ¢és taneszkozok
kivalasztasanak elveit, figyelembe véve a tankonyv ingyenes igénybevétele
biztositasanak kotelezettségét,

e az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérésének kovetelményeit és formait, a
tanul6 magatartasa, szorgalma értékelésének és mindsitésének kdvetelményeit, tovabba
— jogszabaly keretei kozott — a tanuld teljesitménye, magatartasa és szorgalma
értékelésének, mindsitésének formajat,

o a kozosségfejlesztéssel, az iskola szereploinek egylittmiikddésével kapcsolatos
feladatokat,

e a pedagoégusok helyi intézményi feladatait, az osztalyfénoki munka tartalmat, az
osztalyfonok feladatait,

e a kiemelt figyelmet igényld tanuldkkal kapcsolatos pedagdgiai tevékenység helyi
rendjét,

e a tanuloknak az intézményi dontési folyamatban vald részvételi jogai gyakorlasanak
rendjét,

o akozépszinti érettségi vizsga témakoreit,

e atanulok fizikai allapotanak méréséhez sziikséges modszereket.

A pedagogiai programot a neveldtestiilet fogadja el, kiilso szakérté mindésiti szakmailag, és
a fenntarto6 jévahagyasaval valik érvényessé. Az iskola pedagdgiai programja megtekinthetd
a foigazgatodi iroddban, tovabba olvashat6 az intézmény honlapjan. Az iskola vezetdi, egyeztetett
1dépontban tajékoztatassal szolgalnak a pedagdgiai programmal kapcsolatban.

5.1.3. Hazirend

A hazirend az iskolai kozoss€g munkajanak, magatartasanak, egyiittélésének azon alapszabalyait
tartalmazza, melyek megalkotdsaban az iskola teljes kozdssége részt vett.

Szilard alapja a kolcsonds tiszteletadas: tanuld — tanulo, tanuld — pedagogus, tanuld — iskolai
dolgozo, tanuld — sziil6, sziilé - pedagdgus, sziild — iskolai dolgozo, pedagdgus — iskolai dolgozo
kapcsolatban.

Az iskola politikamentes intézmény. Ezért az iskola teriiletén és rendezvényein tilos barmely
part és politikai szervezet jelképeit, jelvényeit viselni, hasznalni és terjeszteni.

12013. szeptember 1-jétdl a valasztott kerettanterv megnevezésével
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Iskolank fenntartéja egyhdzi fenntartdsu felsGoktatasi intézmény, igy minden fél a hatalyos
egyhazi és vilagi jogi szabalyok tiszteletben tartasaval tevékenykedik és kertili az egyhazat sértd
magatartast. Az intézmény ugyanakkor tiszteletben tartja a felek vilagnézeti szabadsagat, de
elvarja, hogy minden érintett tiszteletben tartsa az intézmény jellegébdl adodo sajatossagokat,
fliggetleniil sajat vilagnézetétol.

5.1.4. Az éves munkaterv

Az éves munkaterv az intézmény alapdokumentumain tali hivatalos dokumentum, amely a
hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével, az intézmény pedagodgiai programjanak alapul
vételével tartalmazza a nevelési célok, feladatok megvalositasdhoz sziikséges tevékenységek,
munkafolyamatok idére beosztott cselekvési tervét a felelosok €s a hataridok megjelolésével.
Az intézmény éves munkatervét a nevelétestiilet késziti el, elfogaddsira a tanévnyitd
értekezleten kertiil sor. A tanév helyi rendje a munkaterv részét képezi, ennek elfogaddsakor be
kell szerezni az Iskola lelkipasztora, a sziiléi szervezet és a didkonkormanyzat véleményét.? A
munkaterv egy példanya az informatikai hal6zatban elérhetden a tantestiilet rendelkezésére all.
A tanév helyi rendjét az intézmény weblapjan el kell helyezni.

5.1.4 Teremtésvédelem

Intézménylink hagyomanyaira épitve elkotelezettek vagyunk a teremtett vilag védelme mellett,
ami katolikus szellemiségiink egyik fontos eleme. A mar meglévé hagyomanyokat (példaul
évindité tara, Okoiskolai feladatok stb.) fenntartjuk és folyamatosan tesziink azért, hogy
teremtésvédelmi tevékenységiinket boviteni tudjuk. Elkotelezettek vagyunk amellett, hogy a
hitéleti és szaktargyi nevelés keretei kozott is megjelenitsiik ezeket az értékeket. Intézménylink
véddszentjét is a teremtésvédelem szellemében valasztottuk, és iinnepnapjat (oktober 4.) az
intézmény egyik fontos linnepének tekintjiik.

6. Az intézmény munkarendje

Az intézményben alkalmazott pedagogusok és mas munkavallalok munkarendjét, valamint a
foglalkoztatasra vonatkoz6 egyéb szabalyokat az Nkt., az Mt. valamint a pedagogusok 1j
¢letpalyajarol szolo 2023. évi LII. torvény rendelkezései figyelembe vételével az intézmény
Személyiigyi Szabalyzata rogziti.

rer s r

Az oktatas és a nevelés a pedagdgiai program, a helyi tantervek, valamint a tantargyfelosztassal
Osszhangban levd heti orarend alapjan torténik a pedagoégusok vezetésével, a kijelolt
tantermekben. A tanitasi o6ran kiviili foglalkozasok csak a kotelez6 tanitasi 6rak megtartasa utan,
rendkiviili esetben (foigazgatoi engedéllyel) azok eldtt szervezhetdk.

21Ld. a20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 2.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakat.
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rer s r

idoében kezdddik. A kozismereti kotelezd tanitasi ordk délelétt vannak, azokat legkésobb
altalaban 15.20 6raig be kell fejezni.

rar e r

tagjai jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatasra a foigazgatd és helyettesei adhatnak
engedélyt, kivételt képeznek az egyetem hallgatoi, akiknek oOralatogatasara az orat tartd
pedagbgus is engedélyt adhat. A tanitasi 6rdk megkezdésiik utan nem zavarhatok, kivételt
indokolt esetben a féigazgato tehet. A kotelezo orvosi és fogorvosi vizsgalatok az igazgatok, az
igazgatohelyettes altal elére engedélyezett idépontban és mddon térténhetnek, lehetéség szerint
ugy, hogy a tanitast minél kevésbé zavarjak.

6.5.3. Az Orakozi sziinetek rendjét a beosztott pedagogusok feliigyelik. Dupla orak
(engedéllyel) sziinet kozbeiktatasa nélkiil is tarthatok, de engedély birtokaban sem lehet eltérni
az els6 ora kezdési id6pontjatol.

6.6. Az osztalyozdvizsga rendje, nyelvvizsga miatti kedvezmények

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitasahoz a tanulonak osztalyozovizsgat kell
tennie, ha:

a. a hianyzésa (igazolt és igazolatlan egyiittesen) a tanév sordn a jogszabalyban eldirt
mértéket (250 o6ra) meghaladja és nem osztalyozhat6, abban az esetben, ha a tantestiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tehessen,

b. egy adott tantargybol a tanitasi orak 30%-at meghaladd6 mulasztasa van, €s emiatt
teljesitménye a tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, illetve a témazard
dolgozatok 2/3 részét nem irta meg,

C. tanulmanyait egyéni tanulmanyi rend alapjan végzi,

d. féigazgatdi engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargybol a tanulmanyi
kovetelményeinek egy tanévben az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

e. felmentették — kérésére — a kotelezé tandrai foglalkozasok latogatasa aldl sajatos
helyzete miatt,

f. elérehozott érettségit kivan tenni olyan tantargybol, amelynek tanitasa az intézmény
helyi tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejezddik be,

g. atvétellel (iskolavaltoztatas) tanuldi jogviszonyt létesit és eltéré tanterv szerinti
tanulmanyokat folytatott (& vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatdrozasa soran
mindig egyedileg kell a igazgatoknak hatarozatot hoznia a jelentkez6 tanul6 ligyében),

h. vendégtanuloi jogviszonyt 1étesit az iskolaval,

I. a féigazgato felmentette a tanorai foglalkozasokon valé részvétel alol,

J. a féigazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének
egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb ido6 alatt tegyen eleget,
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k. ha a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni az adott tantargybol,
I. egy tanévben 250 6ranal tobbet mulasztott, és a nevelGtestiilet nem tagadta meg az
osztalyozovizsga letételének lehetoségét,

M. ha a tanul6 hidnyzasa egy adott tantargybdl az évi tanitasi 6rdk 30%-at meghaladta és a

neveldtestiilet nem tagadta meg az osztalyozdvizsga letételének lehetdségét,
n. atvételnél az iskola féigazgatoja eldirja,
0. a tanul6 fliggetlen vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

Abban az esetben, ha a tanuld kérésére jon létre (pl. utdlag fel szeretné venni a valaszthatd
tantargyat, elérehozott vizsgat szeretne tenni, stb.), az osztalyozovizsgara vald jelentkezés az

osztalyfonokkel és a szaktandrral vald egyeztetés utdn az igazgatonal irasos kérelem
benyujtasaval torténik a tanév helyi rendjében megéllapitott hataridéig. A jelentkezések

Osszegzése utan az igazgato kijeloli a vizsgabizottsagot, meghatarozza a vizsga idejét és
helyét.

Az a tanulo, aki elérehozott érettségi vizsgara jelentkezik, elzetes irasbeli kérelmére két nap
igazolt tavollétet kaphat az eldrehozott érettségi vizsgdra valo felkésziilés érdekében az
igazgatotol. A kérelem benyujtasat kovetd tavolléte igazolt hidnyzdsnak mindsiil. Az
engedély nélkiili vagy utdlag igazolt tavollét igazolatlan hianyzasnak szamit.

6.7. Az intézmény nyitvatartasa, az iskolaban tartézkodas rendje

Az intézmény feladatellatasi helyein szorgalmi idében reggel 7.00 6ratdl a szervezett

foglalkozasok befejezéséig, de legalabb 21:00 6raig van nyitva. Ezen id6 alatt 17:20 és 21:00
ora kozott csak a szervezett foglalkozasok résztvevdi tartozkodhatnak az iskoldban. Az
intézmény a tanitasi sziinetekben iigyeleti rendben meghatarozottak szerint tart nyitva.

Az iskolat szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon — rendezvények hianyadban — zarva
kell tartani. A szokdsos nyitvatartasi rendtél valo eltérésre — eseti kérelmek alapjan — a

foigazgato ad engedélyt.

A fenntartoval, a kozoktatéasi intézménnyel munkavallaldi, tanuldi és hallgatoi jogviszonyban
nem allok (kivéve az iskolaba jarok sziileit, a tanulményi kotelezettséget végzo hallgatokat

¢s a fenntarté képviseldit) — vagyonbiztonsdgi okok miatt csak kisérdvel (a keresett

személlyel), és csak az elfoglaltsaguk idejére tartozkodhatnak az épiiletben. Az épiiletbe vald
belépésiikkor a kapunal regisztraltatniuk kell magukat. A beléptetd rendszerben torténd
regisztracio soran rogzitésre keriil a belépd személy neve, a belépés és kilépés idOpontja, a
keresett személy neve.
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6.8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

6.8.1. Az iskolaépiileteket cimtablaval, fesziilettel és Assisi Szent Ferenc idézettel, az
osztalytermeket és szaktantermeket Magyarorszag cimerével és fesziilettel kell ellatni.
Az épiileteken, illetve eléttiik el kell helyezni a nemzeti lobogot.

Az iskola minden munkavallaldja és tanuloja felelOs:

e atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért,
e akozosségi tulajdon védelméért, allapotanak megdrzéséért,

e aziskola rendjének, tisztasdgdnak megdrzéséért,

e az energiafelhasznalassal val6 takarékoskodasért,

6.8.2. A tanulék az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel
hasznalhatjak. Az iskola tantermeit, szaktantermeit, koOnyvtarat, tornatermét,
szamitastechnikai felszereléseit, stb. a didkok els6sorban a kotelezd és a valaszthatd tanitasi
orakon hasznalhatjak. A foglalkozasokat kovetden — a tanteremért felelds vagy a foglalkozast
tartd pedagogus feliigyelete mellett — lehetéség van az iskola minden felszerelésének
hasznalatara. A szaktantermek, konyvtar, tornaterem, stb. hasznalatinak rendjét a
hazirendhez kapcsolodo belsé szabalyzatok tartalmazzak.

6.8.3. Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni
csak a foigazgatd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

6.8.4. Vagyonvédelmi és személyvédelmi okok miatt az {iresen hagyott szaktantermeket,
szertarakat zarni kell. A tantermek, szertdrak bezardsa az 6rat tarté pedagdgusok, illetve a

takaritast kovetden a technikai dolgozok feladata.

6.8.5. A diakonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit — az igazgatokkal
valo egyeztetés utan — szabadon hasznalhatja.

6.8.6. A Sziiloi Kozosség a munkdjahoz az intézmény termeit, eszkozeit szabadon
hasznalhatja.
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6.9 A dohanyzassal kapcsolatos eléirasok

6.9.1. Az intézmény teriiletén — ideértve az iskolaépiiletek udvarait, a fobejaratait, hatso
bejaratait és az iskolaépiiletek parkoloit is — a tanulok, a munkavallalok és az
intézménybe latogatok nem dohianyozhatnak.

6.9.2. A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasarol szol6 2011. évi XLI.
torvény alapjan az iskola teljes teriiletén, €s az intézmény kiils6 hatarvonalatdl szamitott 5
méteres tavolsagon beliil tilos a dohanyzas.
Az intézményben ¢€s az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tanuldink szamara a
dohdnyzas ¢és az egészségre karos ¢lvezeti cikkek fogyasztasa tilos!

6.9.3. Az iskoldban és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanuld, aki
egészségre artalmas szerek (alkohol, egyéb tudatmodositod szer, stb.) hatdsa alatt all, nem
engedhetd be. Ha tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet igazolatlannak kell tekinteni.

6.9.4. Az intézmény munkavallaldi, valamint az intézményben tartdzkodo vendégek szamara

a dohanyzas tilos.

6.9.5. A nemdohanyzdok védelmérdl szolo torvény 4. § (8) szakaszdban meghatarozott, az
intézményi dohdnyzds szabdlyainak végrehajtasaért felelds személy a gazdasagi és
lizemeltetési igazgato.

6.10. A tanulébalesetek megel6zésével kapcsolatos feladatok

6.10.1. A tanulok szamara minden tanév elsé napjan az osztalyfonok tiiz-, baleset-,
munkavédelmi tajékoztatot tart, amelynek soran — koruknak és fejlettségiiknek megfeleld
szinten — felhivja a figyelmiiket a veszélyforrasok kikiiszobolésére. A tajékoztatd soran szolni

kell az iskola kozvetlen kornyékének kozlekedési rendjérdl, annak veszélyeirdl is. A
tajékoztatdo megtorténtét €s tartalmat dokumentalni kell, a tdjékoztatds megtorténtét a diakok

alairasukkal igazoljak.

6.10.2. Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatast kell tartani minden tanév elején azon

tantargyak tanarainak, akik technikai jellegii balesetveszély lehetoségével érintettek lehetnek.
Ilyen tantargyak: fizika, kémia, bioldgia, szamitastechnika, testnevelés, az alapfokl
mivészeti iskola képz6- és tancmiivészeti agai, valamint a technikumi képzés gyakorlati

jellegli tantargyai. Az oktatas megtorténtét az osztalynaploban és jelenléti ivvel dokumentalni
kell. Az egyes szaktantermekben érvényes balesetvédelmi eldirdsokat belsd utasitasok €s
szabalyzatok tartalmazzik, amelyeket a tanulokkal a szaktanar a tanév elején koteles
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megismertetni. Az ismertetésen jelen nem 1évo tanulok szamara potldlag kell ismertetni az
eldirasokat.

6.10.3. Az iskola szamitogépeit és a technika és mas tantargy elektromos eszkdzeit a tanulok
csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.

6.10.4. Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tajékoztatot kell tartani a didkok szamara
minden olyan esetben, amikor a megszokottdl eltéré koriillmények kozott végeznek valamely
tevékenységet (pl. osztalykirdndulds, munkavégzés, erdei iskola stb.). A tajékoztatast a
foglalkozast vezetd pedagogus koteles elvégezni és adminisztralni.

6.10.5. A tanulébalesetek bejelentése tanuldink és a pedagdgusok szamara kotelezd. Az a
pedagbgus, aki nem jelenti az dOrajan tortént balesetet, mulasztast kovet el. A balesetek
nyilvantartdsat és a kormanyhivatalnak torténd megkiildését a féigazgatd altal megbizott
munkavédelmi felelds és az iskolatitkar végzik digitélis rendszer alkalmazaséaval.

6.10.6. A pedagogusok és egyéb munkavallalok szamara minden tanév elején tiiz-, baleset-
, munkavédelmi tajékoztatdt tart az intézmény munkavédelmi felelése. A munkavédelmi
felelos megbizasa az intézmény vezetdjének feladata. A tdjékoztatd tényét és tartalmat
dokumentélni kell. Az oktatdson val6 részvételt a munkavallalok alairasukkal igazoljak.

rer e r

eszkozoket csak kiilon engedéllyel vihetik be, az eszkoz veszélytelenségének megallapitasa
az gazdasagi és lizemeltetési igazgatonak a hataskore, aki sziikség esetén szakember altal
kiadott véleményhez kotheti az eszkdz orai hasznalatat, melyrdl irasbeli feljegyzést készit. A
pedagogusok altal készitett, nem technikai jellegli pedagogiai eszkdzok a tanitasi ordkon
korlatozas nélkiil hasznalhatok.

6.11. A mindennapos testnevelés szervezése

6.11.1. Didkjaink szamara a pedagégiai programunk heti 6t testnevelési orat tartalmaz,
amelybdl heti 3 orat az orarendbe iktatva osztalykeretben szerveziink. A 4. és 5.
testnevelésorat didkjaink szdmara az alabbi rendben biztositjuk:
e az iskolai sportkdrben sportold tanulok szamara a valasztott szakosztalyban heti 2 oras

kotelezo sportkori foglalkozason valo részvétellel,

e a tanulok altal a délutani iddszakban valasztott sportdgban biztositott heti 2 oOra

foglalkozason torténd részvétellel, a valaszthato sportagakat az intézmény foigazgatoja a
tanév inditasat megel6z6en majus 20-ig nyilvanossagra hozza,
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e a kiils6 szakosztilyokban igazolt, versenyszerlien sportold tanuldk szamira a
szakosztalyban torténd sportolassal — az Nkt-ben meghatarozott tartalommal beszerzett
igazolas benyujtasaval,

e akdtelezo testnevelési orakon feliil szervezett heti 2 6ras gyogytestnevelési foglalkozason
torténd részvétellel azon tanuldink szamara, akik — az iskola-egészségiigyi szolgalat
szakvéleménye szerint — a rendes testnevelési orakon is részt vehetnek,

e a kotelezd testnevelési oOrakon feliil szervezett Testnevelés alapu alprogrami
foglalkozasok keretében.

6.11.2. Az alabbi iskolai sportkorok/szakosztalyok miikodnek:

+ fiu és leany kézilabda
+ fiu és leany roplabda
» fil és ledny torna

* labdarugas

* természetjaras

6.11.3. Sportkdreink minimum heti 2-2 6ra id6tartamban biztositanak testedzési lehetdséget
didkjaink szamara. A sportfoglalkozasok megtartasahoz sziikséges draszamot a kotelezd orak
keretébdl biztositjuk, tovabba az orszagos és a megyei, valamint a varosi sportversenyeken,
a didkolimpian torténd részvétel feltételeit teremtjiilk meg. Lehetdséget biztositunk didkjaink
szamara, hogy a mindennapos testnevelés kovetelményeit iskolai sportkdreink keretében és
a TA alprogramok keretében teljesitsék. A benyujtott jelentkezések alapjan a sportkori
foglalkozast valasztd didkok szamara a heti két oras foglalkozas kotelezd.

6.11.4. Természetjard csoportunk éves munkaterv szerinti gyakorisaggal szervez gyalogos,
autobuszos, kerékparos turakat, teljesitménytarakat didkjaink és a sziilok, valamint kiilsés
résztvevok szdmara, ahol évente tiranapokat teljesitenek.

6.11.5. Sajat szakosztalyainkon kiviil egylittm{ikdodiink a varosban miikodd kézilabda és
vizilabda szakosztalyokkal.

6.11.6. Biztositjuk didkjaink szamara a konnyitett- és gyogytestnevelés oktatasat, a feladat
ellatasa érdekében sajat gydgytestneveldvel rendelkeziink.

6.11.7. Az iskola munkatervének részét képezi az iskolai sportkér munkaterve. A sportkori
munkaterv Osszeallitdsanal az iskola hagyomanyos ¢€s ilinnepi rendezvényeit figyelembe
vesszlk. Az iskolai sportkdr elndke a tanév végén beszamol a sportkor tevékenységérol, az
eredményekrdl listat készit, amelyet az iskola vezetése beemel a tanévrdl szol6 beszamoldba,

25




Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altaldnos Iskola, Gimndzium, Alapfokit Miivészeti Iskola és Technikum
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2023

megjelenit az iskola weblapjan. Egyebekben az iskolai sportkér vezetdje napi operativ
kapcsolatot tart az intézmény vezetdségével.

Az iskola — a tanorai foglalkozasok mellett - a tanulok érdeklédése, igényei, sziikségletei,
valamint az intézmény lehetdségeinek figyelembe vételével tandran kiviili egyéb
foglalkozasokat szervez. A foglalkozasok helyét és idGtartamat az igazgatok rogzitik a
tanoran kiviili 6rarendben, terembeosztassal egyiitt. A foglalkozasokrdl naplot kell vezetni.

Komplex Alapprogram (KAP)

Alprogrami foglalkozasok:

Az alprogramok a délutani, komplex, képesség- és készségfejlesztd tartalommal megtoltott
foglalkozasaikat dontden nem egy adott tantargy koré szervezik. Az adott alprogram,
specialitasanak figyelembevételével tamaszkodik, épit a DFHT-stratégiara, annak elemeire,
technikaira, moddszereire, elotérbe helyezve a tudasban és szocializaltsagban heterogén

tanuloi csoport fejlesztését, kiillonds tekintettel a kooperativ és a kollaborativ technikak,
modszerek alkalmazasara. A foglalkozasokon a tanitdsi-tanuldsi stratégia nemcsak a
tudéasépitésben, hanem a személyiségfejlesztésben, tehetséggondozasban is szerepet jatszik
Minden tanéran kiviil szervezett alprogram hetente legalabb egyszer 45 percben minden
¢vfolyamon megjelenik A foglalkozasok helyét és id6tartamat az igazgatok rogzitik a tanoéran
kiviili orarendben, terembeosztassal egyiitt. A foglalkozasok az elektronikus naploban
keriilnek dokumentalasra.

Te orad Az alprogramok mellett a délutani idészakban az érdeklddéshez és egyéni
igényekhez igazitott, szintén délutan szervezett foglalkozasok. A diakok altal szabadon
valaszthat6, a tanul6 érdeklddéséhez €s az iskola lehetdségéhez igazitott foglalkozés. Ez lehet
beszélgetd ora, jaték, egyéni differencidlés, felzarkdztatds és tehetséggondozas is, és akar
egyéni, akar kiscsoportos, akar osztaly, korcsoport, érdeklédési kor szerint stb. szervezett
foglalkozasok.

6.12.1. A tehetséggondozas keretéiil szolgdldo csoportokat a magasabb szintli képzés
igényével a munkakozosség-vezetok €s a foigazgatd egyeztetése utan lehet meghirdetni.
Ezek vezetdit a foigazgatd bizza meg.

6.12.2. A tanulok oOntevékeny diakkoroket hozhatnak Iétre, melynek meghirdetését,
megszervezesét és miikodtetését a didkok végzik. A didkkoérok munkédja nagymértékben
hagyatkozik a kreativ tanulok aktivitasara, onfejlesztd tevékenységre. A diakkorok szakmai
irdnyitasat a tanulok kérése alapjan kimagaslo felkésziiltségli pedagdégusok vagy kiilsd
szakemberek végzik a féigazgato engedélyével.
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6.12.3. Az iskola iinnepi miisorainak, megemlékezéseinek terveit az éves munkaterv
tartalmazza a miisor elkészitéséért felelds pedagdgus megnevezésével. Az linnepségeken az
iskola tanuloi a hazirend, a szervezeti és mitkkddési szabalyzatnak és a szobeli utasitasoknak
megfeleld oOltozékben ¢és rendben kotelesek megjelenni. Iskolai rendezvényeink és
hagyomanyaink megvaldsitdsa soran minden esetben érvényre juttatjuk a katolikus
szellemiséget. Iskolai rendezvényeink sorat a katolikus liturgikus naptar legfobb linnepeivel
egészitjiik ki, s a mindenkori tanév helyi rendjébe ezeket beépitjiik.

6.12.4. A versenyeken valo részvétel a didkjaink képességeinek kialakitasat és fejlesztését
célozza. A tanulok intézményi, varosi, kistérségi €s orszagos meghirdetésii versenyeken
vehetnek részt, szaktanari felkészitést igénybe véve. A meghirdetett orszdgos versenyekre a

felkészitésért, a szervezésért, a nevezésért a szakmai munkakdzosségek és az igazgatok a

felelosek.

6.12.5. A felzarkéztatasok, korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése ¢€s a
tantervi kovetelményekhez valo felzarkoztatas. A korrepetalast az igazgat6 altal megbizott
pedagogus tartja.

6.12.6. Ha a gyermek, tanuld sajatos nevelési igényl vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd, pedagogiai célu rehabilitacios foglalkoztatasra, illetve
fejleszto foglalkozasra jogosult. E foglalkozasokat specidlis szakképzettségli pedagodgus
tartja.

6.12.7. Az iskola énekkara (nem az emelt szintii oktatasban részt vevé didkok szamara)
sajatos didkkorként miikodik, vezetdje a fOigazgatd altal megbizott korusvezetd tanar.
Elsésorban az egyén koz0s éneklésének igényét hivatott kielégiteni, de az iskolai, kistérségi
¢és varosi kulturalis rendezvények szinesitését is szolgalja. A korusprobak meghatarozott
1dében — a rendkiviili eseteket leszamitva - heti két alkalommal tarthatok. Ez id6ben egyéb
foglalkozasok csak a féigazgatd vagy az igazgatok kiilon engedélyével szervezhetok.

6.12.8. Az iskolai klub az iskolai didkonkormanyzat szervezésében milkodik. A klub
szervezésében részt vesz a didkdnkormanyzat tevékenységét patronald pedagdgus. A klub
az iskola munkatervében meghatarozott rend szerint nyudjt szorakozasi €s kulturalédasi
lehetséget didkjainknak. A klubot igény szerint a tanitdsi o6rdkon kiviili idésdvban
szervezzik, pedagogus feliigyeletével.

6.12.9. Az Iskola Galéridkban kiilonbozd jellegli kiallitisok megrendezésére keriil sor

hivatasos ¢és amatdér miivészek, az iskola didkjainak vagy dolgozdinak alkotédsaibol.
Tevékenységének iranyitdsa a miivészeti munkak6ézOsség altal megbizott pedagogus
feladata, munkdjat munkaterve alapjan végzi.
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6.12.10. Mozi-, szinhaz-, Kkiallitas- és hangverseny-latogatas keretében a tanulok
eldadasokat tekinthetnek meg iskolai szervezésben. Lehetdség szerint olyan eléadasokat kell
valasztani, amelyek a tanulok kulturalis, torténelmi vagy miivészeti ismereteit bovitik, €s
alkalmasak arra, hogy szakérdkon vagy az osztalyfonoki oran koézdosen megbeszélve
tanulsdgokkal szolgéaljanak a korosztaly szamara.

6.12.11. Szervezett kiilfoldi kapcsolatok révén a tanulok jobban elmélyiilhetnek a tanult
idegen nyelvekben, megismerhetik az adott orszagban €16 embereket. Kiilfoldi utazasok a
foigazgatd engedélyével €s pedagogus vezetésével, a sziilok hozzéjarulasaval szervezhetok.

6.12.12. A tanulmanyi Kirandulas az iskolai élet, a kozosségek kialakitasanak és
fejlodésének szerves, potolhatatlan része. Ezért az iskola mindent megtesz a kirandulasok
igényes ¢és egyben olcsdé megszervezése ¢és problémamentes lebonyolitdsa érdekében. Az
osztalyfonokok a tantervi kovetelményeket figyelembe véve, a nevelémunka elOsegitése
érdekében évente egy alkalommal, az iskola éves munkatervében meghatarozott idépontban
osztalyaik szdmdra az iskola nevelési programjaval 6sszhangban, tanulményi kirdndulast
szerveznek. A kirdndulast az osztalyfonoki munkatervben rogziteni kell. A tanév elsd sziildi
értekezletén a sziil6i koltségvallalas figyelembevételével véglegesitik a programot.

6.12.13. Iskolai szervezésii taborok, erdei iskolak sziil6i engedéllyel és koltségviseléssel
szervezhetok szakmai program alapjan. Ezen programok szolgalhatjak a sportolas, a
miivészeti képzés, a tandran tanultak kiegészitését, szinesebbé tételét, de egy esetben sem
jelenthetik az adott évfolyamra megallapitott tantervi kovetelmények teljesitésének
feltételét.

7. Az intézmény nevelétestiilete és a szakmai munkakozosségei

7.1. Az intézmény nevelotestiilete

7.1.1. A nevelGtestillet — az Nkt. 70. § alapjan — a nevelési—oktatasi intézmény
pedagdgusainak kozossége, nevelési €és oktatdsi kérdésekben az intézmény legfontosabb
tanacskozo6 és hatdrozathozd szerve. A nevelGtestiilet tagja a nevelési-oktatasi intézmény
valamennyi pedagégus munkakort betdltd munkavéllalgja, valamint a neveld és oktato
munkat kdzvetlentil segitd egyeb felséfoku végzettségii dolgozdja.

7.1.2. A nevelési és oktatdsi intézmény nevelOtestiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben a
nevelési — oktatasi intézmény mikodésével kapcsolatos ligyekben az Nkt-ben és mas
jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyébként pedig véleményezd ¢és
javaslattevo jogkorrel rendelkezik.
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7.1.3. Az intézmény pedagogusai az iskolai konyvtar kozremiikddésével kdlcsonzés
forméjaban megkapjak a munkdajukhoz sziikséges tankdnyveket és egyéb kiadvanyokat. Az
iskolaban tanitdé pedagdégusok és oktato-neveldé munkét kozvetleniil segitok munkéjuk
tamogatasara egy-egy laptopot kapnak hasznalatra. A  laptopokat kizarolag
feladatellatasukkal Osszefiiggd célokra otthonukban is hasznélhatjak. Egyéb informatikai
eszk6zok iskolan kiviili rendezvényen, eseményen, kulturdlis musorban torténd
hasznalatahoz féigazgatoi kiviteli engedély sziikséges.

7.2. A nevelétestiilet értekezletei, osztalyértekezletei

7.2.1. A tanév soran a nevelOtestiilet az alabbi allando értekezleteket tartja:
e tanévnyitd, tanévzaro értekezlet,
o félévi és év végi osztalyozo értekezlet,
e {innepi tantestiileti értekezletek (december, majus illetve tinnepi alkalmakkor)
o taje¢koztatd és munkaértekezletek,
e nevelési értekezlet (évente legalabb két alkalommal),

7.2.2. Rendkiviili nevelétestiileti értekezlet hivhatd Ossze az intézmény Iényeges
problémainak (fontos oktatasi kérdések, kiilonleges nevelési helyzetek megitélése, az iskolai
¢letet atalakito, megvaltoztatd szabalyozok értelmezése céljabol), ha azt a nevelGtestiilet
tagjainak legalabb 50%-a, vagy az intézmény fOigazgatdja sziikségesnek latja. A
neveldtestiilet dontést igénylo értekezletein jegyzokonyv késziil az elhangzottakrol, amelyet
az értekezletet vezetd személy, a jegyzOkonyv-vezetd, valamint egy, az értekezleten végig
jelen 1évo személy (hitelesitd) ir ala.

7.2.3. A neveldtestiilet egy-egy osztalykozosség tanulmanyi munkdjanak és neveltségi
szintjének elemzését, értékelését (osztidlyozd értekezletek) az osztalykdzosségek
problémainak megoldasat osztalyértekezleten végzi. A nevelétestiilet osztalyértekezletén
csak az adott osztalykozosségben tanito pedagogusok vesznek részt kotelezo jelleggel,
azt az illetékes igazgato vezeti. Osztalyértekezlet sziikség szerint, az osztalyfonokok
megitélése alapjan barmikor tarthatd az osztily aktualis problémdinak megtargyalasa
céljabol.

7.2.4. A nevelbtestiilet dontéseit és hatarozatait — a jogszabalyban meghatarozottak
kivételével — nyilt szavazassal €s egyszeri szotobbséggel hozza, kivéve a személyi ligyeket,
amelyek kapcsan titkos szavazdssal dont. A szavazatok egyenldsége esetén a foigazgatod
szavazata dont. A dontések és hatdrozatok az intézmény iktatott iratanyagéaba kertilnek.

7.2.5. Augusztus végén tanévnyité értekezletre, juniusban a féigazgato altal kijeldlt napon
tanévzaré értekezletre keriil sor. Az értekezletet a foigazgatd vagy helyettese vezeti.
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Félévkor és tanév végén — az iskolavezetés altal kijelolt idopontban — osztalyozo értekezletet
tart a nevelOtestiilet.

7.2.6. Ha a nevelGtestiilet dontési, véleményezési, illetve javaslattevd jogat az iskola
valamennyi dolgozojat érinté kérdésekben gyakorolja, akkor alkalmazotti értekezletet kell
Osszehivni.

7.2.7. A neveldtestiileti értekezletre — tandcskozasi joggal — meg kell hivni a targy szerinti
egyetértési joggal rendelkezd kozosség képviseldit is. A nevelbtestiileti értekezleten a
tantestiilet minden tagjanak részt kell vennie. Ez al6l — indokolt esetben — a féigazgatd adhat
felmentést.

7.3. A nevelétestiilet szakmai munkakozosségei

7.3.1. Az Nkt. 71. § szerint a szakmai munkak6zosség részt vesz az intézmény szakmai
munkdjanak iranyitadsaban, tervezésében ¢&s ellendrzésében, a szaktanszékekkel valo
kapcsolattartasban, a szakvezetdéi munka szinvonaldnak emelésében. A munkakdzosségek
segitséget adnak az iskola pedagdgusainak szakmai, modszertani kérdésekben. A
munkako6zdsség alapfeladata a palyakezd6 pedagdgusok, gyakornokok munkajanak segitése,
javaslat a gyakornok mentortandranak megbizasara. A munkak6zosség — a foigazgatod
megbizasara — részt vesz az iskola pedagdgusainak és gyakornokainak belsd értékelésében, a
probaérettségi lebonyolitdsdban, valamint az iskolai haziversenyek megszervezésében. A
munkakozdsségeken beliil a kollégak segitik egymast a KAP modszereinek alkalmazasaban,
oratervek, foglalkozéstervek elkészitésében, megvaldsitasdban, oralatogatassal, szakmai
megbeszélésekkel.

7.3.2. A munkak6zosség-vezetd megbizasa a foigazgatd jogkore. Az intézményben tiz
munkak6zdsség mitkodik:
e osztalyfonoki munkakozosség, tagjai: osztalyfonokok
e magyar munkakozosség, tagjai: magyar €s konyvtar szakos tanarok, tanitok
e torténelem és tarsadalomtudoméanyi munkakozosség tagjai: torténelem, filozoéfia,
tarsadalomismeret ¢és etika szakos tanarok,
e idegen-nyelvi munkakozosség, tagjai: idegennyelv-szakos tanarok, tanitok
e matematika-informatika munkak6zosség, tagjai: matematika, informatika szakos
tanarok,
e természettudomanyos munkakozosség, tagjai: foldrajz, biologia, fizika, kémia és
technika szakos tanarok
e miivészeti munkak6zosség, tagjai: rajz, ének-zene, drama és tanc szakos tanarok,
e AMI, technikum: az alapfoku miivészeti iskola képzd- és iparmiivészeti agaban tanito
tanarok, zenemiivészeti agaban tanitd tanarok, a tincmiivészeti 4gaban tanit6 tanarok,
a szinmiivészeti agaban tanit6 tanarok, a technikumban tanit6 tanarok
e testnevelés munkakozdsség, tagjai: testnevelés szakos tanarok,
e alsos munkako6zdsség, tagjai: tanitok.
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Feladatra alakult teamek:

— technikumi team, tagjai: a technikumban tanit6 tanarok, miivésztanarok,
oraadok,

— KAP alprogrami teamek, tagjai: alprogramokat oktato tanitok, tanarok.

7.3.3. A munkakozosség-vezetd feladata a munkakozosség tevékenységének szervezése,
iranyitasa, koordinalasa, eredményeik rogzitése, az informaciddramlas biztositasa a vezetés
¢s a pedagogusok kozott. A munkakozosség-vezetd legalabb félévi gyakorisaggal beszamol
az intézmény vezetdjének a munkakozosség tevékenységérol, osszeallitja a munkakozosség
munkatervét, irasos beszdmolot készit a tanév végi értékeld értekezlet el6tt a munkakdzosség
munkajarol.

A gesztorok mindezekben segitik a munkakdzosség-vezetd munkajat.

7.4. A szakmai munkakozosségek tevékenysége

7.4.1. A nevelétestiilet feladatainak atruhazasa alapjan — a pedagogiai programmal és
az éves munkatervvel 6sszhangban — a szakmai munkakozosségek feladatai az alabbiak

Javitjak, koordinaljdk az intézményben folyd neveld-oktatd és gyakorlati képzési
munka szakmai szinvonalat, mindségét.

Egyiittmiikddnek egymassal az iskolai neveld-oktaté munka szinvonaldnak javitasa, a
gyorsabb informacidédramlas biztositdsa érdekében ugy, hogy a munkak6zosség-
vezetok rendszeresen konzultilnak egymadssal és az intézmény vezetdivel. Az
intézmény vezetdje a munkakdzosség-vezetoket legalabb ¢évi gyakorisaggal
beszamoltatja.

A munkakdzosség a tanévre sz0l6 munkaterv alapjan részt vesz az intézményben
folyd szakmai munka belsd ellendrzésében, a pedagdgusok értékelési rendszerének
miukodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasaban.

Fejlesztik a szaktargyi oktatds tartalmat, tokéletesitik a modszertani eljarasokat, a
fakultacios iranyok megvalasztasaban alkotdé modon részt vesznek, véleményt
mondanak az emelt szintli osztalyok tantervének kialakitasakor.

Kezdeményezik a helyi palyazatok és tanulmanyi versenyek kiirasat, propagaljak a
munkatervilkben szerepld megyei ¢€s orszagos versenyeket, haziversenyeket
szerveznek a tanulok tudasanak fejlesztése celjabol.

Felmérik ¢€s értékelik a tanulok tudasszintjét.

Kozremiikodnek a pedagogusok tovabbképzésének szervezésében.

Véleményezik a pedagogus allashelyek palyazati anyagat.

Osszeallitjdk az intézmény szdmara az osztilyozo- és atvételi vizsgak feladatait,
értékelési-javitasi utmutatoit, az érettségi vizsgak tételsorait, ezeket fejlesztik és
értékelik. Javaslatot tesznek a koltségvetésben rendelkezésre 4ll6 szakmai
eldiranyzatok felhasznéldsara.

Tamogatjak az iskoldban szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatok és a palyakezdd
pedagdgusok munkdjat, fejlesztik a munkatarsi kozosséget. Az intézménybe Gjonnan
keriil6 pedagdgusok szdmara azonos vagy hasonld szakos pedagdgus mentorra
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javaslatot tesznek, aki figyelemmel kiséri az 0j kolléga munkajat, tapasztalatairol
negyedévente referdl az intézmény vezetdinek.

o Iskolank referenciaintézményként mentoraldsi tevékenységet folytathat a
partnerintézmény igénye szerint az adaptalt jo gyakorlatunkkal kapcsolatban.

¢ A mentoralas kiterjedhet egyéni tamogatasra €s a tanulds kozvetlen tdamogatasara
(innovativitas).

e Megvalasztjdk és a felmend rendszeri bevezetés szempontjait figyelembe véve
bevezetik a tankonyveket, taneszkdzoket.

e KAP tdmogatasa intézményen beliil.

7.4.2. A szakmai munkakozosség-vezeto jogai és feladatai

o Osszeallitja az intézmény pedagégiai programja és aktudlis feladatai alapjan a
munkak6zdsség éves munkatervét.

e Iranyitja a munkako6zosség tevékenységét, a munkakozosség szakmai €s pedagdgiai
munkajat.

o A fbigazgato altal kijelolt idépontban, munkakozdsség-vezetd tarsai jelenlétében
beszamol a munkakdzosségben folyd munka eredményeirdl, gondjairdl és
tapasztalatairol.

e Modszertani és szaktargyi megbesz¢léseket tart, segiti a szakirodalom hasznalatat.

o T4jékozodik a munkakozosségi tagok szakmai munkdjarol, munkafegyelemérdl,
intézkedést kezdeményez a féigazgatonal; a munkakozosség minden tagjanal orat
latogat.

o A fOigazgatd megbizasara a pedagogus teljesitményértékelés rendszerében szakmai
ellenérz6 munkat, tovabba oOralatogatasokat végez, tapasztalatairdl beszamol az
intézmény vezetésének.

o Képviseli allasfoglalasaival a munkakdzosséget az intézmény vezetdsége eldtt és az
iskolan kiviil.

o Osszefoglald elemzést, értékelést, beszamolot készit a munkakdzdsség
tevékenységérodl a neveldtestiilet szamara.

o Allasfoglaldsa, javaslata, véleménynyilvanitisa elStt koteles meghallgatni a
munkakozosség tagjait; kelld 1d6t kell biztositani szdmara a munkakozdsségen beliili
egyeztetésre, mert a kozosség allaspontjat a tobbségi vélemény alapjan kell
képviselnie.

e Ha a munkakozosség véleményét kéri a féigazgatd, akkor a munkakodzosség-vezetd
koteles tajékozodni a munkakozosség tagjainak véleményérdl; ha a munkakozosség-
vezetd személyes véleményét kéri, akkor ez szdmara nem kdotelezo.

e Koordinalja ¢és felel a tanterveknek megfeleld tankonyvek, taneszkozok
megrendeléséért.

e Iranyitja és Osszefogja a helyi tanterv készitését.
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8. Az intézményi kozosségek, a kapcsolattartas formai és rendje

A belsé kommunikéci6 az intézmény vezetdinek, munkatarsainak egymas kozotti szervezett
informaciocseréje. A munkatarsak kozotti megfeleld irasbeli informéciocsere biztositasa
érdekében a fenntartd miikodteti a https://webmail.uni-eszterhazy.hu feliiletet.

A munkatarsak kozotti kommunikécio, informéciocsere formai még a rendszeresen (havonta
minimum egy alkalommal) tartott értekezletek, feladatra alakuld team megbeszélések, a havi
hataridds feladatok kozzététele.

A tanulok tajékoztatdsa az intézmény honlapjan biztositott, a szakvezetdkkel személyesen és
e-mail form4jaban torténik a kapcsolattartas.

A médiaval valo kapcsolattartas a fenntartd engedélyével torténhet a féigazgatd vagy az
altala kijelolt munkatars személyében.

8.1. Az iskolakozosség

Az iskolak6zdsség az intézmény tanuldinak, azok sziileinek, valamint az iskolaban
foglalkoztatott munkavallaloknak, a lelkipdsztornak €s hitoktatoknak az §sszessége.

8.2. A munkavallaloi kozosség

Az iskola nevel6testiiletébdl €és az intézménynél munkavallalol jogviszonyban allo
adminisztrativ €s technikai dolgozokbol 4ll.

A féigazgatd — a megbizott vezetdk €s a valasztott képviseldk segitségével - az alabbi iskolai
kozosségekkel tart kapcsolatot:

e szakmai munkakozosségek,

sziil6i kozosség,

diakonkormanyzat,

osztalykdzosségek.

8.3. Szakmai munkakozosségek

8.3.1. A kapcsolattartas rendje:

Kapcsolattartasért felelds Munkako6zosség-vezetok,
Gesztorok

Kapcsolattartas méodja Szervezett megbeszélések, napi munkakapcsolat, email,
telefon

Kapcsolattartas gyakorisag Napi gyakorlatban folyamatos
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Havi rendszerességgel — éves munkatervben rogzitettek
szerint
Ellendrzés, értékelés Ellendrzés — igazgatok

Ertékelés — szoban, — irasban — az éves pedagodgus

és vezetOértékelési rendszerben

Dokumentalas modja Jelenléti ivek, feljegyzések, szakmai beszamolok.

Intézményi onértékelési rendszer miikddtetése

8.3.2. Szakmai munkakozosségek, iskolaépiiletek kapcsolattartasa a pedagégusok
munkajanak segitésében

Fo feladat

- a miikddésiik szakmai segitése, timogatasa,

- a joggyakorlas biztositasa.

A nevel6 — oktato munka segitésének formai

- a szakmai munkak6zosségek 0nallé vagy mas munkakozosségekkel kozosen tartott
értekezleteli,

- nevel6testiileti értekezletek,

- bels6 szakmai eldadasok,

- kiils6 szakmai el6adok meghivasa,

- bemutat6 foglalkozasok, - kiils6 szakmai munkak6zosségek meghivasa -, kiils6 latogatasok
szervezése — modszertani tapasztalatcserek,

- KAP belsé munkamegbeszélések.

8.3.3.A tantestiilet @j tagjai, valamint a gyakornoki idejiiket tolté pedagogusok
munkajanak segitése

A szakmai munkakozosségek éves munkaterviikben név szerint dokumentaljék a tantestiilet
Uj tagjait, illetve gyakornokait segit6 pedagogusokat. Ezt a tantestiilet éves munkatervében is
nyilvanossagra hozza.

Az iskola vezetésével torténd egyeztetés utdn a gyakornoki idejiiket tolté kollégak
beilleszkedésének, szakmai segitésének kiemelt feladatai:

- a gyakornok modszertani tudasanak, képességeinek, készségeinek fejlesztése,

- az oktatas agazati €és intézményi céljaival valo azonosulas segitése,

- elkotelezettségiik alakitdsa a pedagdgushivatas irant.
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8.4 A sziil6i kozosség

8.4.1.

Az iskoldban miik6do sziil6i szervezet a Sziildi K6zosség. Dontési jogkorébe tartoznak

az alabbiak:

8.4.2.

sajat szervezeti ¢s miikodési rendjének, munkaprogramjanak meghatarozasa,

a képviseletében eljard személyek megvalasztasa (pl. a Sziiloi Kozdsség elndke,
tisztségviseloi),

a Sziilo1 Kozosség tevékenységének szervezése,

sajat pénzeszkozeikbdl segélyek, anyagi tdmogatasok mértékének, felhasznalasi
modjanak megallapitasa.

A Sziiléi Kozosség iskolai tevékenységével kapcsolatos munkajat az igazgatok

koordinaljak. A Sziiléi Kozosség vezetdségével torténd folyamatos kapcsolattartasért, a

Sziilé1 Kozosség véleményének a jogszabaly altal eldirt esetekben torténd beszerzéséért az

intézmény foigazgatoja, illetve az igazgatok a feleldsek.

8.5. A diakonkormanyzat

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

8.5.5.

A diakonkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és jogérvényesité
szervezete. A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-
oktatasi intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben. A
didkonkormanyzat sajat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint miikodik. Jogait
a hatdlyos jogszabalyok, joggyakorldsdnak modjat sajat szervezeti szabalyzata
tartalmazza. A mikodéséhez sziikséges feltételeket az intézmény vezetdje biztositja a
szervezet szamara.

A didkonkormanyzat szervezeti ¢s miikddési szabalyzatat a didkonkormanyzat késziti
el és a nevelOtestiilet hagyja jova. Az iskolai didkonkormanyzat €lén, annak szervezeti
¢s mukodeési szabalyzatadban meghatarozottak szerint, valasztott didkonkormanyzati
vezetd, illetve az iskolai didkbizottsag all.

A didkonkormanyzat tevékenységét a didkmozgalmat segitd tanar tdmogatja és fogja
Ossze, akit ezzel a feladattal — a didkkozosség javaslatdra — a féigazgatd biz meg
hatarozott, legfeljebb 6téves iddtartamra. A didkdnkormanyzat minden tanévben — az
iskolai munkarendben meghatarozott idében — didkkozgytlést tart, melynek
Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi. A didkkozgyiilés napirendi
pontjait a kdzgyiilés megrendezése elott 15 nappal nyilvanossagra kell hozni.

A didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatdt az intézmény belsd
mitkodésének dokumentumai kozott kell Orizni. A didkonkormanyzat az iskola
helyiségeit, az iskola berendezéseit — az igazgatokkal valo egyeztetés utan — jelen
szabalyzat 6.9.5. fejezetében irottak szerint — szabadon hasznalhatja.

A diakonkormanyzat véleményét — a hatalyos jogszabalyok szerint — be kell szerezni:
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e az intézményi szervezeti ¢s mukodési szabalyzat jogszabalyban meghatarozott
rendelkezéseinek elfogadasa elott,
e atanuldi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,
e azifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor,
e ahazirend elfogadésa elott.
8.5.6. A vélemények irasos vagy jegyzokonyvi beszerzéséért az intézmény foigazgatodja
felelds. A jogszabaly altal meghatarozott véleményeztetésen feliil az intézmény nem hataroz
meg olyan iligyeket, amelyekben a dontés eldtt kotelezO kikérni a didkonkormanyzat
véleményeét.

8.6. Az osztalykozosségek

8.6.1. Az iskolai kozosségek legalapvetdbb szervezete, a tanitasi-nevelési folyamat alapvetd
csoportja. Dontési jogkorébe tartoznak:

e az osztaly didkbizottsdganak és képviseldjének megvalasztasa,
o kiildottek delegélésa az iskolai didkdnkormanyzatba,
e dontés az osztaly beliigyeiben.

8.6.2. Az osztalykozosségek vezetdje: az osztalyfonok

Az osztalyfonokot — az osztalyfonoki munkakozosség és a foigazgato-helyettesekkel
konzultalva — a féigazgat6 bizza meg, elsdsorban a felmend rendszer elvét figyelembe véve.

Az osztalyfonok feladatai és hataskore

e Aziskolapedagogiai programjanak szellemében neveli osztalyanak tanul6it, munkéja
soran maximalis tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire.

e Egyiittmiikddik az osztaly didkbizottsagaval, segiti a tanulokozosség kialakulasat.

e Segiti és koordindlja az osztalyban tanité pedagdgusok munkajat. Kapcsolatot tart az
osztaly sziilo1 kozosségével. Figyelemmel kiséri a tanuldk tanulmanyi eldmenetelét,
az osztaly fegyelmi helyzetét.

e Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat a neveldtestiilet elé
terjeszti. Sziiloi értekezletet tart.

e FEllatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli teendOket: digitalis naplo vezetése,
ellendrzése, félévi és év végi statisztikai adatok szolgaltatdsa, bizonyitvanyok
megirdsa, tovabbtanuldssal kapcsolatos adminisztracid elvégzése, hianyzasok
igazolasa, az iskolai k6zosségi szolgalat adminisztralasa.

e Segiti és nyomon kdveti osztalya kotelezod orvosi vizsgalatat.
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e Kiemelt figyelmet fordit az osztalyban végzendd ifjusdgvédelmi és iskolai kdzosségi
szolgalattal kapcsolatos feladatokra, kapcsolatot tart az iskola ifjusagvédelmi
felelosével, illetve az iskolai k6zOsségi szolgalat koordinatoraval.

e Tanuldit rendszeresen tajékoztatja az iskola eldtt 4ll6 feladatokrol, azok megoldasara
mozgosit, kozremiikddik a tanoran kiviili tevékenységek szervezésében.

e Javaslatot tesz a tanulok elismerésére, elmarasztaldsara, tamogatasara. Részt vesz az
osztalyfénoki munkakdzdsség munkdjaban, segiti a kozos feladatok megoldasat.

e Rendkiviili esetekben orat latogat az osztalyban.

8.7. A sziilok, tanulok, érdeklodok tajékoztatasanak formai

8.7.1. Sziildi értekezletek
Az osztalyok sziil6i értekezletét az osztalyfonok tartja. Az iskola tanévenként legalabb két
szUl6i értekezletet tart. Ezen tal a felmeriild problémak megoldasa céljabdl a foigazgato, az
igazgatok, az igazgato-helyettes vagy az osztalyfonok rendkiviili sziil6i értekezletet
hivhatnak 6ssze. Osszevont sziildi értekezletet a foigazgato, illetve a foigazgato-helyettes
hivhat 0ssze.

8.7.2. Tanari fogaddorak
Az iskola valamennyi pedagdgusa tanévenként — a féigazgato altal kijelolt idépontban — a
munkatervben meghatarozott alkalmakkor tart fogadoorat. A fogaddorak alapesetben az
altalanos iskolaban 17.00 orat6l 18.00 6raig, a gimnaziumban pedig 16.30-t6l 17.30-ig
tartanak. Pedagogiailag indokolt esetben a fogadddra idétartama meghosszabbithato.

Amennyiben a sziild, gondviseld a fogadddran kiviili idépontokban kivan konzultalni
gyermeke tanaraval, akkor erre — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy
elektronikus levél utjan torténd idépontegyeztetés utan keriilhet sor.

8.7.3. A sziildk irasbeli tajékoztatasa
Az intézmény vezetdi, a szaktanarok és az osztalyfonokok a digitalis napld vezetésével
tesznek eleget tajékoztatasi kotelezettségiiknek. A sziildvel vald kapcsolatfelvétel telefonon,
levélben vagy a digitalis naplo révén kiildott elektronikus levéllel torténhet.

Az osztalyfénok az e-naploba tett bejegyzés, a digitalis naplo iizenetkiildd funkcidjaval vagy
elektronikus levél utjan értesiti a sziiloket a tanuld gyenge vagy hanyatlé tanulmanyi
eredménye, vagy stulyos fegyelmi vétsége esetén. Az osztalyfondk az e-naplo és a tdjékoztato
fiizet utjan tajékoztatja a sziiléket a fogaddorak, a sziiléi értekezletek idépontjardl és mas
fontos eseményekrdl, lehetdleg egy héttel, de legalabb 6t munkanappal az esemény el6tt.
Az aktualis informaciokat intézményiink honlapjan is kozzétessziik.
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8.7.4. A didkok tajékoztatasa
A pedagogus a didk tudasanak értékelése céljabol adott érdemjegyeket az értékelés
elkésziiltét kovetd kovetkez6 tanitasi oran, szobeli feleletnél azonnal koteles ismertetni a
tanuloval. A tudas folyamatos értékelése céljabol havonta minden targybdl legalébb a targy
heti draszamaval megegyez0 érdemjegyet adunk, kivéve a heti 4 vagy tobb oras targyak
esetében, ahol min. 3 érdemjegyet adunk. Az érdemjegyek szdmanak szambavétele
napléellendrzéskor torténik. Témazard dolgozatok megirasanak idopontjarol az osztalyt
(csoportot) legalabb egy héttel a kijelolt id6pont eldtt tdjékoztatni kell. Egy napon
maximalisan két (lehetdség szerint csak egy) témazar6 dolgozatot lehet iratni.

A tanulé egy irasbeli vagy szébeli feleletére (magyar nyelv és irodalom irasbeli
kivételével) csak egyetlen érdemjegy adhatd. Tort érdemjegyet nem adunk. Az irasbeli
szamonkérések, dolgozatok javitasat két héten beliil el kell végezni, a dolgozatokat ki kell
osztani.

A tanuldt értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintetd €s jutalmazéd intézkedésekrol.
Minden didkot megillet a jog, hogy a személyét érintd kérdésekrdl, dontésekrol tajékoztatast
kapjon osztalyfénokétol, szaktanaratdl vagy a dontés hozdjatol.
A didkkozosséget érintd dontéseket iskolagylilésen, az iskola honlapjan, valamint
kifiiggesztett hirdetés formajaban kell a didksadg tudomasara hozni.

Barmelyik didkunknak lehetdsége van arra, hogy az iskola vezetdségének atadott, alairasaval,
osztalyanak feltiintetésével ellatott kérdéseire, javaslataira, felvetéseire 30 napon beliil
valaszt kapjon az illetékes személytol.

Az igazgatd és a neveldtestiilet sziikség szerinti gyakorisaggal iskolagytilésen tart kapcsolatot
a didkokkal. Az iskolagytilésen részt vesznek az iskola tandrai is.

8.7.5. Az intézmény alapveté dokumentumai nyilvanosak
Az intézmény alapvetd dokumentumai az épiiletek titkarsdgain szabadon megtekinthetdk,
illetve (az alapito okirat kivételével) megtalalhatok az iskola honlapjan. A hatalyos alapito
okirat_- az Oktatasi Hivatal honlapjan is megtalalhato. A fenti dokumentumok tartalmarol —
munkaidében — a féigazgatd vagy az igazgatok, az igazgatohelyettes adnak tajékoztatast. A
hazirendet minden tanitvanyunk és sziilei szdmara a beiratkozaskor, illetve a hazirend
lényeges valtozasakor atadjuk.

8.8. Menzabizottsag
Az iskolai étkeztetés soran biztositott ételek mindségérdl ki kell kérni az érintettek
véleményét. E véleményezés és az étkeztetés megfeleld mindségének biztositasa céljabol az
intézmény menzabizottsagot hoz 1étre. A bizottsag tagjait tanévre delegaljak az érintettek.
A bizottsag vezetdje: a Barkoczy utcai igazgato.
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A bizottsag tagjai:
o a Sziil6i Kozosség altal iskolaépiiletenként delegalt 1-1 sziild,
. a diakonkormanyzat altal iskolaépiiletenként delegalt 1-1 tanuld,
. amennyiben a neveldtestiilet részérdl erre igény mutatkozik, iskolaépiiletenként
1-1 pedagogus,
. a gazdasagi és lizemeltetési igazgato,
o az étkezést biztositd vallalkozas képviseldje (a tovabbiakban: tizemeltetd).

A menzabizottsag havi rendszerességgel tartand6 iilésein tagjai részt vesznek, és az ott
felmertil6 sziil6i és iskolavezetdi kérdéseket megbeszélik, javaslatot tesznek. A havi menii
étlapot az {lizemeltetd legkésobb a targyhot megel6z6 15. napig elektronikus formaban
megkiildi a bizottsag tagjainak.

A bizottsag vezetdje szlikség esetén — jelenléti iilés helyett — irasban is kikérheti a bizottsagi
tagok véleményét.

8.9. A kiils6 kapcsolatok rendszere és formaja

8.9.1. Az iskola rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a tanulok iskola-egészségiigyi
ellatasat biztosito szervezettel. Az iskolaegészségiigyi ellatast Eger Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivataldnak tdmogatasaval a fenntartd biztositja. Az iskola-egészségiigyi
szolgdlat szakmai ellendrzését a Nemzeti Népegészségligyi Kozpont végzi. A
kapcsolattartast az iskola foigazgatoja biztositja az alabbi személyekkel:

e az iskolaorvos,

e aziskolai védondk,

e ajarasi tisztiféorvos.
A) az alapitoval, a fenntartéval és a katolikus koznevelés fontos szerepléivel:

A/1Egri Féegyhazmegye, Eger, Széchenyi u. 1.

AJ2 Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem, Eger, Eszterhazy tér 1.

A/3 Egri Féegyhdzmegyei Katolikus Iskolak Féhatosaga (EKIF), Eger, Széchenyi u. 1.

A/4 Katolikus Pedagogiai Intézet, 1068 Budapest, Varosligeti fasor 42.

B) Heves Varmegyei Kormanyhivatallal: Oktatasi Féosztaly, Eger, Kossuth Lajos utca 9.
C) Egri Jarasi Hivatallal: Eger, Szarvas tér 1.
D) Klebelsberg Intézményfenntarté Kozponttal: Eger, Bem tabornok utca 3.
E) A helyi 6nkormanyzati képviseltestiilettel és polgarmesteri hivatallal
Eger Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatal, Oktatéasi, Kulturalis, Sport és Ifjusagi

Iroda,
Eger, Dobo tér 2.
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F) Heves Varmegyei oktatasi kozponttal
Egri Pedagogiai Oktatasi Kozpont-Eger, Szvorényi u. 27.

G) A helyi koznevelési intézmények vezetéivel és tantestiileteivel

H)Heves Varmegyei Pedagégiai Szakszolgalat Megyei Szakért6i Bizottsaga

3300 Eger, Cifrakapu ut 28.

Heves Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Egri Tagintézménye, 3300 Eger, Bem tabornok
u. 3.

A munkakapcsolat megszervezéséért, iranyitasaért az A, B, C, D pontok esetében a
foigazgato, az E, F, G és a a G/3 pontokért a Barkoczy utcai igazgato a felelds.

Fentieken tilmenden az eredményes oktato- €s neveldmunka érdekében az iskola rendszeres
munkakapcsolatot tart fenn az alabbi intézményekkel, szervezetekkel, gazdalkodokkal:
e Az iskolat tamogato alapitvanyok kuratériuméval.
— Evgylirii Alapitvany Eger, Nagykdporos 606/69.
— Mivelt Ifjusagért Alapitvany 3300 Eger, Barkoczy u. 5.
— Miuvészeti Nevelésért és Tevékenységért Alapitvany 3300 Eger, Barkoczy
u. 5.
— Sapientia Gyermekeink Jovojéért Alapitvany 3300 Eger, Bartok Béla tér
4.
— A Jov6 a Gyermekeké Alapitvany 3300 Eger, Nagykdporos 606/69.
e Az alabbi kozmiivelddési intézményekkel:
— Egri Kulturalis és Miivészeti Kozpont, Eger, Bartok tér 6.
— Harlekin Babszinhaz, Eger, Bartok tér 6.
— Gardonyi Géza Szinhaz, Eger, Hatvani kapu tér 4.
— Dobb¢ Istvan Varmizeum 3300 Eger, Varkoz 1.
e Az alabbi tarsadalmi egyesiiletekkel:
— Heves Varmegyei Természetbarat Szovetség, 3300 Eger, Kossuth L. 9.
— Heves Varmegyei Didksport Egyesiilet
e Az aldbbi termeld, gazdalkodo szervezetekkel, vallalkozasokkal:
— Flott Transz Szallitményozasi Vallalat 3300 Eger, Kistalyai ut 12.
e Garamond Kiadvanyszerkeszté Kft Eger, Vorosmarty ut 89.
e EVAT Rt. 3300 Eger, Zalar ut 1/3.
— EGERERDO Zrt., 3300 Eger, Kossuth L. u. 18.
e Az aldbbi gyermek- illetve ifjisagi szervezetekkel:
— Csaladsegit6 Intézet — Gyermekjoléti Kézpont 3300 Eger, Arany J. u. 20/a
A munkakapcsolat megszervezéséért, feliigyeletéért a Barkoczy utcai igazgato a felelds. Az
egyes intézményekkel, szervezetekkel kapcsolatot tarté neveldket az iskola éves munkaterve
rogziti.

I) Kiils6 szakmai gyakorlati helyek (oktatasi szakasszisztensi képzés gyakorlati helyei)
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8.9.2.1. A foigazgato és az iskolaorvos kapcsolatinak rendszere

Az iskolaorvos feladatait az NKkt., és az annak végrehajtasat tartalmazo 20/2012. (VIIL.31.)
EMMI rendelet, az iskola-egészségiigyi ellatasrol sz616 26/1998. (1X.3.) NM rendelet szerint
végzi.

Az iskolaorvos elvégzi a hatalyos torvények és jogszabalyok alapjan az iskola tanuldinak
rendszeres egészségiigyi felligyeletét és ellatasat (az NKt. 25.§ (5) bek. alapjan). Munkajat
szakmailag a Heves Varmegyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szerve
iranyitja ¢és ellendrzi. Az iskolaorvost feladatainak -ellatasdban segiti az intézmény
foigazgatdja, a kdzvetlen segité munkat az igazgatok és az igazgatohelyettes végzik.

Az iskolaorvos munkajanak iitemezését minden év szeptember 15-ig egyezteti az iskola
foigazgatdjaval. A didkok sziir6vizsgalatanak tervezetét oktober 15-ig eljuttatja az
igazgatokhoz.

8.9.2.2. Az iskolaorvos minden tanévben elvégzi a kovetkez6 feladatokat

e Az iskola didkjainak folyamatos egészségiigyi feliigyelete, a tanuldk évente egy
alkalommal torténd sziirdvizsgalata (az Nkt. 46. § (6)/d bekezdése, valamint a 25. § (5)
bek. eldirja a didkok rendszeres egészségligyi ellendrzését).

o A vizsgalatkor talalt koros elvaltozasok esetében a tanuld gondozésba vétele a 26/1997.
(IX.3.) NM-rendelet alapjan.

e A palyavalasztasi tanacsadds orvosi feladatait minden év februdr 15-ig végzi el (az
egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. tv. és a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet alapjan).

e A testnevelési oOrakkal kapcsolatos gyogytestnevelési, konnyitett-, felmentett- illetve
normal testnevelési csoportokba vald besorolast a tanévet megel6zé majus 15-ig elvégzi,
kivéve, ha a vizsgalat oka késébb kovetkezett be.

e A sporttal kapcsolatos iskolaorvosi feladatokat a kiilsé sportegyesiiletben nem tag, de
iskolai sportkdri versenyeken induld didkjaink sportorvosi sziirését, a fél évre érvényes
igazolasok kiadasat elvégzi.

e Végrehajtja a sziikséges és esedékes véddoltasokat, ellenérzi az elrendelt jarvanyligyi
intézkedések végrehajtasat.

o Siirgdsségi eseti ellatast végez.

e Gondoskodik a tanuldk egészségiigyi allapotardl tanuskodé dokumentumok vezetésérdl,
a védond kozremilkdodésével rendszeresen ellendrzi, hogy a tanulok a sziikséges
szakorvosi vizsgalatokon részt vegyenek. A sziikséges vizsgalatokra beutaldt biztosit a
didkoknak, Oket a legsziikségesebb gyogyszerekkel ellatja, ezt kovetden a haziorvosi
rendeldbe iranyitja kezelésre.

e Az osztalyok sziirését kovetden kapcsolatot tart az osztalyfonokkel és a testneveldvel,
velilk konzultdl a tapasztalatair6l, felhivja figyelmiiket a tanuloknal tapasztalt
rendellenességekre.

41




Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altaldnos Iskola, Gimndzium, Alapfokit Miivészeti Iskola és Technikum
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2023

8.9.2.3. Az iskolai védono feladatai

A védoénd munkdjanak végzése soran egyiittmiikodik az iskolaorvossal. Elésegiti az
iskolaorvos munkajat, a szilikséges szlirOvizsgalatok iitemezését. Figyelemmel kiséri a
tanulok egészségi allapotanak alakuldsat, az eldirt vizsgalatokon valdé megjelenésiiket,
leleteik meglétét. Elvégzi a szlirdvizsgalatokat megel6zo ellendrzé méréseket (vérnyomas,
testsuly, magassag, hallasvizsgalat stb.).
e A védond szoros munkakapcsolatot tart fenn az igazgatokkal.
e Végzia didksag korében a sziikséges felvilagosito, egészségneveld munkat, osztalyfonoki
orékat, eldadéasokat tart az osztalyfonokkel egyiittmiikodve.
e Heti rendszerességgel fogadoorat tart az iskola diakjai szamara.
e Figyelemmel kiséri az egészségiligyi témaju filmeket, konyveket, folyoiratokat, azokat
mindennapi munk4jaban felhasznalja.
e Az iskoldban toltott idejét a munkaltatoja hatdrozza meg, melyrdl a munkaltatd a védond
utjan tajékoztatja az intézményt.
e Kapcsolatot tart a segitd intézményekkel (Pedagogiai Szakszolgéalat, Drogambulancia,
Csaladsegitd Szolgalat, Gyermekjoléti Szolgalat, stb.).

8.9.3. Az intézmény ellatja a tanulok veszélyeztetettségének megel6zésével és
megsziintetésével kapcsolatos feladatokat. Az ifjuasagvédelem az intézmény Osszes
dolgozojanak alapvet6 feladata. A nevelési-oktatasi intézmény kozremiikodik a gyermekek,
tanulok veszélyeztetettségének megel6zésében ¢és megsziintetésében, ennek soran
egylttmiikodik a gyermekjoléti szolgdlattal, a gyermekjogi képviseldvel, valamint a
gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatdo mas személyekkel, intézményekkel
¢és hatdsagokkal. Ha a nevelési-oktatasi intézmény a gyermeket, tanuldt veszélyeztetd okokat
pedagogiai eszkdzokkel nem tudja megsziintetni, vagy a gyermekkozdsség, a tanulokozosség
védelme érdekében indokolt, megkeresi a gyermek- és ifjusagvédelmi szolgalatot vagy mas,
az ifjusagvédelem teriileten miik6do szervezetet, hatésagot, amely javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre. E feladatok ellatasa soran mindenkor a hatalyos jogszabalyok és szakmai
protokoll szerint jar el.

9. A tanulok iigyeinek kezelésével kapcsolatos szabalyok
9.1. A fegyelmi eljarast megel6zé egyezteto eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljarast a 20/2012. (V1I1. 31.) EMMI rendelet 53. §-aban szerepld felhatalmazas
alapjan egyeztetd eljaras elozheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a
sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozéasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az
egyeztetd eljaras célja a kotelességét megszegd és a sértett(ek) kozotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében.
Az egyezteto eljaras részletes szabalyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:
e az intézmény vezetdje a fegyelmi eljards meginditasat megel6zOen személyes
talalkozé révén ad informéciot a fegyelmi eljards varhaté menetérdl, valamint a
fegyelmi eljarast megel6z06 egyeztetd eljaras lehetdségeérol,
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e atanuld, kiskoru tanulo esetén a szl az értesités kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi
napon beliil irasban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.
Amennyiben az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés
iskolaba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon belill az egyeztetd eljaras
nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni (53. § (3)),

e a fegyelmi eljarast meginditoé hatarozatban tajékoztatni kell a tanuldt és a sziildt a
fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras lehetdségérdl, a tajékoztatdsban meg kell
jeldlni az egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hataridejét,

e az egyeztetd eljaras kezdeményezése a foigazgatd kotelezettsége,

e a harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a fegyelmi
eljarast megel6z6 egyeztetd eljarast nem teszi lehetdvé, ebben az esetben az
egyeztetésrdl a tanulot és a sziilét nem kell értesitent,

e az egyeztetd eljaras idOpontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény
foigazgatoja tiizi ki, az egyeztetd eljaras iddpontjarol és helyszinérél, az egyeztetd
eljaras vezetésével megbizott pedagodgus személyérdl elektronikus tton és irdsban
értesiti az érintett feleket; az egyeztetd eljarast olyan nagykoru személy vezetheti, akit
a sérelmet elszenvedo fél és a kotelességszegd tanuld egyarant elfogad,

e az egyeztetd eljards lefolytatdsara az intézmény vezetdje olyan helyiséget jeldl ki,
ahol biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei,

e az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitdsara irdsos megbizasban az
intézmény barmely pedagogusat felkérheti, az egyeztetd eljards vezetdjének
kijeloléséhez a sértett és a sérelmet elszenvedett fél, tanuld vagy sziildjének
egyetértése sziikséges,

e a feladat ellatasat a megbizand6 személy csak személyes érintettségre, elfogultsagra
hivatkozva utasithatja vissza,

e azegyeztetd személy az egyeztetd eljaras eldtt legalabb egy-egy alkalommal koteles
a sértett és a sérelmet elszenvedd féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni, amelynek
célja az allaspontok tisztazasa és a felek allaspontjanak kozelitése,

e ha az egyeztetd eljards alkalmazasaval a sértett és a sérelmet elszenvedd fél azzal
egyetért, az intézmény vezetdje a fegyelmi eljarast a sziikséges idoére, de legfeljebb
harom honapra felfiiggeszti,

e az egyeztetést vezetdnek és az intézmény vezetdjének arra kell torekednie, hogy az
egyeztetd eljards — lehetdség szerint — 30 napon belill irdsos megallapodassal
lezaruljon,

e az egyeztetd eljards lezarasakor a sérelem orvoslasardl irdsos megallapodas késziil,
amelyet az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagdgus irnak ala,
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az egyeztetd eljaras iddszakdban annak folyamatarol a sértett és a sérelmet okozd
tanuld osztalykozosségében kizarolag tajékoztatasi céllal, a személyhez fliz6d6 jogok
védelmének betartasaval, és az ennek megfeleld mélységben lehet informacidt adni,
hogy elkeriilhetd legyen a két fél kozotti nézetkiilonbség fokozodasa,

az egyeztetd eljards soran jegyzokonyv vezetésétol el lehet tekinteni, ha a
jegyzOkonyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik,

a sérelem orvoslasardl kotott irasbeli megallapodasban foglaltakat a kotelességszego
tanuld osztalykozosségében, a személyes adatok ¢€s személyhez fiiz6d6 jogok
védelmére vonatkozo jogszabalyi rendelkezések betartasa mellett, meg lehet vitatni.

9.2. A tanuléval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszaban foglaltak alapjan a tanuloval
szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyait az alabbiakban hatarozzuk meg.

A fegyelmi eljards meginditdsanak hatarideje a tanuld terhére rott
kotelezettségszegésrol torténd tudomasszerzést kovetd 30. nap. Nem indithatd
fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés oOta harom hoénap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt biintet- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem az
eljaras meginditdsanak alapjaul szolgald inditvany elutasitasaval vagy felmentéssel
veégzodott, a hatariddt a jogerds hatarozat kozlésétdl kell szamitani.

A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) eldzheti meg,
amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozotti
megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd
fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a sziil, valamint a kotelességszegéssel
gyanusitott tanulo, kiskoru kotelességszegéssel gyantsitott tanuld esetén a sziild
egyetért. A fegyelmi eljards meginditdsait megelézden a kotelességszegéssel
gyanusitott tanuld, ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld kiskortl, a sziildje
figyelmét irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére. A
tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziilo az értesités kézhezvételétol szamitott 6t tanitasi
napon beliill irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.
Amennyiben az egyeztetd eljards lefolytatasat nem kérik, tovabbd, ha a bejelentés
iskoldba, kollégiumba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az
egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre, a fegyelmi eljarast le kell folytatni.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az egyeztetd
eljaras alkalmazasat elutasithatja.
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e A fegyelmi eljaras meginditasakor az érintett tanul6t és sziilot személyes megbeszélés
soran kell tajékoztatni az elkdvetett kotelességszegés tényérdl, valamint a fegyelmi
eljaras meginditasarol és a fegyelmi eljaras lehetséges kimenetelérdl.

e A legalabb haromtagu fegyelmi bizottsagot a foigazgatd bizza meg, a nevelOtestiilet
ezzel kapcsolatos dontését jegyzOkonyvezni kell.

e A fegyelmi hatdrozatot a fegyelmi targyalds lefolytatdsat kovetéen a neveldtestiilet
hozza meg.

e A fegyelmi targyaldson felvett jegyzOkonyvet a fegyelmi hatdrozat targyalasat
napirendre tiiz6 nevelGtestiileti értekezletet megel6zden legalabb két nappal szoban
ismertetni kell a fegyelmi jogkort gyakorld nevelOtestiilettel. A jegyzOkonyv
ismertetését kovetd kérdésekre, javaslatokra és észrevételekre a fegyelmi bizottsag
tagjai valaszolnak, az észrevételeket és javaslatokat — mérlegelésiik utdn a sziikséges
mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik.

o A fegyelmi targyaldson a vélt kotelességszegést elkdvetd tanulo, sziiléje (sziilei), a
fegyelmi bizottsdg tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje, tovabba a bizonyitdsi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitds érdekében meghivott
személyek csak a bizonyitds érdekében sziikséges idétartamig tartdozkodhatnak a
targyalas céljara szolgalo teremben.

o A fegyelmi targyaldsrol és a bizonyitasi eljarasrol irdsos jegyzokonyv késziil, amelyet
a targyalast koveté harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell juttatni az
intézmény féigazgatdjanak, a fegyelmi bizottsdg tagjainak és a fegyelmi eljarasban
érintett tanulonak és sziildjének.

e A fegyelmi targyalds jegyzOkonyvét a fegyelmi eljaras dokumentumaihoz kell
csatolni, az iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.

e A fegyelmi targyalast kovetden az els6fokli hatarozat meghozatalat célzo
neveldtestiileti értekezlet id6pontjat minél korabbi idépontra kell kitlizni.

e A fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok elvalaszthatatlansdgdnak biztositdsara az
iratokat egyetlen irattari szdmmal kell iktatni, amely utan (tortvonal beiktatasaval)
meg kell jelolni az irat ezen beliili sorszamat.

10. Az intézményi hagyomanyok apolasa

10.1. A hagyomanyapolas tartalmi vonatkozasai
Az iskola hagyomdnyainak &poldsa, ezek fejlesztése és blvitése, valamint az iskola
hirnevének megorzése, oregbitése az iskolakdzdsség minden tagjanak joga és kotelessége. A

hagyomanyok 4polasaval kapcsolatos aktualis feladatokat, id6pontokat, valamint feleldsoket
a nevelOtestiilet az iskola éves munkatervében hatarozza meg.
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10.2. Az iskola névadoja, emlékének apolasa
Az iskolank névadodjanak tiszteletére minden tanévben, az éves munkatervben meghatarozott
id6ben és tartalommal, ,,Eszterhazy-napok™ keriilnek megrendezésre, melyhez kapcsoloddan
tanulmanyi, kulturalis, mtivészeti, tudomanyos ¢€s sportrendezvényekre keriil sor az alabbiak
koziil a tantestiilet dontésének megfelelden.

10.2.1. Tanulmanyi versenyek:
- ,Eszterhazy €s kora” mlivészettorténeti verseny,
- a munkakozosségek altal meghirdetett versenyek.

10.2.2. Kulturalis és miivészeti bemutatok:
- kamaraéneklési verseny,
- rajzverseny.

10.2.3. Tudoményos rendezvények:
- torténelmi emlékiilés
- rendhagy¢ 6rak.

10.2.4. Sportesemények:
- sportrendezvények,
- ,Eszterhazy Kupa” - meghivasos torna.

10.2.5. Hitéleti események
Ahitat (minden hétfon)
Vasarnapi diakmise (kiilon beosztas szerint)
"Egymilli6 gyermek imadkozza a rézsafiizért" program
Rozsafiizér-imadsag a Bazilikaban pedagdgusok szamara
Balazsaldas
Hamvazoszerda
Keresztuti ajtatossag
Lelki napok didkoknak
Lelki napok pedagogusoknak

10.3. Az iskola cimere, az elddiskolak zaszloi

10.3.1. Az intézmény logoja

Az intézmény logdjaban a kiilsé kor feliratai: ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS
EGYETEM GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM, ALAPFOKU
MUVESZETI ISKOLA ES TECHNIKUM EGER

Belsé kor felsé felirata: EKKE Gyakorlo

Belsé kor also felirata: Ezerarcti Eszterhazy
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Ikonok:

Konyv: tudomanyok, bolcsesség

Angol zaszl6: 4 és 6 évfolyamon emelt szintii angol
Hangjegyek: zenetagozat, tanctagozat

Dob¢6 ember: sport, testnevelés

Lombik: természettudomanyos targyak

T matematika

Az ikonok az iskola profiljanak jellemzdi, amelyeket az Ezerarci Eszterhdzy felirat tovabb

"o

erosit.
Altalanos esetben hasznalhaté embléma:

10.3.2. Az elédiskolak zaszloi
Az iskolai linnepségeken az elddiskolak zészlai is a kovetkezOk szerint vannak jelen az
iskolazaszl6 és nemzeti zaszl6 mellett:

Ossziskolai iinnepségen: minden elddiskolai zaszl6.

Iskolaépiileti iinnepségeken: az adott iskolaépiilethez k6t6doé elédiskolai zaszlo(k).
A Barkoczy utcai iskola zaszlaja s6tétzold szinl selyem, korbe arany sujtassal himezve, egyik
oldalan az elddiskola cimere és neve, masik oldalan a koztarsasagi cimer talalhato.

A Bartok téri iskola zaszlaja vilagoskek szinli selyem, korbe arany sujtassal himezve, egyik
oldaldn az elddiskola cimere és neve, masik oldalan a koztarsasagi cimer talalhato.

o A z4szI16vivd tanulok megbizasanak rendje:
- a zaszlovivok: egy 16 zaszlovivo fiu, kettd £6 zaszlokisérd leany zaszlonként.

A zészlovivoket az osztalyfonoki munkak6zOsség javaslatara €s a nevelOtestiilet
egyetértésével az illetékes igazgatok bizzak meg. A megbizas feltételei:
- példamutaté magatartas és kozosségi munka,

- valamint legalabb jo tanulmanyi eredmény.

A megbizas kezdete:
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- altalanos iskola: a 7. évfolyamtdl a 8. évfolyam végéig,
- gimndzium: a 10. évfolyamtdl a 12. évfolyam elejéig.

A zaszlo atadasara azon év tanévzard/ballagasi tinnepségén keriil sor, amelyikben a
z4sz16vivok:

- altalanos iskola: a 8. évfolyamos tanulményaikat befejezik,

- gimnazium: a 12. évfolyamon tanulmanyaikat megkezdik.

10.4. Iskolai iinnepségek, megemlékezések:
Tanévnyito tinnepség (elsd osztalyosok fogadasa)
Megemlékezés az aradi vértantkrol
Koztarsasag kikidltasanak iinnepe — oktober 23.
Megemlékezés a diktaturak aldozatairdl
Nemzeti tinnep — marcius 15.

Megemlékezés a Holokauszt aldozatairdl
Nemzeti Osszetartozas Napja

Ballagas

Evfordulékhoz kapcsolédo iinnepélyeink
Assisi Szent Ferenc linnepe

Advent

Husveét

10.5. Iskolai hagyomanyok:

A hagyomanyok korébe tartoz6é rendezvények, kirandulasok, taborok programjain valé részvétel
nem feltétele a tanuld tovabbhaladdsanak, a felmeriild koltségek a résztvevoket terhelik. A
jogeldd intézmények hagyomdnyaira tekintettel a korabbi kitlintetések és dijak rendszerét
fenntartjuk.

Iskolai rendezvényeink és hagyomanyaink megvalositdsa soran minden esetben érvényre
juttatjuk a katolikus szellemiséget. Iskolai rendezvényeink sorat a katolikus liturgikus naptar
legfébb tinnepeivel egészitjiik ki, s a mindenkori tanév helyi rendjébe ezeket beépitjiik.

e Az iskola ¢és alapitvanyai altal alapitott kitiintetések, dijak atadasa

- Szent-Gyorgyi Albert Emlékplakett

- Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlojaért Emlékérem

- Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorldjanak Jo tanuloja, jo sportoldja
- Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlojanak Jo sportoloja

- Mivészeti tevékenységért jaro dijak

- Mosoly-dij (korusmunkahoz kapcsolodo)

e Evindit6 nap
¢ Klubdélutanok
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e Torténelmi emlékiilés

o Egészségnevelési hét

e Karacsonyi linnep

e Karacsonyi koncert

e Farsangi karneval

e Didknap

e Lelki napok

e A Fold napja

e Tanulmanyi versenyek

e Tanulmanyi kirandulasok

e Nyilt nap

e _Nemzeti Osszetartozds - Hatartalanul” témanap, melyen az adott évi kirandulason
résztvevd didkjaink prezentalnak a témanap keretén belill az utazason részt nem vett
tarsaiknak.

e Az eurdpai kulturdlis hagyoményok és 6rokség megismerése, gyarapitdsa, az egyetemes
emberi jogok elfogadasa, tiszteletben tartasa

e Szomszédaink és a tobbi eurdpai nép nemzeti érzéseinek, identitastudatanak tiszteletben
tartasa.

e A magyarsag Osszetartozasanak erdsitése.

o A kdzép-eurdpai és kelet-eurdpai régio sajatos torténetének, problémainak megismerése,
europa €s az emberiség globalis problémainak érzékelése céljabol.

Altalinos iskolai hagyomanyok:
* Hivogat az Eszterhazy — beiskolazasi programok
» Iskolanyitogato napok
* Partneriskolai kapcsolatok Kutna Horaval
» Karécsonyi véasar
* Farsangi bél
+ Erdei iskola
* Vizi tabor vagy Hatartalanul program
* Tanévzaro linnepség, ballagas

Gimnaziumi hagyomanyok:

*  Golyatabor

*  Eszak — olaszorszagi tanulméanyut

*  Golyabal

* Gombavato

» Farsangi bal

» Diakigazgatd ~—valasztas

* Vizi tdbor vagy Hatartalanul program — 7. évfolyam
«  Okotabor

* Hatartalanul csereprogram — 10. évfolyam
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*  Képzdémivészeti tdbor
* Zenei tabor

Technikumi hagyomanyok

* Alkototabor
* Kiallitas a szakképz0Os diakok alkotasaibol
» Performance

Miivészetoktatasi hagyomanyok
+  Ev eleji happening
* Tancmiivészeti ag gala tinnepsége
» Félévi és év végi hangverseny/vizsgakoncert
+  Evzaro tarlat/vizsgakiallitas
* Szin- és babmiivészeti vizsgaeldadas

10.6 A hagyomanyapolas kiilsé megjelenési formai
Unnepi viselet:

Ossziskolai szinten:

Az tlnnepi viselet részletszabdlyait az intézmény mindenkor hatalyos etikai kodexe
tartalmazza. Az iinnepi viselet minden esetben az alkalomhoz ill6, szélsdségekt6l mentes, az
intézmény szellemiségéhez és rangjahoz méltod 6ltozék.

Kotelezo viseletének alkalmai:
- iskolai linnepségek,
- versenyek,
- érettségi-, szakmai és egyéb vizsgak,
- énekkari és egyéb fellépések és bemutatok, kiallitasok, eldadasok,
- tovabba minden olyan Ulnnepélyes alkalommal, ahol a tanul6 az intézményét
képviseli.

10.7. Az iskola hagyomanyos sportfelszerelése
- lanyok és fiuk szamara: tornacipd, fehér polo, tornanadrag/melegitd.
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11. Az iskolai konyvtar mitkodési szabalyzata

Az Iskolai Konyvtar szervezeti és miikddési szabalyzata az intézményi szervezeti és miikodési
szabalyzat mellékletét képezi.

l. Az iskolai konyvtarra vonatkozo altalanos adatok
A konyvtar neve: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorld Altaldnos Iskola,
Gimnazium, Alapfoka Miivészeti Iskola és Technikum Konyvtara
A konyvtar cime és telefonszdma: 3300 Eger, Bartok Béla tér 4.
A konyvtar jellege: iskolai konyvtar

1. A konyvtar fenntartasa és iranyitasa, elhelyezése
Az iskolai konyvtar fenntartoja, mikodtetdje az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem.

Az iskolai konyvtar mikodését a foigazgatd ellendrzi, és a nevelOtestiilet javaslatainak
meghallgatisaval irdnyitja.

A szakmai egyiittmiikodé partnere az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Tittel Pal
Konyvtara.

Fizikai elhelyezkedése: két épiiletrészben két kiilon helyiségben talalhato.
A konyvtar konyvtarostanari végzettségii iskolai konyvtarosokkal rendelkezik.

I11.  Aziskolai konyvtar gazdalkodasa

Az iskolai konyvtar feladataihoz sziikséges pénziigyi, targyi feltételeket az éves — fenntart6 altal
jovahagyott — intézményi koltségvetés biztositja.

A konyvtar mikodéséhez sziikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése a koltségvetés
alapjan az intézmény feladata.

IV.  Aziskolai konyvtar miikodésének célja

11.1 Az iskolai konyvtar gyiijtokori szabalyzata
Iskolai konyvtarunk az alabbi jogszabalyok alapjan végzi tevékenységét:

a. 2012. évi CLII torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. térvény modositasarol.,

b. 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

2012. évi L. térvény a Munka torvénykonyve

d. 110/2012. Kormanyrendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol

o
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e. 20/2012. EMMI rendelet a nevelési és oktatasi intézmények elnevezésérol és mukodési
rendjérol
f.  3/1975. MKM rendelet a konyvtari allomany ellendrzésérdl és az allomanybol torténd
torlésrol szabalyzat kiadasarol
g. 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok elémeneteli rendszerérél és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

Az iskolai konyvtar gyiijtokorét meghatarozo tényezok:

Az iskola az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem gyakorld kéznevelési intézménye, ahol a

kozoktatds mellett alapfokti miivészetoktatds és technikumi képzés is folyik. A konyvtar

alloményanak nemcsak a tanulok, szakvezetdk, pedagdgusok, hanem a tanitasi gyakorlatukat
itt folytaté hallgatok elvéarasainak is meg kell felelnie. Biztositani kell orara vald
felkésziilésiiket, bemutatodraik  szakmai €s  moddszertani  hatterét  konyvtari
dokumentumainkkal elektronikus tanul6i kornyezettel.
Figyelembe kell venni, hogy tanuldink Eger varosbol és dontéen az észak-magyarorszagi
régio telepiiléseibol érkezve - kiilonbozd szocialis helyzetiik miatt - eltérd felkésziiltséggel,
képzettséggel rendelkeznek.

Az iskolan beliili tényezok:
e Az iskola tanul6i 0sszetétele:

Altalanos iskola als6 tagozat: 4 ¢vfolyam
Altalanos iskola felsd tagozat: 4 évfolyam
Gimnézium: 4 évfolyam

6 évfolyam

Technikum 1 évfolyam (érettségire épiilo)
5 évfolyam (technikusi képzés)

Alapfokt miivészetoktatas:

eloképzo: 2 évfolyam
alapfok: 6 évfolyam
tovabbképzo: 4 évfolyam

o Az iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

e A Nemzeti Alaptantervben és a kerettantervben megfogalmazott kdzmiivelddési,
oktatasi és nevelési feladatok és célok.

e Az iskola helyi tanterve és tantargyi kovetelményrendszere.

o Az iskola tehetséggondozasi és felzarkoztatasi programja.
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Az iskolan kiviili tényezok:
Az EKKE Tittel Pal Konyvtaraval folyamatos kapcsolat és egyiittmikodés. Rendszeres
munkakapcsolat:

- Egri Pedagbgiai Oktatasi Kozponttal,

- aBrdody Sandor Varmegyei Konyvtarral,

- alkalmilag konyvtarkozi kolcsonzés lehetdsége mas konyvtarakkal.

11.2. Az iskolai konyvtar gytjtokori alapelvei

11.2.1. Altalanos alapelvek

Kovetendd alapelv, hogy a gyarapitds és apasztds folyamatossdgaval és helyes aranyainak
biztositasaval érhetd el a gylijtemény kivanatos Osszetétele, informativ értéke, hasznalhatosaga.
Az iskolai konyvtar allomanyanak értékorientaltnak kell lennie, nem csorbulhat a
mindségelviiség.

Ertékes szépirodalmat, a tudomanyos elvarasoknak megfelelé ismeretk6z16 irodalmat, forrasokat
gyljthet csak az iskolai konyvtar.

A gylijtemény épitése sordn nem korlatozza a kiillonb6zé dokumentumtipusok beszerzését,
amelyek a tananyag hatékonyabb elsajatitdsdhoz hozzéjarulhatnak.

Aranyosan gyljti a kiilonbozé tantargyak tanuldsahoz, tanitdsdhoz nélkiilozhetetlen
dokumentumokat.

Alapvetd szempont, hogy a konyvtar az adott tantargy, ill. szaktargy alapjat képezd
tudomanyteriilet kiadvanyait enciklopédikus szinten gytijtse.

A konyvtar dokumentumaira a magyar nyelven megjelent forrasok jellemzdéek. Az idegen nyelvi
dokumentumok szerepe foként az idegen nyelvek oktatdsdban jelentds.

11.2.2. A fogyujtokorbe tartoznak:
e az altaldinos ¢és a szaktargyak szaktudomanyainak Osszefoglalo segédkonyvei,
kézikonyvei, segédletei,
e akiilonbozo tantargyak €s szaktargyak tanuldi munkaltatasahoz sziikséges ismeretk6z16
¢s szépirodalmi forrasok,
e atantervek altal meghatarozott tananyag elsajatitasahoz nélkiilozhetetlen ismeretk6zI16 és
szépirodalmi dokumentumok,
a hazi és ajanlott irodalom,
a vilag- €s a magyar irodalom tananyag altal meghatarozott szerzk miivei,
a pedagdgia €s pszichologia enciklopédikus jellegli munkai,
tanari segédkonyvek, kézikonyvek,
az iskoldban hasznalt tankonyvek, tartos tankonyvek, modszertani segédanyagok,
iskolatorténeti dokumentumok, az iskola kiadvanyai, az iskola tanarainak és neveldinek
szellemi termékeli,
e az iskolaban folyé munkat szabalyozé és tdmogatd jogszabalyok, tervezési €s oktatasi
segédletek, kiadvanyok,
e az iskola belso oktatasi és szervezeti dokumentumai,
e akonyvtari szakirodalom és segédletek.

11.2.3. A mellékgyiijtokorbe tartoznak:
e apedagdgia hatartudoményainak 6sszefoglalé munkai,
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a tanitasi oran kiviili foglalkozasokhoz kotédé ismerethordozok.

11.3. Gyiijtokori leiras

Az iskolai konyvtar gytijtékore formai szempontbol

frasos nyomtatott dokumentumok:
-Konyv és konyvjellegli kiadvanyok /segédkonyv, tankonyv, tartos tankonyv/
-Periodikumok /hetilap, folyoirat/

Audiovizudlis ismerethordozok

-Hangz6 dokumentumok /magnokazetta, CD-lemez/

-Hangos-képes dokumentumok, videofelvétel

Szamitogépprogramok, szamitogéppel olvashatd  ismerethordozok /CD-ROM,

multimédia CD/

Egyéb dokumentumok /kéziratok, pedagogiai program, oktatdcsomagok/

11.4. A gylijtemény tartalmi osszetétele
Az iskolai konyvtar erdsen valogatva gyljt. Teljességgel egyetlen tantargy, szaktudomany
irodalmat sem gytjti.

Ugyanakkor torekszik, hogy megfeleld valogatassal lefedje a tantervek altal meghatérozott
tartalmakat. Az iskoldban oktatott kozismereti targyak forrdsait kozépszinten gytijti els6sorban.
A felsé szintli szakirodalom beszerzése csak nagyon indokolt esetben, erds valogatassal,
tobbnyire hidnypodtlassal torténik.

11.5. Az iskolai konyvtar allomanyrészei

kézikonyvtar,

kdlcsonzési allomany: ismeretk6z16 irodalom,
kolcsonzési allomany: szépirodalom,
pedagogiai gyiijtemény,

konyvtari szakirodalom,

iskolatorténeti gyiijtemény,

iddszaki kiadvanyok gyiijteménye,

nem nyomtatott dokumentumok gytijteménye, /audiovizualis €s szdmitogéppel olvashato
1smerethordozok/,

muzealis gylijtemény,

tankonyvtar,

egyéb /zenemll, - hangtér, nyelvi gylijtemény/.
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11.6. Az allomany tartalmi bemutatasa

A gylijtés terjedelme

Beszerzési
példany

A gyljtés
mélysége

Kis-, k6zép és nagyméretii
alap-, kozép- és fels szinti
altalanos lexikonok és
altalanos enciklopédiak

1

teljességre
torekvoen

A tudomaény, a kultara, a hazai
¢s egyetemes
mivelddéstorténet alapszintii
¢s kozépszintli elméleti és
torténeti 0sszefoglaloi

teljességgel

Eletrajzi lexikonok, ki
kicsodak

teljességgel

Egy nyelvii és tobbnyelvii
szotarak, /értelmez0 szotarak,
helyesirasi szotar, idegen
szavak szotara, etimologiai,
nyelvtorténeti, szinonima
szotar, tajszotar/

A tanitott idegen nyelvek
nagyszotara, kéziszotara,
kisszotara

Tanul6csopor
tonként 1

teljességgel

teljességre
torekvoen

A tantargyakhoz kapcsolodo
tudomanyok segédkonyvei
/szaklexikonok, -
enciklopédiak, kronologia,
hatarozok,
fogalomgytijtemények,
kozépszintli szakiranya
segédkonyvek

teljességgel

A tantargyak szaktudomanyi
elméleti és torténeti
Osszefoglaloi kdzépszinti

teljesség
igényével
valogatva

Munkaltatd eszkozként
hasznalatos miivek
kozépszintli

véalogatva

A tantargyakban valo
elmélyiilést, a tananyag
kiegészitését szolgald

teljességgel
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ismeretterjeszté mivek

kozépszintli

Az iskola tantervei 1 teljességgel
valogatva

Pélyavalasztasi utmutatok, 1 valogatva

felvételi kovetelményeket
tartalmazé kiadvanyok

Az iskolaban oktatott nyelvek 1 teljességgel
tanitdsdhoz felhasznalhat6
idegen nyelvii segédletek

Az iskolanak helyet ad6 1 valogatva
telepiilés helytorténet, -
ismereti formai

Az iskolatorténettel, az iskola 1 kiemelten

¢letével, ifjusagi teljességgel
szervezeteivel, névadojaval
foglalkoz6 dokumentumok

11.7. Szépirodalom

A tantervi €s értékelési kovetelmények altal meghatarozott antologidkat, hazi olvasmanyokat,
szerz01 ¢életmiiveket teljességgel, a tanulok személyiségfejlddését, olvasova nevelését
elémozdito értékes irodalmat pedig kelld valogatassal kell gyiijteni az életkori sajatossagokat
figyelembe véve.

A gylijtés terjedelme és A beszerzési A gyljtés
szintjei példanyszam mélysége

Atfogd lirai, prozai és dramai 1 a teljesség
antologidk a vilag- és a igényével
magyar irodalom bemutatasa
A helyi tanterv altal 5 kiemelt
meghatdrozott hazi és ajanlott tanulonként, teljességgel
olvasmanyok ill. 10

tanulonként 1

A tananyagban szerepld 2 teljességgel
klasszikus és kortars szerzok
valogatott miivei,
gylijteményes kotetei

A nemzetek irodalmat 1 valogatassal
reprezentalo klasszikus és
modern antologidk
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Nevel6 célzattal ajanlhato,
esztétikai értéket képviselo, de
a tananyagban nem szerepld
Klasszikus és kortars alkotok
miivei

1

eros
valogatassal

Regényes életrajzok, 1
torténelmi regények,
kiilondsen a tananyag
mélyebb, élményszerti
megismeréséhez

erds
valogatassal

Az iskolaban tanitott 1
nyelveken a nyelvtudas
szintjének megfeleld,
konnyebben érthetd
olvasmanyok

teljességgel
valogatva

11.8. Pedagogiai gyiijtemény:

11.9.

11.10.

a pedagoégia ¢s hatartudomanyai alapvetd segédkdnyvei /pedagodgiai lexikonok,
pszicholdgiai szakszotar, enciklopédia, fogalomtarak/,

egyetemes és magyar neveléstorténeti 6sszefoglalasok,

a csaladi életre neveléssel, személyiségformalassal kapcsolatos miivek,

tanulas modszertani munkak,

a tehetséggondozas és felzarkdztatds modszertani irodalma,

kozoktatas-politikai alapdokumentumok.

Konyvtari szakirodalom /a konyvtarostanar segédkonyvtara/:

az iskolai konyvtarral kapcsolatos jogszabalyok, iranyelvek, modszertani kiadvanyok,

a konyvtar-szakmai munkdhoz sziikséges tajékoztato segédletek /altalanos-, pedagdgiai-,
tantargyi bibliografidk/ ajanlé irodalomjegyzék,

az 4dllomanygondozashoz sziikséges alapjegyzékek,

konyvtarpedagdgiaval kapcsolatos modszertani anyagok,

konyvtartani osszefoglalok, a konyvtari feldolgoz6 munkahoz sziikséges szabvanyok,
tablazatok, segédletek, szakmai kézikonyvek.

Iskolatorténeti gyiijtemény elemei:

az iskola tOrténetére és életére vonatkozd kiilonb6z6 dokumentumok, az iskola
pedagdgiai dokumentumai,

az iskola altal kiadott évkonyvek,

az iskola névadojarol szol6 forrasok, ill. a névadoé életmiive.

Idészaki kiadvanyok /periodikumok, évkonyvek, gyijtemények tartalmi csoportjai:
a tantargyi programok kovetelményeihez kapcsolddod szakfolyoiratok, ismeretterjeszto,
irodalmi folyoiratok, szamitastechnikai folyoiratok,

nyelvtanulashoz sziikséges idegen nyelvii folyoiratok,

taniigyigazgatassal kapcsolatos folydiratok,

pedagogiai és tantargymodszertani lapok,
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e konyvtari, kdnyvtarpedagogiai szaksajto, évkonyvek.

Megdrzési idejiik: 3 év. Kivételt képeznek az iskolatorténeti dokumentumok, pl.: évkonyvek,
melyek végleges megdrzésiiek.

11.12. Audiovizualis dokumentumok és szamitogéppel olvashato ismerethordozok:
A tantargyi programoknak megfeleltetett nem nyomtatott dokumentumokbdl valogatva. A
tananyag szemléltetését, tobboldalli bemutatasat, interaktiv elsajatitasat, a kozhasznq,
kozérdekt tajékozodast segitd anyagok gylijteménye.
Fobb elemei:
[Ta kiilonboz6 tantargyak tananyaganak hatékonyabb elsajatitasahoz, a tantervek altal
meghatarozott videofilmek, CD-lemezek, multimédia CD-K, szamitogépes programok,
oktatdocsomagok.

11.13. Muzealis gyiijtemény:
A muzedlis értékii allomanyt az iskola kdteles épségben, hidnytalanul megdrizni. Az 1945 eldtti
gylijtemény nem selejtezhetd.

11.14. Tankonyvtar
A torvényi rendelkezések altal az iskolai konyvtar feladatkorébe utalt ellatasi feladat miatt a
konyvekre vonatkozé szabalyok érvényesek.

58




Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altalinos Iskola, Gimndzium, Alapfokit Miivészeti Iskola és Technikum
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2023

12. Mellékletek
1.sz. melléklet: Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat

1. A konyvtar hasznaloinak kore

Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. Az iskolai konyvtar szolgaltatdsait
ingyenesen igénybe vehetik az iskola dolgozoi, a tanulok és a tanitdsi gyakorlatuk alatt az
egyetemi hallgatok.

A beiratkozas ¢s a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

Beiratkozas: a tanuldi jogviszony, illetdleg a munkaviszony kezdetekor automatikus,
megsziinésekor a konyvtari tagsag is megszinik.

A konyvtar beiratkozasnal a kovetkezd adatokat kéri a tanuloktol és iskolank dolgoz6itdl:
e név (asszonyoknal sziiletési név),
e sziiletési hely és 1d0,
e anyjaneve,
e allando lakhely, illetve ideiglenes lakcim, ha az helyi vagy kornyékbelli,
e személyi igazolvany vagy utlevél szama.

Egyetemi hallgatok beiratkozéasakor az alabbi adatokat kérjiik:
e N¢év, szak, tagozat,
e Alap-vagy mesterképzés, Neptun-kod, szakvezetd neve,
e Személyi igazolvany/didkigazolvany szdma,
e A hallgat6 lakcime a didkigazolvany, lakcimkartya alapjan.
e A hallgato telefonos, elektronikus elérhetdsége.

Az adatokban bekovetkezett valtozdsokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni az
intézménynek. A tanuloknak az iskoldbdl torténd eltdvozasi szandékarol az iskolatitkarok
tajékoztatjak a konyvtarostanart. A nyugdijba vonuld vagy mas okokbdl, az iskolabdl eltavozod
kollégék az altaluk kolesonzott anyagokat az intézménybdl vald eltavozasuk elétt leadjak.

Az adatokat a konyvtar csak az olvaséval valdo kapcsolattartdshoz, a konyvtari
nyilvantartasokhoz, illetve tartozas esetén az annak behajtasahoz sziikséges eljarasban hasznalja
fel. Az adatok a konyvtari tagsag megsziintetése utan torlésre keriilnek.

2.A konyvtarhasznalat modjai
e helyben hasznalat,
e kolcsonzés,
e csoportos haszndlat.
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2.1 Helyben hasznalat
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
e akézikonyvtari allomanyrész,
e a kiilongyljtemények: muzealis dokumentumok, folyoiratok (legutolso
szamok).
A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitasi orara, indokolt
esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikolcsonozhetik.

A konyvtarostanar szakmai segitséget ad:
e az informacidk kozotti eligazodasban,
e az informaciok kezelésében,
e aszellemi munka technikdjanak alkalmazésaban.

2.2 Kolcsonzés
e A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a kdnyvtarostanar tudtaval szabad kivinni.
e Dokumentumokat kolcsondzni csak a kolcsonzési nyilvantartisban vald rogzitéssel
szabad.
e A kolcsonzés nyilvantartasa nem a Corvina Integralt Konyvtari Rendszer kdlcsonzési
moduljaval torténik

A konyvtarbol egy alkalommal legfeljebb harom dokumentum kolcsondzhetd két hétre. A
kolesonzési hatarid6 egy — indokolt esetben - két alkalommal meghosszabbithato Gjabb két hétre.
A tobb példanyos kotelezd és ajanlott olvasmanyok kolcsonzési hatarideje €s hosszabbitasa
sziikség esetén négy hét lehet. A kdlcsonzésben 1évé dokumentumok eldjegyezhetdk.

Az iskolabol tavozo, illetdleg az érettségizd tanulok esetében a tanuldi jogviszony
megsziinésének idépontjaig a kdlcsonzott tankdnyveket, tartds tankonyveket, egyéb konyvtari
dokumentumokat vissza kell szolgaltatni.

A pedagogusok a tanév soran egy-egy tananyagrészhez a sziikséges mennyiségii dokumentumot
az anyagrész feldolgozasahoz sziikséges ideig hasznalhatjak.

Az ingyenes tankOnyvtamogatasban részesiild didkok altal atvett tankonyvekkel kapcsolatos
szabalyokat a Hazirend tartalmazza.

Az elveszett vagy rongalastol konyvtari hasznalatra alkalmatlanna valt dokumentumot az olvaso
koteles egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar szamadra sziikséges mas miivel potolni.

A konyvtar minden tanitasi napon 7:30-16:15-ig tart nyitva. A jogszabalyok és a tanuloi igények
figyelembe vételével a kolcsonzési és dllomanygyarapitasra forditott idokereteket a foigazgatd
hatarozza meg.
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2.3. Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanulocsoportok, a szakkorok részére a kdnyvtarostanar, az osztalyfonokok, a
szaktanarok, a szakkorvezetok konyvtarhasznalatra ¢épiild szakordkat, foglalkozasokat
tarthatnak.

A szakorak, foglalkozasok megtartasara az Osszeallitott, a konyvtari nyitvatartasnak
megfeleltetett litemterv szerint keriil sor.

A konyvtarostanar szakmai segitséget ad a foglalkozasok megtartasahoz.

Nyitvatartas

A konyvtarban minden év szeptemberében a foigazgato altal kiadott konyvtari munkarend és
nyitvatartas alapjan lehet csoportosan vagy egyénileg koOlcsondzni, a konyvtarostanar
segitségével.

A konyvtar 6rarendi megbeszélés alapjan minden alsos osztalyt fogad kdlcsonzésre és konyvtari
foglalkozasra.

2.4. A konyvtar egyéb szolgaltatasai
¢ informacidszolgaltatas,
e szakirodalmi témafigyelés,
e irodalomkutatas,
e ajanlo bibliografiak készitése,
e tdjékoztatds nyljtdsa mas konyvtarak szolgaltatasairdl és dokumentumairdl, valamint
mas konyvtarak altal nyuajtott szolgaltatasok elérésének segitése.
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2.sz. melléklet: Katalogusszerkesztési szabalyzat

1. A konyvtari allomany feltarasa
Iskolai konyvtarunk a Corvina adatbézist alkalmazza.

1.1 A dokumentum leiras szabalyai

A leiras célja, hogy rogzitse a konyvtari allomany dokumentumainak adatait (bibliografiai leiras)
¢s biztositsa a visszakereshetdséget (besoroldsi adatok).

A bibliografiai leirds szabdalyait szabvanyok rogzitik dokumentumtipusonként. A leiras forrasa
minden esetben az adott dokumentum. A szabvany értelmében az iskolai konyvtar az
egyszerUsitett leirast alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagyasa. A leirt adatokra
ugyanazok szabalyok érvényesek.

A konyvtarban alkalmazott egyszersitett bibliografiai leiras adatai:
e fOcim: parhuzamos cim: alcim: egyéb cimadat

szerzOségi kozlés

kiadas sorszama, mindsége

megjelenési hely: kiado neve, megjelenés éve

oldalszam+ mellékletek: illusztracid; méret

sorozatcim, sorozatszam, ISSN szam

megjegyzések

kotés: ar
e [SBN szam

A besorolasi adatok biztositjak a katalogustételek visszakereshetdségeét.

Az iskolai konyvtarban az alabbi besorolési adatokat rogzitjiik:

a fotétel besorolasi adata (személynév vagy testiiletnév vagy a mii cime)
e cim szerinti melléktétel

o kozremiikoddi melléktétel

o targyi melléktétel

1.2 Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshet6ségét raktari jelzetekkel biztositjuk. A raktari jelzetet
ravezetjiik a dokumentumra ¢€s a dokumentum 0sszes kataloguscéduldjara. A szépirodalmi miivek
raktari jelzete a bettirendi jel, azaz Cutter-szam.

A szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, amely a tartalmi elkiilonitést biztositja. Az
ETO f6csoportjai alapjan keriilnek a miivek a polcokon elrendezésre.
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1.3 Az iskolai konyvtar katalogusa

A tételek belso elrendezése szerint:

. betlirendes leir6 katalogus (szerzo neve €és a mi cime alapjan)
. targyi katalogus (ETO szakkatalogus) Dokumentumtipusok szerint:
. konyv
Formaja szerint:
. digitalis nyilvantartés lesz a Corvina konyvtari program segitségével
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3.sz. melléklet: Tankonyvtari szabalyzat

A gyarapitas modja

- téritésmentes tankonyvi ellatas

- tankonyvtari konyvtari beszerzés (pedagdguspéldanyok)
A nyilvantartas formaja és modja

Az allomanyrész feltarasa, ellendrzése, apasztasa

Excel tabldban, tantargyanként, feltiintetve a pontos cimet és tankonyvi raktdri szamot.
Ellenérzés: tanév végén. Apasztas: a 3/1975-6s KM-PM rendelet szerint.

A kolcsonzés modja, nyilvantartasa

Excel tablazatban, osztalyonként, tanuloként nyilvantartva.

A KELLO Osszesitd riportja tartalmazza valamennyi tanulé tankdnyvét, munkafiizetét. A
munkafilizeteket/munkatankdnyveket nem kell nyilvantartasba venni, azokat nem kell a tanulénak
visszaadni. (Els6-masodik évfolyamon sem kell visszaadni a tankonyveket) Pecsételés
tulajdonbélyegzdvel.

Amikor a sziil6, tanuld atveszi a tankonyveket, atvételi elismervényt ir ala:

Tudomasul veszem, hogy a tankényvek az iskola tulajdonai, azokat a tanév végén, vagy tanuloi
jogviszonyom megsziinésekor koteles vagyok visszaadni. A tankonyvek épségére €s tisztasagara
vigyaznom kell. Amennyiben a tankonyvet elvesztem/megrongdlom kartéritési feleldsséggel
tartozom.

Kartéritési felelosség, a kartérités modja(i) és mértéke

Amennyiben a tanulonal elveszik vagy megrongalodik az iskola tulajdonat képezd tankonyv,
segédkonyv, atlasz, akkor az avulas mértékének a kovetkezoket kell figyelembe venni:

1 év utan fizetendd az eredeti ar 75 %-a

2 év utéan fizetendd az eredeti ar 50 %-a

3 év utan fizetendd az eredeti ar 25 %-a

4 év utan nem kell kartéritést fizetni.

A foigazgatonak joga van — kérelem alapjan - a kartérités alol felmentést adni, méltanyossagi
alapon.

1. Az intézmény a kovetkezdo modon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas
kotelezettségének:

1. Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett
tankonyveket kapjak meg hasznalatra.

2. Azingyenes tankdnyvtamogatasban részestild didkok altal atvett tankdnyvek egy tanévnyi
id6tartamra kdlcsondzhetok ki.
Az érettségi tantargyak tankonyveit legkésdbb a szobeli érettségi napjan vissza kell
juttatni a konyvtarostandrnak. Az ingyenes tankonyvtamogatas révén kapott
tankonyveket a tanév végén, junius 10-ig vissza kell juttatni az iskolai konyvtarba. Az
iskola részére tankonyvtamogatas céljara juttatott Osszegnek legalabb a huszondt
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szazalékat tartds tankonyv, illetve az iskoldban alkalmazott ajanlott és kotelezd
olvasmanyok vésarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv és tankdnyv az iskola
tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyaba keriil.

2. A kolcsonzés rendje

1. A tankonyvek nyilvantartasa

Az iskolai konyvtar kiilon adatbazisban, ,,Tankonyvtar” eclnevezéssel kezeli az ingyenes
tankonyvellatas biztositasahoz sziikséges tankonyveket.
Evente leltarlistat készit:

e az egyedi kolcsonzésekrdl (folyamatos),
Osszesitett listat az ujonnan beszerzett tankonyvekrdl (szeptember-oktober),
Osszesitett listat készit a készleten 1évé még hasznalhato tankonyvekrél (junius 25-ig),
listat készit a selejtezendd tankonyvekrdl (folyamatos),
listdt készit a konyvtarban taldlhatd 25%-bol beszerzett kotelezd ¢és ajanlott
olvasmanyokrol.

2. Kartérités

A tanul6 a tdmogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartds tankonyvet, oktatasi segédanyagot
stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megorizni és rendeltetésszeriien hasznalni.

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartds tankdnyvet kolcsondz, a tanulo,
illetve a kiskoru tanul6 sziilgje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart
az iskolanak megtériteni.

Modjai:
1. Ugyanolyan konyv beszerzése.

2. Anyagi kartérités, amelynek pontos mértékét a konyvtaros-tanarok javaslata
alapjan az iskola féigazgatdja hatarozza meg.
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Evnyito nevel6testiileti értekezlet

JegyzOokonyv

Iktatéoszam: GY/1725/2023
Késziilt: 2023.08.31-én az Eszterhazy Kéroly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola,
Gimnazium, Alapfoku Miivészeti Iskola és Technikum hivatalos helységében.

Jelen vannak: A mellékelt jelenléti iv szerint (1. sz. melléklet).

Targy: 2023/2024-es tanév tanévnyito nevelbtestiileti értekezlete.

Kohazi Timea f6igazgatd asszony koszénti a nevelbtestiileti tagokat, majd ismerteti a

napirendi pontokat.

I.  Tiiz-, és balesetvédelmi tajékoztato
II. Kovesdiné Veres Gyorgyi véddnd tajékoztatoja
III.  Kovacs Jozsef lelkipasztor tajékoztatoja
IV. Féigazgatdi tajékoztato
V. Fejlesztocsoport tajékoztatdja
VI. Iskolai dokumentumok elfogadasa (THR, Hazirend, SZMSZ)
VII. A Komplex Alapprogrammal kapcsolatos feladatok
VIII. Palyazat és egyéb gazdasagi iigyek
IX. Egyebek
A napirendi pontokat a tantestiilet egyhangulag elfogadta (159 £6).

. felkérte Toth Krisztinat a jegyzokonyv vezetésére, hitelesitoknek felkérte: Csizmarikné
Téth Titanillat és Csakiné Tar Veronikat.

A tantestiilet egyhangilag elfogadta a jegyzékonyv vezetésére felkért jegyzokonyvvezetot
és a hitelesitoket. (159 £6)

Jegyzikonyvvezetd: Toth Krisztina

Jegyzokonyv hitelesits: Csizmarikné Téth Titanilla és Csakiné Tar Veronika

I.  Napirendi pont

Rostas Laszl6 megtartja minden dolgozonak a tiiz- €s munkavédelmi oktatast.

II. Napirendi pont




Kovesdiné Veres Gyorgyi tajékoztatja a pedagdgusokat, hogy az anafilaxias reakcié mennyire

veszélyes, €s mi a teendd, ha ilyen torténik a feliigyelet alatt. Kéri, hogy az osztalyfénsksk

mérjék fel, hogy van-e allergids gyermek az osztalyban, valamint ha igen, akkor melyek a

jellemzé kisérd tiinetek. Erre kiilon felmérolap késziilt, melyet az osztalyfénokok adjak oda a

sziil6knek. A sziilket err6l irasban is nyilatkoztatni kell az els6 sziil6i értekezleten.

II. Napirendi pont

Kovacs Jozsef lelkipasztor a kévetkezOkrol tajékoztatta a nevelGtestiiletet:

napi imadsag a gyermekekkel

— tanmenet irdsakor forditsunk figyelmet arra, hogy egyhdazi értékek is legyenek beépitve

(tanmenet, 6ra anyaga)

— vasarnapi didkmisék rendje

— atanév helyi rendjébe beépiilt a hitéleti rend

IV.  Napirendi pont

Kohazi Timea foigazgatd asszony tajékoztatdja a kovetkezékrol:

— az iskolai dokumentumokba bekeriilt intézményiink mottdja

— megjelent a végrehajtasi rendelet, mely alapjan késziil a tdjékoztato a kollégaknak

— aKatolikus Pedagdgiai Intézet tajékoztatdjan elhangzottak ismertetése:

(@]

)

O

vezetd1 titulusok szabalyozasa (fenntartéi dontés: féigazgato, igazgatdk)
egységes agazati szabalyozas

béremelés — teljesitményalapi bérezés indikatorok alapjan, 1j bérsavok
kialakitasa

pedagbgusigazolvanyok - a NOKS-osok is megigényelhetik

egyéb juttatdsok munkaltatédi jogkorbe keriilnek

emelkedik a szabadsag, 50 napra

18 éraig kell gyermekfeliigyeletet biztositani, ezt kéri felmérni

Kréta — koézponti finanszirozastva valik

Mérések alakulasa — novekszik a mérések szama — a felel6sok szervezik

5 évente kotelez6 intézményi tanfeliigyelet

ukran kisgyermek érkezését koételezo jelenteni

Elektronikus alairast kell csindlni valamennyi kolléganak az iligyfélkapun

keresztiil



o Etikai kdédex — atdolgozés alatt van, mely rank is vonatkozik
o Munkakozosségek vezetSinek nevét, elérhetdségét kéri a KaPI, hogy a
versenyek, tovabbképzések célzottabban érkezzenek a kollégakhoz
o Statisztika — a KaPI-nak is kiildeni kell
— Kréta vezetése, 2 havonta ellendrzés
— Pedagogus 1. mindsitésre vardk 2023. szeptember 15-ig nyilatkoznak, megkaptak arrol
az értesitést
~ atovabbtanul6 kollégak jelezzék kozvetlen vezetbjitknek, hogy felvételt nyertek
— 1j iskolaorvos lesz a Barkdczy utcai épliletben — Dr. Poczok Miklos

V. Napirendi pont

Kormos Krisztina fejlesztépedagégus kéri a kollégakat, hogy neki jelezzenek, ha ugy latjak,

hogy egy gyermeknek nehézsége tamad a tanulasban.

VI. Napirendi pont

Dr. Mogyoré6siné Herczeg Eva igazgat6 asszony ismerteti az iskolai dokumentumokban tortént

modositési javaslatokat, majd kéri a nevel6testiiletet a dokumentumok elfogadéséra.

A kivetkezé dokumentumok keriiltek elfogadasra:

1. Tanév helyi rendje — Hatédrozatszdm: EKKE GYAK. ISK. 9/2023 (VIIL31.) - 2. sz.
melléklet

A nevel6testiilet egyhangulag elfogadta az a Tanév helyi rendjét.

2. Hazirend - Hatdrozatszdm: EKKE GYAK. ISK. 10/2023 (VII1.31.) - 3. sz. mell¢klet

A nevelGtestiilet egyhangtlag elfogadta a Hazirendet.

3. Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat - Hatdrozatszam: EKKE GYAK. ISK. 11/2023
(VIIL31.) - 4. sz. melléklet

A nevelbtestiilet egyhangulag elfogadta a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot.

VII. Napirendi pont

e A szaktandcsadok atkeriiltek a Katolikus Pedagégiai Intézethez. Az emelt szintll

érettségi szervezése zajlik.

e Komplex Alapprogram feladatai ebben a tanévben: A tanitasi 6rdkon a megfeleld

aranyi DFHT és Komplex 6rak tartasa és konyvelése a krétaban.



- Alprogrami foglalkozasok tartasa évfolyamonként vagy évfolyam &sszevondssal.

- Réhangolédas és "Te orad" beépitése az orarendbe évfolyamanként.

- Szakmai napok tartdsa bemutato foglalkozassal, melyre kiilsé intézmények
pedagodgusait varjuk.

- Azon 1j kollégak, akik még nem végezték el a képzéseket, a tanév folyaman tegyék
meg.

VIII. Napirendi pont

Tariné Liptak Erika igazgat6 asszony altal elmondottak:
e A nyari felujitasok hamarosan lezarulnak, a hibak javitasa torténik.
e Barki hibat észlel a termében, folyoson, jelezni kell, hogy azok kijavitasra
keriilhessenek.

e Beszerzések folyamatosak, érkeznek az eszk6zok mindkét épiiletbe.

IX. Egyebek

Koéhazi Timea foigazgatd asszony megkdszoni igazgaté asszony munkdjat. Kardsziné Sziics
Mariann ¢és Parkéanyi Istvan is koszonetet mond minden pedagodgus kolléganak, akik sokat
segitettek a tankonyvek érkezésekor, valamint azok bevételezésénél, kiosztadsanal. Valamint
kérik, hogy mindenki nézze 4t a tankdnyveket, ha hibasat talalnak, vagy kevesebb konyv
érkezett, akkor van lehet6ség a potrendelésre szeptember 15-ig. Rutka Beata kihirdette, hogy
van lehet6ség csatlakozni a Wordwall.net altal kinalt online feladatkészité programhoz, néla
lehet jelentkezni. Tariné Liptak Erika igazgat6 asszony felhivja a figyelmet az étkezési téritési

dijak valtozasara, melyet a honlapra is felkeriilt.

Foigazgatd asszony az értekezletet lezarja megkoszoni a figyelmet, és j6 munkét kivan

mindenkinek.

Mellékletek: 4 darab
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Ko6hazi Timea Holloné Bodi Katalin
féigazgatd Komplex Alapprogram Orszagos Kozpont
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Sszam Név w3 e 2 o A
1.|Albert Aniko M“fc‘({ ?d'ﬁ"’r W
2.|Albertus Agnes /@——/}Al 2N
3.|Ancsanng Popradi Csilla 1idiko Murjou xo Kol %
4.|Antal Zoltan Ferencné p/:"'r:f',éé, 2o 0K I»"'i(»(
5.|Argyilanné Farsang Krisztina M k(»-." ‘f““"'f /:,/(L [
6.|Aszialos Janos A f{j =
7.|Bajzéth Linda B o 0 q&.,\,;ﬁ’,p
8.|Baldzs-Fényi Anna ]ghé Cga -~ -&L_' -_75(-\—#
9.|Ballagéné Csernyak Eva Maria . 28T

10.|Batori Gabriella ;20 (:/f—c"rt ) O{'_Lii-«'fr‘-_':‘? A
11,|Bécsi Gyula T
12.|Belkovics Zoltan ;?/,//Mt\ w
13.|Benyéné Orosz Agnes ’_R Q/\M,p/v\lz.‘ Qf\m\, Sdchf\/\b_
14.|Bérces Alexandra 52}( Gﬂ—:? ﬁ%e&,efu@lg
15.|Béres Zsuzsanna ?D&A—f’/& %W}f/)aufw\-’
16.|Besenyeiné Zsidai Ménika PDW -Q-M—J,(}-{\Jln el
17.|Beszéné Zold Judit dr, oy

18.|Bironé Uri Marta HA /,’

19.|Bocsi Méria E"-L_, i

20.|Bodnar Andrea '/pr(_Ml L,A’L 4
21.|Bodnar-Bokor Eniké & oA h b  Bgd
22.|Bodor Viktéria Boder VAo
23.|Bolla Katalin ot le Lo .

24.|Borsos Lilla BN~
25.|Boruzs Norbert tBoM '647/3 ‘
26.|Bucsanszki Judit Tos pouilbam - Pphe®
27.|Bugyi Istvan - 4

28.|Bulla Mérta Wady cégf‘/&
29.|Buzainé Hanus Krisztina %,_ 2 03 \,,

30.| Czeglédi Tamés Gy o Yppur

31.|Czovek Tiinde " (et e

32.|Csék Kira b ——

33.|Csékiné Tar Veronika G I‘L‘—- \ Ch iy UH_Q__.~
34,|Csathéné Sebék Erika Q o Q}A—t)‘;;\

35.|Cseh Balézs G Zhr
36.|Csirke-Goboly Bettina GYED

37.|Csizmarikné Téth Titanilla YL O
38.|Csohany-Hiise Erika be h c:.r ’;»- {Lz/‘f Pl A“‘
39.|Daragé Anita ) % n.\Q A ﬂ;\_, Jeo

40.|Dob6 Andrea \% MW

41.|Dobos Edina S N -

42.|Domoszlai Orsolya A
43.|Dremmelné Bardos Lilla Sresby e bidis AU
44.|Emédi Attila Ol (/WM

45.|Ezsigs Attila (_ (A

1. oldal, 6sszesen: 4

1A el 4 @0t
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2023 08.31

46.|Farkas-Lévai Rila —_%:;—_W(’;

47.|Ferenczi Laszlo 4

48.|Filler Janos

49.|Forgéné Stupek Ilona dr. }’"“

50.|F6ldi-Szanisz16 Lilla :F_’ 0(4 Stae- oyl Ll
51.|Galamb Anett ~ak ol VLA« .
52.|Gal Sandor dr. ’O»L Y=4 h 4
53.|Garbaczné Olasz Andrea Q-a’yl_r /Z-\ ijC/
54.|Gésparné Majoros Lidia ., xodadioe
55.|Gélya Tamés CaAN ’Tlif B Q
56.|Gomany Melinda WM fm " lielo A
57.|Gortva Jéanos dr, O\V‘ / U

58.| Gulyik Judit é‘aﬁ,

59.|Gyérfi Attila G\

60.|Harsdnyi Mihalyné dr. e, WA .
61.|Héjja Zsuzsanna ; S \
62.|Holl6 Tivadar N U—""‘;

63.|Holléné Bsdi Katalin P —

64.|Hegediis Luca /’;—, {rcr i /a:,u &
65.|Horvath Eva Sara HoneJ /[ -
66.|Hitter Eszter % -,L(")é\

67.|Ivady Beata

68.|Kall6 Zsolt A (A V)’ .

69.|Kalé Aniké w —
70.|Kaloné Gyenes Réka pm—

71.|Kalovics Ferenc /Cg'_ b~ Ldy@,—-—
72.|Kapas Kitti Vaoos W us
73.|Karasziné Szlics Marianna [AIXJML { c(:_"\‘f 1k’7 N——
74.|Kecskésné Verebi Ménika Yorotiooa oo b V“bu»‘ﬁ .
75.|Kelemen Annamaria (C},, L EETIUN [T J&ab{ﬂ{/ N
76.|Kiss Krisztidn = ’ﬁe

77.|Kohajda Gabriella \./r_q 0(/@/)15 \
78.|Kolman Viktéria ),fd)m ol USE ~o
79.|Kormos Krisztina 4 e A —
80.|Kovacs Addm _{,@/2// W /
81,|Kovécs Marianna ko wer Aogrnia”
82.|Kozék Adém [ |

83.|K6hézi Timea Lavovass™

84.|Krivarics Eva ALy o Y(’\
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85.|Ladiné Szabo Tiinde Julianna M ﬂtm X_/. I'I Vl M
86.|Laszkané Czakd Anita L.;,\]\_a._l\]&-ﬂ-l LJ-»/L_
87.|Lénart Eszter 44 (‘—'L)\
88.|Lénartné Foldes Katalin \ f-’i_! R ’(/__i_../ﬂ\
89.|Linasch Adrienn 7 v, ) D \\3'“‘;_
90.[Markus Robert Zsolt { /g'r h Z A r 1]
91.|Marné Téth Judit f/r ;-:,:',.J ey Ky AV V/ "
92.|Mercsényiné Toth Ibolya | \}‘\\,-’1_/\'\ AL N ‘“'Z'\J CU\\-
93.|Mészéros Timea \_9—\[_“ m"“\m -4 J
94.|Mocsarké Zséfia Mocca bs  Zsta
95.|Mogyorésiné Herczeg Lva dr. D Moo o A
96.|Mohécsi Judit ceea ;:é/ /’
97.|Molnér Erika GYED,
98.|Molnérné Orosz-Téth Edina { L—J q
99.|Nagy Erzsébet T(-)It"‘nf] s :,'
100.|Nagyné Féris Katalin o ~
101.|Nagyné Herczeg Eva i fl'/ ;r‘q"'?f,‘ ‘,/C"}- 21/{;
102.|Nagyné Rézsa Zsuzsanna D fvé _'T(\,, .:P_El_,,, k,,, Rz
103.|Nagyné Talpas Dorina !ﬁ ;)” / Mz__‘;@_
104. |Nagy Maté I / -
105.|Nagy Tibor /1/’ A —
106.|Németh Déra ( /
107.|Nyerges Adrienn C— s i ' —
108.|Odor Viktoria SO
109.|Onderné Szil4gyi Timea dr. O~ i - 4
110.|Ori Janos L ,___.-——-"""’F_@ A~ -
111 |Padl Aliz ’,'AJ\M]MI "
112.|Palmer Katalin r'f@ﬁfc&%'}— L(.‘_;‘z,'@_,/"":
113.[Pap Zoltan \/r = }f__ ;
114.|Papp-Boros Timea tappénz \ 7 ’ (
115.|Parkanyi Istvén L e,
116.|Pelbart Zoltanné M&_ﬁ: AL |
117.|Piti Gabriella Pola ( \rdm,\ (fa
118.|Pocs Méria Magdolna P e M~ E&q O
119.{Pogonyiné Kurucz Ménika /{'70\1 ( (%
120, |Pusztai Eszter GYED ;
121.|Rawlinson Krisztina GYED
122.|Rutka Beta P S
123.|S4ndorné Halasz Erzsébet 2 polore” M- 60 e b—
124.|S4ri Boglérka <§r7 {
125.|Scheili Zsolt ST T )»; o
126.[Simon Fléra Veronika Ep e Tl o e
127.|Sipos Zsoltné £HM /1/%/"—7 )
128.|Siroki Zsuzsanna b\m \Z/\ - -
129.|S6s Krisztina < Sos—=__
130.|Sosné Cseplye Magdolna Q’V\\S‘ (N\"‘bv_ u‘—k(_\\
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132.|Sulyokné Stark Krisztina \—-%AM(U.L SVL—» iff;f\"a
133.|Susénné Zsikai 11diko SWalwy, ! IA°
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134.[Szabdoné Varro Fruzsina C; K,@o ’/L‘( ' (/}W ’ 1\\',‘_1' b
135.|Szabd-Radnai Zsotia GYED
136.|S2¢1 Eva M g/\uC
137.|Szeredi Gyorgyi /\,l(/t W
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140.|Szics Istvan R W |
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143.| Takécs Baldzs TSy i 2
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147.|Toth Hedvig Al S~ /
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Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoky
Mivészeti Iskola és Technikum

(iw {43‘#25—4/1013

Ko6hézi Timea Foéigazgaté Asszony

Targy: SZMSZ megismerése

Tisztelt Féigazgatd Asszony!

Az iskola a DOK részére megkiildte az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
véleményezésre. Az SZMSZ tervezetét a Didkonkormanyzat atolvasta, az abban foglaltakkal
kapcsolatban Gjabb javaslattal nem éliink.

Eger, 2023.08.31.

Tisztelettel:

Tt~ Sauwode Lth %MC&Q/Q@@@“‘A@Q

Fo6ldi-Szaniszl6 Lilla Bérces Alexandra Kitti



Eszterhdzy Kéroly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altaldnos Iskola, Gimnéazium, Alapfoky
Miivészeti Iskola és Technikum

fﬁ / 1#25-2, /1013

Ko8hazi Timea Foéigazgatd Asszony

Targy: SZMSZ megismerése

Tisztelt Féigazgaté Asszony!

Az iskola a Sziil6i Kozosség részére megkiildte az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat véleményezésre. Az SZMSZ tervezetét a Sziil6i Kozosség atolvasta, az abban
foglaltakkal kapcsolatban wjabb javaslattal nem éliink.

Eger, 2023.08.31.

Tisztelettel:

P
Meziné Daraﬁf\zf

Sziiléi K6z6sség Elnoke



Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altaldnos Iskola, Gimnazium,
Alapfoku Mdlvészeti Iskola és Technikum
NevelGtestilete

A Nevelotestiilet
EKKE GYAK. ISK. 11/2023. (VL.30.) sz. hatarozata
az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

jovahagyasa

1./ A neveldtestiilet az Eszterhazy Kéroly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalanos
Iskola, Gimnazium, Alapfoki Miivészeti Iskola és Technikum Szervezeti és Milkod ési

Szabalyzatat clfogadta.

2./ Aneveldtestiilet hatdrozatat nyilt szavazassal, 159 igen szavazattal, egyhangtilag

hozta meg.

j@Sor- T

0Ohazi Timea
foigazgatd




ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS EGYETEM GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM ,
ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA ES TECHNIKUM

H-3300 Eger, Bartok Bélatér 4. « Tel: +36-36 /510-412 . E-mail: pyak@uni-eczterhazy bu

O | 1125-3/2023

Lelkipasztori tamogatéi nyilatkozat

Alulirott, Kovacs Jozsef, az egri Eszterhazy Kéroly Katolikus Egyetem Gyakorld Altalanos Iskola,
Gimnazium, Alapfoki Miivészeti Iskola és Technikum lelkipasztora nyilatkozom, hogy a 2023/2024-¢s

tanév iskolai dokumentumait megismertem, timogatom:

— Tanév helyi rendje
— Hazirend

—  Szervezeti és Milk6dési Szabalyzat

Eger, 2023. szeptember 1.

~OLY K4 »
\_A\:\“m lakeyy.

NN - \
Kovacs Jozdef
iskolalelkész



Y

-
-

vafjpnannfi[gpglifrnnnnjjus
ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS EGYETEM

H-3300 Eger, Eszterhdzy tér 1. » Tel.: +36-36/520-400 - www.uni-eszterhazy.hu

Tkt. szam: RK/400% /2023
Targy: Gyakorldiskolai szakmai
dokumentumok fenntartdi jovahagyasa
Légradiné Kohazi Timea
intézményvezet6 részére

Helyben

Tisztelt Intézményvezeté Asszony!

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011, évi CXC. torvény 32. §-dnak i) pontja értelmeben, a
nevelési-oktatasi intézmény hazirendje a fenntart jovédhagyasaval vélik érvényessé, a 25. § (1)
szerint az intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat a fenntarté hagyja jova.

Kérésének megfeleléen attekintettem a 2022. szeptember ho 1. nappal megalapitasra kerilt
Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoku Mivészeti
Iskola és Technikum aldbbi, targyévben atdolgozott, Nevelotestiilet altal 2023. augusztus 31-

én megtargyalt és elfogadott dokumentumokat:
e Hazirend,
e Tanév helyi rendje,
e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat.

A dokumentumokat fenntartéként jovahagyom, azok alkalmazasihoz hozzijdrulok.

Eger, 2023. szeptember 19.

Tisztelettel:

\
N oudoy

Dr. Pajtékné Dr. ..’E?Ar_i'fﬂ.orf-la : /
rektor e _= __i/,,,’/’



