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1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szervezeti és miikodési szabalyzat célja, jogszabalyi alapja

A szervezeti és miikddési szabalyzat 1étrehozasanak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények, kormany- és
miniszteri rendeletek:
* 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol
* 2011. évi CXIL. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
* 1999. évi XLIL térvény a nemdohanyzok védelmérdl
* 2001. évi XXXVILI. térvény a tankdnyvpiac rendjérdl 1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak
jogallasarol
* 326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol
e 20/2012. (V1I1.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
* 26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

1.2 A szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

1.2.1 Az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorld Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoku
Mivészeti Iskola és Technikum szervezeti felépitésére és milkddésére vonatkozo szabalyzatot az
intézmény vezet6jének elbterjesztése alapjan a nevel6testiilet 2022. év augusztus 31 napjan fogadta el.

1.2.2 A szervezeti és muikddési szabalyzatot elfogadasa eldtt a jogszabalyban meghatarozottak szerint
véleményezte:

= aziskolai diakonkormanyzat,

= aziskolai sziilOi szervezet,

1.2.3 A szervezeti és mikddési szabalyzatot a tanulok, sziileik, az munkavallalok és mas érdeklodok
megtekinthetik az igazgatoi iroddban munkaidében, tovabba az intézmény honlapjan.

1.3 A szervezeti és miikodési szabalyzat személyi és idobeli hatalya

A szervezeti és miikddési szabalyzat és a mellékletét képezo szabalyzatok, igazgatoi utasitdsok betartasa az
intézmény valamennyi munkavallaléjara, tanuléjara — ide értve a felndttoktatasban részt vevéket —
nézve kotelezé érvényii. A szervezeti ¢s miikodési szabalyzat a fenntarto jévahagyasanak idopontjaval
1ép hatalyba, és hatarozatlan idére szol.
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2. Az iskola alapadatai

O Az intézmény neve: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalinos Iskola, Gimnazium,
Alapfoku Miivészeti Iskola és Technikum

O Az intézmény székhelye, cime: 3300, Eger, Barték Béla tér 4.

O

Az intézmény telephelye: 3300 Eger, Barkoczy utca 5.

O Az intézmény vezetdje:az igazgato, akit a fenntartd szenatusa javaslata alapjan a rektor nevez ki az
oktatasert felel6s miniszter egyetértésével.

O Az intézmény alapité okiratanak

* szama: 49/28/1/2022

* kelte: 2022. majus 19.

O Az intézmény alapitisanak idépontja: 2022

|

Az intézmeény jogallasa: az EKKE dltal fenntartott belso egyhazi jogi személy

O Az intézmény gazdilkoddsi jogkore: a fenntarto dltal jovahagyott koltségvetés alapjan ondlléan
gazdalkodo szervezet

O Az intézmény fenntartéja: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem

O Az intézmény alaptevékenységei:

Szakfeladatok jogszabaly szerinti megnevezése

0912 Iskolai nevelés, oktatas az 1-4. évfolyamokon

091211 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszer(i nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 1-4.
évfolyamon

091212 Sajatos nevelési igényi tanuldk nappali rendszerii nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai 1-4.
évfolyamon

091220 Koznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével, oktatasaval Osszefiiggd miikodtetési
feladatok

091240 Alapfokt miivészetoktatas

091250 Alapfokt miivészetoktatassal 6sszefliggé mikodtetési feladatok

0921 Iskolai nevelés, oktatas az 5-8. évfolyamokon

092111 Koznevelési intézményben tanulok nappali rendszerii nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 5-8.
évfolyamon

092112 Sajatos nevelési igényl tanulok nappali rendszerii nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 5-8.
évfolyamon

092120 Koznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval Osszefiiggd milkodtetési
feladatok

0922 Kozépfoku nevelés, oktatas

092211 Gimnaziumi oktatas, nevelés szakmai feladatai

092212 Sajatos nevelési igényl tanulok gimnaziumi nevelésének, oktatasanak szakmai feladatai

092231 Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati oktatds szakmai feladatai a szakképzo
iskolakban

092232 Sajatos nevelési igényl tanulok szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati oktatasanak
szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

092260 Gimnazium és szakképzé iskola tanuldinak kozismereti és szakmai elméleti oktatasaval Osszefliggd
miikodtetési feladatok
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0942 Felsofoku oktatas 094210 Fels6foku oktatas (koznevelési iskolai gyakorlatok)
0960 Oktatast kiegészito szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

0970 Oktatashoz kapcsolodé K+F

097010 Oktatashoz kapcsolodo alkalmazott kutatas €s fejlesztés

0980 Mishova be nem sorolt oktatas

098031 Pedagbgiai szakmai szolgaltatasok szakmai feladatai

098032 Pedagogiai szakmai szolgaltatasok miikodtetési feladatai

0820 Kulturalis szolgaltatasok
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

0810 Szabadidds és sportszolgaltatiasok

081030 Sportlétesitmények, edzétdborok mitkodtetése és fejlesztése
081041 Versenysport- és utanpdtlas-nevelési tevékenység és tamogatasa
081043 Iskolai, didksport-tevékenység €és tamogatasa

081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés (Erdei iskola — Parad)

680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, tizemeltetése

O Az intézmény alaptevékenységeit meghatdrozo jogszabadlyok:
O A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény
O 2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

O A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet

0 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz016 térvény végrehajtasarol

O Az intézmény szamlaszama: 11739009-23921711

O Az intézmény adohatosdagi azonosito szama: 19343912-2-10
O Az intézmény statisztikai szamjele: 19343912 8520 552 10
O Az intézmény OM azonosito szama: 200679

O Az intézmény dltaldanos forgalmi adoé alanyisaga: alanya
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3. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

3.1. Az intézmény gazdalkodassal kapcsolatos jogkore

Az Intézmény 6nallo belsé egyhazi jogi személyként, a fenntarto altal jovahagyott szervezeti és miikddési
szabalyzat alapjan mikodo egyhazi fenntartasu tobbeeltl kdznevelési intézmény, amely a fenntartdja altal
jovahagyott koltségvetése alapjan 6nalléan gazdalkodo szervezet. Gazdalkodasi formakdodja (GFO’21 kod):
552. Bevett egyhaz elsédlegesen kozfeladatot ellatd belsd egyhazi jogi személye.

Az Intézmény a Fenntartd altal jovahagyott koltségvetés alapjan, onalld gazdalkodasi jogkorrel, sajat
addészdmmal, illetve 6nalld bankszamlaszammal rendelkezik, az igazgat6t terheld felel6sség mellett.

Az Intézmény vezetdje a rabizott vagyon helyzetérdl és felhasznalasarol a gazdalkodasi beszamolo részeként
évente beszamolot készit a Fenntarto részére. Az Intézmény a kezelésében allo helyiségeket, tantermeket
hasznélhatja, hasznositasukra a Fenntartoval kotott kiilon megéllapodasban részletezett feltételek szerint
jogosult. A bérbeadas feltétele, hogy az ne akadalyozza az intézményben foly6 oktatasi-nevelési munkat.

3.2. Az intézmény gazdalkodasi feladatainak ellatasa

3.2.1 Az intézmény gazdasagi, pénziigyi, munkaiigyi feladatait a Fenntartd székhelyén latja el. A Fenntarto
altal jovahagyott koltségvetési kereten belill 6nalld bérgazdalkodast folytat. Az intézmény 0Onalld
gazdalkodasi jogkorrel, sajat adészammal, illetve 6nallé bankszamlaszammal rendelkezik, az igazgatot
terheld felelosség mellett.

3.2.2. Az intézményilizemeltetéssel és gazdalkodassal kapcsolatos iranyitasi feladatait a gazdasagi és
iizemeltetési igazgatohelyettes latja el. Az intézmény vezetdjének dontése €s a munkavallalok munkakori
leirasaban meghatarozottak alapjan az igazgatohelyettesek érvényesitésre, szakmai teljesités igazolasara
jogosultak. A pénziigyi ligyintéz6, a munkakdri leirasaban szerepld feladatok elvégzésére jogosult és azt
koteles elvégezni, feladatai kozé tartozik tobbek kozott a téritési dijak beszedése és a hazipénztar kezelése.
Az intézmény vezetOje kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi joggal rendelkezik. egyetértési joggal a
Fenntarto gazdasagi foigazgatdja, pénziigyi ellenjegyzési joggal a gazdasagi igazgatoja, illetve az altala
meghatalmazottak jogosultak, akik ellenjegyzési jogaikkal élve alairasukkal igazoljak, hogy a kiemelt
eldiranyzatok feletti rendelkezés gazdasagi szempontbdl jogszer(i, valamint a teljesitéséhez sziikséges anyagi
fedezet rendelkezésre all.
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4. Az intézmény szervezeti felépitése

4.1. Az intézmény vezetdje

4.1.1. A koznevelési intézmény vezetdje — a Kdznevelési torvény eldirasai szerint — felelés az intézmény
szakszerii és torvényes miikodéséért, a takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a munkaltatéi jogokat,
és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan iigyben, amelyet jogszabaly nem utal
mas hataskorébe. A munkavallalok foglalkoztatasara, élet- és munkakoriilményeire vonatkozo kérdések
tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt egyeztetési kotelezettség megtartdsaval gyakorolja. A nevelési-
oktatasi intézmény vezetdje felel tovabba a pedagoégiai munkaért, az intézmény belsoé ellendrzési
rendszerének miikodtetéséért, a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért, a
neveld és oktatd6 munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért, a tanulo- és
gyermekbalesetek megel6zéséért, a gyermekek, tanuldk rendszeres egészségiigyi vizsgadlatinak
megszervezéséért. A nevelési-oktatdsi intézmeény vezetdje rendkiviili sziinetet rendelhet el, ha rendkiviili
idojaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a nevelési-oktatasi intézmény
miikodtetése nem biztosithato, vagy az intézkedés elmaradasa jelentés veszéllyel, illetve helyrehozhatatlan
karral jarna. Intézkedéséhez be kell szerezni a fenntartd egyetértését, illetve, ha ez nem lehetséges, a
fenntartot haladéktalanul értesitenie kell.

A Koznevelési intézmény vezetdje jogosult az intézmény hivatalos képviseletére. Jogkorét esetenként,
vagy az ligyek meghatarozott korében helyetteseire, vagy az intézmény mas munkavallaldjara atruhdzhatja.

Az intézményi bélyegzok hasznalatara a kovetkezo beosztasban dolgozok jogosultak: az igazgato és az
igazgatohelyettesek minden ligyben, a pénziigyi iligyintéz6 és az iskolatitkar a munkakori leirasukban
szereplO iigyekben, az osztalyfénok és az érettségi vizsgabizottsag jegyzdje az év végi érdemjegyek
torzskonyvbe, bizonyitvanyba, valamint a félévi tanulmanyi értesit6 iratba vald beirasakor.

4.1.2. Az igazgaté akadalyoztatasa esetén érvényes helyettesitési rend

Az igazgatot tavollétében (ebben a sorrendben) az altalanos és gyakorlati képzési, a Barkoczy utcai, illetve
a Bartok téri épiiletvezetd igazgatohelyettes, a gazdasagi és lizemeltetési igazgatohelyettes helyettesiti.

Az igazgatohelyettesek hataskore az igazgatd helyettesitésekor — sajat munkakori leirasukban meghatarozott
feladatok mellett — az azonnali intézkedést igénylé dontések meghozatalara, az ilyen jellegii feladatok
végrehajtasara terjed ki munkaltatoi és kotelezettségvallalasi jogkorok nélkiil. Az igazgato dontési és egyéb
jogait (pl. felvételi dontések esetén) részben vagy egészben atruhazhatja az igazgatOhelyettesekre, az
iskolavezetés vagy a tantestiilet mas tagjaira. A dontési jog atruhdzasa minden esetben irdsban torténik,
kivéve az igazgatohelyettesek részére az SZMSZ-ben és munkakori leirasukban szerepl atruhazott jogk6rok
vonatkozasaban.
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4.1.3. Az igazgato altal atadott feladat- és hataskorok

Az igazgato a jogszabalyok altal szamara biztositott feladat- és hataskoreibol atadja az alabbiakat.

Altalanos és gyakorlati képzési
igazgatohelyettesre:

Az intézményi rendezvényekkel és tinnepségekkel kapcsolatos

Fejlesztdcsoport koordinalasaval, munkajuk ellenérzésével kapcsolatos

Az iskolai Munkabizottsagok munkéjanak ellendrzésével kapcsolatos

Az iskolai mérésekkel kapcsolatos
A hallgatok gyakorlati képzéseivel dsszefiiggo,

A szakvezetdi munka vezetdi értékelésével kapcsolatos tigyeket,
teenddket

A mindségbiztositasi és mindségiranyitasi rendszer miikddtetésével, és

A kompetenciamérésekkel és egyéb iskolai mérésekkel kapcsolatos
operativ tigyeket és teenddket

Az intézmény képviseletét a gyakorlati képzésekkel foglalkoz6
bizottsagban

Iskolaépiilet-vezeté
igazgatohelyettesre:

Az iskolaépiilet beiskolazassal és tovabbtanulassal kapcsolatos

Az iskolaépiilet munkajaban résztvevé pedagdgusok egyenletes és
aranyos munka terhelésével kapcsolatos

Az iskolaépiilet munkajaban résztvevo pedagdgusok vezetdi értékeléssel
kapcsolatos

Az iskolaépiilet tanterveinek karbantartasaval kapcsolatos

Az iskolaépiilet teremfeleldsi munkaval kapcsolatos
A konyvtar mikodésével kapcsolatos

Gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos

Az iskola egészségliggyel kapcsolatos

Az iskola tankoOnyvellatds megszervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos

A statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos
A tanul6 és pedagogus nyilvantartassal kapcsolatos
A diak igazolvanyokkal kapcsolatos

A tanulmanyi versenyekkel
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A pedagdgusok helyettesitésével, és azok elszamolasaval kapcsolatos

Az iskolai orarend elkészitésével kapcsolatos

A kozépiskolai beiskolazassal és tovabbtanulassal kapcsolatos

Az érettségi €s szakmai vizsgak megszervezésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos

Az iskolaépiilet SZK valasztmanyaival valdo kapcsolattartassal
Osszefliggo ligyeket, teenddket

A diakeserével kapcsolatos teenddket

Alapfoku miivészeti iskolai és
technikumi igazgatohelyettesre:

Az alapfoku muivészetoktatas beiskoldzassal kapcsolatos tigyek

Az alapfoki miivészetoktatasi vizsgdk megszervezésével ¢és
lebonyolitasaval kapcsolatos

Az alapfoku miivészetoktatds munkajaban résztvevdé pedagdgusok
egyenletes és aranyos munka terhelésével kapcsolatos

Az alapfokii miivészetoktatds munkajaban résztvevd pedagdgusok
vezetdi értékeléssel kapcsolatos

Az alapfoku miivészetoktatas tanterveinek karbantartasaval kapcsolatos

A pedagdgusok helyettesitésével, és azok elszamolasaval kapcsolatos

Az iskolai orarend elkészitésével kapcsolatos
A statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos

Az alapfoku miivészetoktatas teremfelel6si munkaval kapcsolatos

Az alapfokii mivészetoktatas SZK tagozati valasztmannyal vald
kapcsolattartassal 6sszefligg6 ligyeket, teenddket

Gazdasagi és iizemeltetési
igazgatohelyettesre

Ovo- véd6, munka- és tlizvédelemmel kapcsolatos, valamint
tanulobalesetek megel6zésével kapcsolatos
A didkétkeztetéssel kapcsolatos

Az intézményi infrastruktira igénybevételével kapcsolatos

Az intézmény allagmegovasaval kapcsolatos

Az intézmény nyomtatvany és irodaszer beszerzéssel kapcsolatos

Az intézmény tlizemeltetési munkdjdban résztvevok egyenletes é€s
aranyos munka terhelésével kapcsolatos

Az intézmény lizemeltetési munkajaban résztvevok vezetdi értékeléssel
kapcsolatos
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4.2. Az igazgato kozvetlen munkatarsai

Az igazgaté feladatait kozvetlen munkatarsai kézremiikodésével latja el. Az igazgaté munkajat segité
magasabb vezetdk:

- altalanos és gyakorlati képzési igazgatohelyettes

- gazdasagi és lizemeltetési igazgatohelyettes

- iskolaépiilet-vezetd igazgatohelyettesek

- alapfok miivészeti iskola vezetd igazgatohelyettes

Az igazgaté munkajat a magasabb vezetok mellett az alabbi vezetok segitik:
- szakképzési koordinator
- koordinator

Az igazgatohelyettesek, iskolaépiilet-vezetok és a mas vezetd beosztasu dolgozok munkajukat munkakori
leirasuk, valamint az igazgat6 kozvetlen iranyitasa alapjan végzik.

Az igazgatohelyetteseket a tantestiilet véleményezési jogkorének megtartasaval az igazgatd bizza meg.
Igazgatohelyettesi megbizast az intézmény hatarozatlan idére alkalmazott pedagdgusa kaphat, a megbizas
hatarozott idore szol. Az igazgatohelyettesek feladat- és hataskore, valamint egyéni felelssége mindazon
tertiletekre kiterjed, amelyet munkakdri leirasuk tartalmaz. Személyileg felelnek az igazgato altal rajuk bizott
feladatokért. Az igazgatohelyettesek tavollétiik vagy egyéb akadalyoztatasuk esetén teljes hataskorrel veszik
at egymds munkdjat, ennek sordn — az intézmény igazgatdjaval egyeztetve — barmely olyan dontést
meghozhatnak, amely a tavollévo igazgatdhelyettes hataskorébe tartozik.

A pénziigyi iigyintézé képesitéssel rendelkezd személy, hataskore és feleldssége kiterjed a munkakore és
munkakori leirasa szerinti feladatokra. Munkajat a gazdasagi és tizemeltetési igazgatohelyettes iranyitja. A
technikai dolgozok kozvetlen iranyitasat a gondnokok latjak el. Tavollétik esetén helyettesitésiikrol
kozvetlen munkahelyi vezet6jiik intézkedik. A helyettesitést ellatd munkavallalé dontési jogkore — a sajat
munkakdri leirdsaban meghatarozott feladatok mellett — a helyettesitendé munkakdrrel kapcsolatos azonnali
intézkedést igényld dontések meghozatalara, az ilyen jellegli feladatok végrehajtasara terjed ki.

4.3. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését a kovetkez6 oldalon szerepld szervezeti organogram tartalmazza.
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4.4. Az intézmény vezetosége

4.4.1. Az intézmény vezetdinek munkajat (irdnyito, tervezo, szervezo, ellen6rzo, értékeld
tevékenységét) kozépvezet6k segitik meghatarozott feladatokkal, jogokkal és
kotelezettségekkel. A kozépvezetok az intézmény vezet6ségének tagjai.

Az intézmény vezetéségének tagjai:
* az igazgato,
* azigazgatdhelyettesek
* szakképzési koordinator
* felnoéttoktatasi koordinator
* aszakmai munkak6zosségek vezetdi

4.4.2. Az intézmény vezetdsége mint testiilet konzultativ, véleményezo és javaslattevo
joggal rendelkezik. E jogkorében az intézmény vezetésége véleményezi és elfogadja az
intézmény mindazon szabalyzatait, amelyek elfogaddsa nem a nevel6testiilet hataskore.

Az iskola vezetdsége egyiittmiikddik az intézmény mas kozosségeinek képviseldivel, a Sziil6i
Ko6zosség valasztmanyaval, a didkonkorményzat vezetbivel. A diakénkormdanyzattal valo
kapcsolattartas az iskolaépiilet-vezetok feladata. Az igazgatd feleldés azért, hogy a
diakonkormanyzat jogainak érvényesitési lehet6ségét megteremtse, meghivja a
diakonkormanyzat képviseldjét mindazokra az értekezletekre, amelyekhez kapcsoléddan a
didkdnkormanyzat véleményét be kell szerezni.

4.5. A pedagogiai munka ellendrzése

Az intézményben foly6 pedagodgiai munka belsé ellendrzésének megszervezése, a szakmai
feladatok végrehajtasdnak ellendrzése az igazgatd feladata. A hatékony és jogszerii
miikddéshez azonban rendszeres és jol szabalyozott ellenérzési rendszer miikodtetése
sziikséges. E rendszer alapjait az e szabalyzatban foglaltak mellett az intézmény vezetdinek €s
pedagdgusainak munkakdri leirasa, valamint az intézmény mindségiranyitasi programjanak
részeként elkészitett pedagogus teljesitményértékelési rendszer teremti meg.

A munkakdri leirasokat legalabb haromévente at kell tekinteni. A munkakori leirdsok
kotelezden szabdlyozzak az alabbi feladatkort ellato vezetdk és pedagogusok pedagogiai és
egyéb természetii ellendrzési kotelezettségeit:

* az igazgatOhelyettesek

* aziskolaépiilet-vezetd helyettesek

* a szakképzési koordinator

* a felnéttoktatasi koordinator

* aszakmai munkakozosségek vezetoi,
* amivészeti agak vezetoi,

* az osztalyfénokok,

* aszaktanterem- és szertarfelel6sok,

* apedagdgusok.
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A munkavallalok munkakori leirdsat az érintettel ala kell iratni, az alairt példanyokat vagy
azok masolatat az irattarban kell Orizni. Az igazgatohelyettesek, az iskolaépiilet-vezetik, az
iskolaépiilet vezeto helyettesek, a szakképzési koordindtor, a felndttoktatdsi koordindtor és a
munkakozosség-vezetok elsosorban munkakori leirdsuk, tovabba az igazgato utasitdsa és a
munkatervben megfogalmazottak szerint részt vesznek az ellendrzési feladatokban. Az
intézmény vezetdségének tagjai és a munkatervben a pedagogus teljesitményértékelésben valo
kozremiikodéssel megbizott pedagéogusok — az igazgatd kiillon megbizasira — ellendrzési
feladatokat is ellathatnak. A rajuk bizott ellendrzési feladatok kizarolag szakmai jellegliek
lehetnek.

A tanév soran végrehajtandd ellendrzési teriileteket a feladatokkal adekvat médon kell
meghatarozni. Az ellendrzési teriiletek kijelolésekor a célszerliség €s az integrativitas a
meghatarozo elem.

Minden tanévben ellendrzési kotelezettséggel birnak a kovetkezd teriiletek:
* tanitasi 6rak ellendrzése (igazgatd, igazgatohelyettesek, iskolaépiilet-vezetok
munkakdzosség-vezetok),
* tanitasi 6rak latogatasa szaktanacsadoi, szakért6i kompetenciaval,
* adigitalis napl6 folyamatos ellendrzése,
* azigazolt és igazolatlan tanul6i hidnyzasok ellendrzése,
* az SzMSz-ben elbirtak betartasanak ellenérzése az osztalyfénoki, tanari intézkedések
folyaman,
* atanitasi 6rak kezdésének és befejezésének ellendrzése.
4.6. Kiadmanyozas

Az intézmény altal kibocsatott dokumentumoknak, hivatalos leveleknek, kibocsatott iratoknak
és szabalyzatoknak alairdsara az intézmény vezetdje egy személyben jogosult.

Ezen jogosultsagat helyetteseire atruhazhatja.

Az intézmény cégszerll alairdsa az igazgato6 alairdsaval és az intézmény pecsétjével érvényes.
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5. Az intézmény miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

5.1. A torvényes miikodés alapdokumentumai és egyéb dokumentumai

Az intézmény torvényes milkodését az alabbi — a hatalyos jogszabalyokkal 0sszhangban allo —
alapdokumentumok hatarozzék meg:

* azalapit6 okirat

* aszervezeti és miikddési szabalyzat
* apedagobgiai program

* ahazirend

Az intézmény tervezhetd és elszdmoltathaté miikddésének részenként funkcionalnak az alabbi
dokumentumok:

- atanév munkaterve (kiegészitve a féléves és éves beszamolokkal),

- egyéb belsd szabalyzatok (helyiségek, eszk6zok hasznalatanak rendje, kitiintetések stb.).

5.1.1. Az alapit6 okirat

Az alapitd okirat tartalmazza az intézmény legfontosabb jellemzdit, alairasa biztositja az
intézmény nyilvantartasba vételét, jogszeri miikodését. Az intézmény alapitd okiratat az
alapito késziti el, illetve — sziikség esetén — modositja.

5.1.2. A pedagogiai program

A koznevelési intézmény pedagogiai programja képezi az intézményben foly6 neveld-oktaté
munka tartalmi, szakmai alapjait. Pedagogiai programjanak megalkotasahoz az intézmény
szamara a Koznevelési térvény 24. § (1) bekezdése biztositja a szakmai 6nallésagot.

Az iskola pedagdgiai programja meghatarozza:

* Az intézmény pedagogiai programjat, ennek részeként az iskoldban folyo nevelés és
oktatds céljat, tovabba a Koznevelési torvény 26.§ (1) bekezdésében
meghatarozottakat.

* Az iskola helyi tantervét,! ennek keretén beliil annak egyes évfolyamain tanitott
tantargyakat, a kotelezd, kotelezOen valaszthaté és szabadon valaszthatd tanorai
foglalkozasokat és azok 6raszamait, az eldirt tananyagot és kovetelményeket.

* Az oktatasban alkalmazhat6 tankonyvek, tanulmanyi segédletek és taneszk6zok
kivalasztasanak elveit, figyelembe véve a tankdnyv ingyenes igénybevétele
biztositasanak kotelezettségét.

* Az iskolai beszamoltatas, az ismeretek szamonkérésének kovetelményeit és formait,
a tanulé magatartasa, szorgalma értékelésének és mindsitésének kovetelményeit,
tovabba — jogszabaly keretei kozott — a tanuld teljesitménye, magatartasa és szorgalma
értékelésének, mindsitésének formajat.

* a kozosségfejlesztéssel, az iskola szerepldinek egyiittmiikodésével kapcsolatos
feladatokat,
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* a pedagogusok helyi intézményi feladatait, az osztalyfonoki munka tartalmat, az
osztalyfénok feladatait,

* A kiemelt figyelmet igénylo tanulokkal kapcsolatos pedagdgiai tevékenység helyi
rendjét,

* A tanuloknak az intézményi dontési folyamatban valo részveételi jogai gyakorlasanak
rendjét,

* akozépszintl érettségi vizsga témakoreit.

*  a tanulok fizikai allapotanak méréséhez sziikséges modszereket.

A felsorolt tevékenységek szabalyozasa a pedagodgiai program hataskorébe tartozik, igy az
érdeklddok a fenti témakkal kapcsolatban ott talalnak részletes informaciokat.

A pedagogiai programot a nevelétestiilet fogadja el, és az igazgatoé jovahagyasaval valik
érvényessé. A pedagégiai program azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez,
amelyekbdl a fenntartéra tobbletkotelezettség harul, a fenntarté egyetértése sziikséges.
Az iskola pedagodgiai programja megtekinthetd az igazgatdi irodaban, tovabba olvashaté az
intézmény honlapjan. Az iskola vezetdi, egyeztetett idopontban, tdjékoztatdssal szolgalnak a
pedagogiai programmal kapcsolatban.

12013. szeptember 1-jétél a valasztott kerettanterv megnevezésével.

5.1.3. Az éves munkaterv

Az éves munkaterv az intézmény hivatalos dokumentuma, amely a hatalyos jogszabalyok
figyelembe vételével az intézmény pedagogiai programjanak alapul vételével tartalmazza a
nevelési célok, feladatok megvaldsitasahoz sziikséges tevékenységek, munkafolyamatok
idore beosztott cselekvési tervét a felelosok és a hataridok megjeldlésével.

Az intézmény éves munkatervét a neveldtestiilet késziti el, elfogadasara a tanévnyitod
értekezleten keriil sor. A tanév helyi rendje a munkaterv részét képezi, ennek elfogadasakor be
kell szerezni a sziiléi szervezet és a didkonkormanyzat véleményét.? A munkaterv egy
példanya az informatikai halozatban elérhetden a tantestiilet rendelkezésére all. A tanév helyi
rendjét az intézmény weblapjan el kell helyezni.

5.2. A tanuloi tankonyvtamogatas és az iskolai tankonyvellatas rendje

Szabalyzatunkat az aldbbi jogszabdlyok alapjan

készitettiik:
1 A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: kdznevelési torvény)
| A nemzeti kdznevelés tankonyvellatasardl szold 2013. évi CCXXXII. torvény (a tovabbiakban:
tankonyvtorvény)
Az iskolai tankonyvrendelést - a fenntartd egyetértésével - az igazgatd késziti el, a szakmai
munkak6zosség véleményének beszerzését kovetden, az Nkt. 63. § (1) bekezdés c) pontjanak
figyelembevételével. A tankonyvrendelés alapjan kell meghatirozni, hogy a tankonyv vasarlasara
rendelkezésre alld Gsszeget mely tankonyvek vasarlasara forditjak.

1Ld. a20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 2.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakat.
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5.2.1. A tankonyvellatas célja és feladata

5.2.1.1. Az iskolai tankdnyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott
tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére megvasarolhatok legyenek (a
tovabbiakban: iskolai tankonyvellatas). Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a
tankonyv beszerzése €s a tanulokhoz torténd eljuttatasa.

5.2.1.2. Az iskolai tankonyvellatds megszervezése az iskola feladata. Az iskolai
tankonyvellatas vagy annak egy része lebonyolithat6 az iskolaban, illetve az iskolan kiviil. Az
iskolai tankonyvellatas feladatait vagy annak egy részét ellathatja az iskola, illetve a
tankonyvforgalmazd. Az iskolai tankonyvellatds zavartalan megszervezéséért akkor is az
iskola felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a tankonyvforgalmazonak adja at.

5.2.1.3. Az iskolai tankdnyv-kolesonzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsonzést igénybe
venni kivano tanulok egyenlé eséllyel jussanak hozzad a tankdnyvekhez. Ha a tankonyv
kolesonzése soran a kdnyv a szokasos haszndlatot meghalad6é mértéken tal sériil, a tankdnyvet
a tanuld elveszti, megrongalja, a nagykora tanul6 illetve a kiskora tanuld sziildje az okozott
karért kartéritési felelosséggel tartozik. Az okozott kar mértékét az igazgatd — a tankdnyvek
beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban 4allapitja meg.

5.2.1.4. Az iskolai tankdnyvellatas rendjét az iskola kifiiggesztéssel és elektronikus formaban
teszi kozz¢.

5.2.2. A tankonyvfelel6s megbizasa

5.2.2.1. Iskolankban a tankdnyvellatas feladatait az intézmény latja el olyan formaban,
tankonyvellatasi szerzédést kot a Konyvtarellatd Kiemelten K6zhasznii Nonprofit Kft.-vel
(Konyvtarellato), és az intézmény a tankdnyveket értékesitésre atveszi.

5.2.2.2. Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az altalanos
igazgatohelyettes a felelds. Az altalanos igazgatohelyettes minden tanévben janudr 25-éig
elkésziti a kovetkezd tanév tankonyvellatasanak rendjét, amelyben nevesiti a tankonyv-
értékesitésben kozremiikodo személyt (tovabbiakban: tankonyvfelelds), aki részt vesz a
tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban. A feladatellatasban  valo
kozremiik6dés nevezettnek munkakéri feladata, a vele kotott megallapodasban meg kell
hatarozni a feladatokat.

5.2.2.3 Az intézmény a megvasarolt konyvekrdl szamlat nem adhat.

5.2.3. A tankényvrendelés elkészitése

5.2.3.1. A tankonyvfelelds minden év marcius utols6 munkanapjaig elkésziti a
tankonyvrendelését, majd alairatja az intézmény igazgatojaval. A tankonyvrendelésnél
az iskolaba belépd uj osztalyok tanuldinak varhatd, becsiilt 1étszamat is figyelembe kell
venni.

5.2.3.2. A tankonyvrendelést oly moédon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatas, a
tankonyvkdolesonzés az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz vald
hozz4jutas lehetdségét.

5.2.3.3. Az iskolanak legkésébb junius 10-ig — a konyvtari hirdettablan valo kifiiggesztéssel
— ko6zz¢é kell tennie azoknak a tankdnyveknek, ajanlott és kotelez6 olvasmanyoknak a
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jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a tanulok kikdlesondzhetnek. A kozzététel
az iskolai konyvtaros munkakori kotelessége.

5.3. Teend6k bombariadé és egyéb rendkiviili események esetére

A rendkiviili események (tovabbiakban: , bombariado”) esetére a 20/2012. (VIII.31.)
EMMI rendelet 4. § (1) n szakasza végrehajtasara a kovetkezo intézkedéseket leptetjiik
életbe.

A rendkivilli események megelézése érdekében az iskola vezetdje €s a gazdasagi é€s
iizemeltetési igazgatohelyettes esetenként, az iskola takaritdé személyzete a mindennapi
feladatok végzésekor kételes ellendrizni, hogy az épililetben rendkiviili targy, bombara
utal6d targy, szokatlan jelenség nem tapasztalhato-e. Amennyiben ellenérzésiik soran
rendellenességet tapasztalnak, haladéktalanul kotelesek személyesen vagy telefonon az
illetékeseknek jelenteni.

Bombariado esetén a legfontosabb teenddk az alabbiak:

5.3.1. Ha az intézmény munkavallaloja az épiiletben bomba elhelyezésére utalo jelet
tapasztal, vagy bomba elhelyezését bejelento telefon iizenetet vesz, a rendkiviili eseményt
azonnal bejelenti az iskola legkonnyebben elérhetd vezetdjének vagy az lizemeltetési iroda
dolgozoéinak. Az értesitett vezetd vagy adminisztracios dolgozé a bejelentés
valosagtartalmanak vizsgalata nélkiil koteles elrendelni a bombariadot.

5.3.2. A bombariadd elrendelése a tlizriadohoz hasonldéan az iskolai csengé szaggatott
jelzésével torténik. Lehetdség esetén a bombariado tényét az iskolarddidban is kozz¢ kell
tenni.

5.3.3. Az iskola épiiletében tartdzkodd tanulok és munkavallalok az épiiletet a tlizriadd
tervnek megfeleld rendben azonnal kotelesek elhagyni. A gyiilekezésre kijeldlt teriiletek —
ezzel ellentétes utasitas hianyaban — az iskola kiliritési terveiben talalhatoak. A feliigyeld
tanarok a naluk 1évé dokumentumokat mentve kotelesek az osztalyokat sorakoztatni, a
jelen levé és hianyzo tanulokat haladéktalanul megszamolni, a tanulok kiséretét és
feliigyeletét ellatni, a tanulocsoportokkal a gyiilekez6 helyen tartézkodni.

5.3.4. A bombariadét elrendeld személy a riadd elrendelését kovetden haladéktalanul
koteles bejelenteni a bombariad6 tényét a rendérségnek. A rendérség megérkezéséig az
épiiletben tartozkodni tilos!

5.3.5. Amennyiben a bombariadd az érettségi vizsgak idGtartama alatt torténik, az iskola
igazgatdja haladéktanul koteles az eseményt a fenntartonak és a Kormanyhivatalnak
bejelenteni, valamint gondoskodni az érettségi vizsga mieldbbi folytatasdnak
megszervezésérol.

5.3.6. Ha a bombariado bejelentése telefonon tortént, akkor az tiizenetet fogado
munkavallalo torekedjék arra, hogy a fenyegetdt hosszabb beszélgetésre késztesse,
igyekezzék minél tobb tényt megtudni a fenyegetéssel kapcsolatban.
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5.3.7. A bombariad6 lefijasa folyamatos csengetéssel és szobeli kozléssel torténik. A
bombariadé 4altal kiesett tanitdsi id6t az iskola vezetdje poétoltatni koteles a tanitds
meghosszabbitasaval vagy potlolagos tanitdsi nap elrendelésével.

6. Az intézmény munkarendje

6.1. Az intézmény vezetoi munkarendjének szabalyozasa

Az iskolaépiilet-vezeté helyettesek koziil egyikiiknek az intézményben kell tart6zkodnia
abban az id6szakban, amikor tanitasi orak, tanuldink szamara szervezett iskolai rendszerti
délutani tanrendi foglalkozasok vannak. Ezért az iskolaépiilet-vezeté vagy helyettesei
koziil legalabb egyikiik hétf6t6l péntekig 7.20 és 16.15 éra kozott az intézményben
tartozkodik. Egyebekben munkajukat az iskola sziikségleteinek és aktualis feladataiknak
megfeleld idében és idotartamban latjak el.

6.2. A pedagogusok munkaidejének hossza, beosztasa, potszabadsaga

Az intézmény pedagodgusai a 326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendeletben foglaltak szerint
végzik. Szombati és vasarnapi napokon, ilinnepnapokon munkavégzés csak irasban
elrendelt esetben lehetséges. Munkanapokon a rendes munkaid6 hossza legalabb 4 o6ra,
de nem haladhatja meg a 12 6rat.

A pedagogusok napi munkaidejiiket — az orarend, a munkaterv és az intézmény havi
programjainak szem elott tartasdaval — kozvetlen munkahelyi vezetdje hatdarozza meg. Az
értekezleteket, fogadoorakat altalaban hétfoi napokon tartjuk, ezért ezeken a napokon a
napi atlagban 8 6rasnal hosszabb, legfeljebb azonban 12 6ras munkaiddre kell szamitani.
A munkaltatd a munkaid6re vonatkozd elbirdsait az oOrarend, a munkaterv, a havi
programok kifliggesztése, illetve a helyben szokasos mddon kifliggesztett hirdetés utjan
hatarozza meg. Sziikség esetén el6 lehet irni a napi munkaidé-beosztast egy pedagogus
esetén, vagy pedagogusok meghatarozott csoportja esetén is. A munkaidd-beosztas
kihirdetésére ebben az esetben is a fentiek az irdnyadok.

A szobeli érettségi vizsgak ideje alatt a szobeli érettségi vizsgan részvevo pedagogusok
napi munkaidd-beosztasat napi 12 6raban hatdrozzuk meg.

A nevel6, nevel6-oktato, oktatd munkat, pedagogiai szakszolgalati tevékenységet végzo
munkavallalokat évi huszon6t munkanap pétszabadsag illeti meg, amelybél legfeljebb
tizendt munkanapot a munkaltaté neveld, nevel6-oktato, oktato, illetdleg a neveléssel,
oktatassal, pedagogiai szakszolgalati tevékenységgel Osszefiiggd munkara igénybe
vehet.

6.2.1. A pedagogusok munkaidejének kitoltése

A pedagogusok teljes munkaideje a kotelezo orakbol, valamint a neveld, illetve oktatd
munkaval vagy a gyermekekkel, tanulokkal a szakfeladatanak megfelel6 foglalkozassal
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Osszefliggd feladatok ellatasahoz sziikséges idobol all. A pedagdgus-munkakdrben
dolgozok munkaideje tehdt harom részre oszlik:

a) neveléssel-oktatdssal lekotott munkaidd, (10; 12; 18, 22-26 tandra/hét)

b) neveléssel-oktatdssal le nem kotott munkaidé, (32 éra — a jogszabdly szerinti 6ra/hét)

C) sajat felhaszndldsi jogi munkaidd. (8 éra/hét)

6.2.1.1. A kotott munkaidé neveléssel-oktatassal lekotott feladatokkal a
tantargyfelosztasban tervezhetd, rendszeres nem tandrai foglalkozasok

a) Komplex Alapprogram alprogrami foglalkozasok

b) Komplex Alapprogram —,,Te 6rad”

C) szakkor, érdeklédési kor, onképzokor,

d) sportkor, tomegsport foglalkozas,

€) egyéni vagy csoportos felzarkoztato, fejlesztd foglalkozas,

) egyéni vagy csoportos tehetségfejlesztd foglalkozas,

g) napkézi,

h) tanuloszoba,

i) tanulast, iskolai felkésziilést segitd foglalkozas,

J) pélyavalasztast segit6 foglalkozas,

K) kozosségi szolgalattal kapcsolatos foglalkozas

) diak 6nkormanyzati foglalkozas,

m)felzarkoztatd, tehetség-kibontakoztatd, specidlis ismereteket add egyéni vagy

csoportos, kozosségi fejlesztést megvalositd csoportos, a szabadidd eltoltését szolgald

csoportos, a tanulokkal valo torodést és gondoskodast biztositd egyéni foglalkozas,

Nn)tanulmanyi szakmai, kulturalis verseny, hazi bajnoksag, iskoldk kozotti verseny,
bajnoksag, valamint

0)az iskola pedagdgiai programjaban rogzitett, a tanitasi 6rdk keretében meg nem
valdsithato osztaly- vagy csoportfoglalkozas

A pedagdgusok kotelezo oraban ellatandd munkaidejébe beleszamit a munkavégzéshez
kapcsolodo eldkeszité és befejezd tevékenység idotartama is. Elokészit és befejezd
tevékenységnek szamit a tanitasi ora elOkészitése, adminisztracios feladatok, az
érdemjegyek beirasa, tanulokkal vald6 megbeszélés, egyeztetési feladatok, stb.) Ezért
akotelezo oraszam keretébenellatott feladatokra forditando munkaidot orankent 60 perc

idotartammal kell szamitasba venni.

A pedagdgusok iskolai szorgalmi idére iranyaddé munkaidé-beosztasat az orarend, a
munkaterv és a kifliggesztett havi programok listaja tartalmazza. Az orarend készitésekor
elsdsorban a tanuldk érdekeit kell figyelembe venni. A tanari kéréseket az igazgatd
rangsorolja, lehetség szerint figyelembe veszi.
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6.2.1.2. A kotott munkaidonek neveléssel-oktatassal le nem kotott részében ellatott
feladatok a kovetkezok

1. foglalkozasok, tanitasi orak elékészitése,

2. agyermekek, tanulok teljesitményének értékelése,

3. az intézmény kulturalis és sportéletének, versenyeknek, a szabadidé hasznos
eltoltésének megszervezése,

4. a tanulok nevelési-oktatasi intézményen beliili 6nszervez6désének segitésével
Osszefiiggo feladatok végrehajtasa,

5. eldre tervezett beosztas szerint vagy alkalomszerien gyermekek, tanuldk -
tandrai és egyéb foglalkozasnak nem mindsiilo - feliigyelete,

6. a tanulé- ¢és gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasa,

7. agyermek- és ifjisagvédelemmel Gsszefliggd feladatok végrehajtasa,

8. eseti helyettesités,

9. apedagbgiai tevékenységhez kapcsolodo tigyviteli tevékenység,

10. az intézményi dokumentumok készitése, vezetése,

11. a sziil6kkel torténd kapcsolattartas, sziil6i értekezlet, fogadodra megtartasa,

12. osztalyfénoki munkaval sszefliggd tevékenység,

13. pedagogusjeldlt, gyakornok szakmai segitése, mentoralasa,

14. a nevel6testiilet, a szakmai munkakozosség munkajaban torténd részvétel,

15. munkakozosség-vezetés,

16. az intézményfejlesztési feladatokban valé kézremiikodés,

17. kérnyezeti neveléssel 6sszefliggd feladatok ellatasa,

18. iskolai szertar fejlesztése, karbantartésa,

19. hangszerkarbantartas megszervezése,

20. a pedagogiai program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett,
tanodrai vagy egyeb foglalkozasnak nem mindsiilé feladat ellatasa.

6.2.1.3. Az intézményben, illetve azon Kkiviil végezhet6 pedagégiai feladatok
meghatarozasa

A pedagogusok a munkaid6 tanitasi orakkal, foglalkozasokkal le nem kotott részében az
alabbi feladatokat az iskoldban kotelesek ellatni:

* a6.2.1.1. szakaszban meghatarozott tevékenységek mindegyike, kivétel az n.) pont,
azokra a versenyekre vonatkoztatva melyek nem az iskolan kiviil szervezodnek

* a 6.2.1.2. szakaszban meghatarozott tevékenységek, kivéve az 1, 3, 10 17, 20,
melyek az intézményen kiviil is végezhetoek illetve az érettségi és tanulmanyi
verseny dolgozatok kivételével a 2.

6.3. Pedagogusok munkarendjével kapcsolatos eldirasok

6.3.1.A pedagégusok napi munkarendjét, a feliigyeleti és helyettesitési rendet az
iskolaépiilet-vezeték vagy az igazgatohelyettes dallapitjia meg az intézmény
orarendjének fiiggvényében. A konkrét napi munkabeosztasok Osszeallitdsanal az
intézmény feladatellatdsdnak, zavartalan mikddésének biztositasat kell elsddlegesen
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figyelembe venni. Az intézmény vezetéségének tagjai, valamint a pedagogusok a fenti
alapelv betartasa mellett javaslatokat tehetnek egyéb szempontok, kérések figyelembe
vételére.

6.3.2. A pedagégus koteles 10 perccel tanitasi, foglalkozasi, iigyeleti beosztisa elétt a
munkahelyén (illetve a tanitas nélkiili munkanapok programjanak kezdete el6tt annak
helyén) megjelenni. A pedagdégus a munkabol vald rendkiviili tavolmaradasat, annak
okat lehetdleg el6z6 nap, de legkésdbb az adott munkanapon 7.20 6raig koteles jelenteni
az intézmény vezetdjének vagy helyettesének, hogy kozvetlen munkahelyi vezetdje
helyettesitésérdl intézkedhessen. A hidnyz6 pedagogus koteles varhatéan egy hetet
meghaladé hidanyzasanak kezdetekor tanmeneteit az iskolaépiilet-vezet6khoz
eljuttatni, hogy akadalyoztatasa esetén a helyettesitd tanar biztosithassa a tanulok szamara
a tanmenet szerinti elérehaladast. A tappénzes papirokat legkésobb a tappénz utolso napjat
kovetd 3. munkanapon le kell adni az iskolaépiiletek titkarsagain.

6.3.3. Rendkiviili esetben a pedagoégus a kozvetlen munkahelyi vezetdjétol kérhet
engedélyt legalabb két nappal elébb a tanmitasi 6ra (foglalkozas) elhagyasara, a
tanmenettdl eltéré tartalmu tanitdsi ora (foglalkozas) megtartasara. A tanitasi orak
(foglalkozasok) elcserélését az iskolaépiilet-vezeték, vagy az igazgatOhelyettes
engedélyezi.

6.3.4. A tantervi anyagban val6 lemaradas elkeriilése érdekében hianyzasok esetén
helyettesitést kell tartani. Ha a helyettesitd pedagdgust legalabb egy nappal a tanitési 6ra
(foglalkozas) megtartasa el6tt biztak meg, ugy koteles a tanmenet szerint elérehaladni,
a szakmailag sziikséges dolgozatokat megiratni és a helyettesitett tanarral
egyiittmiikodve kézremiikodni kijavitasban.

6.3.5 A pedagdgusok szamara — neveléssel-oktatassal lekotott munkaidon tuli— a nevel6—
oktaté munkaval Osszefliggd rendszeres vagy esetenkénti feladatokra a megbizast vagy
kijelolést az iskolaépiilet vezeté adja az helyetteseik és a munkak6zosség-vezetok
javaslatainak meghallgatasa utan.

6.3.6 A pedagogus alapveté kotelessége, hogy tanitvanyainak haladasat rendszeresen
szovegesen és érdemjegyekkel értékelje, valamint szamukra a szamszeri érdemjegyeken
kiviil visszajelzéseket adjon elérehaladasuk mértékérdl, az eredményesebb tanulds
érdekében elvégzendo feladataikrol. A komplex alapprogram keretében tartott DFHT-val
tamogatott orakon, komplex ordkon, radhangolodédson, alprogrami foglalkozasokon, ,,Te
oradon” csak szobeli vagy irasbeli szoveges értékelés. fejleszto értékelés alkalmazhato.

6.4 Munkakori leirasok kiadasanak rendje

Iskolankban minden munkavallalonak névre szolo, feladataihoz szabott munkakori leirdsa
van, amelyet az alkalmazast kovetd elsé napon megkap, atvételét alairasaval igazolja.
Munkaszervezési okokbol az osztalyfonokok, munkakézosség-vezetdk, tanszakvezetok,
Szakvezetok- nevelési-oktatasigyakorlatot vezeto pedagogusok,
szaktdargyi/miiveltségteriileti szakvezetok, laborvezetdk, Iétesitményvezetd munkakori
leirasat kiilon modulként készitjiik el azért, hogy pusztdn ezen feladatok ellatasanak

22



Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altalinos Iskola, Gimndzium, Alapfokit Miivészeti Iskola és Technikum
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2022

megkezdése vagy a feladat sziineteltetése miatt ne kelljen minden alkalommal
moédositanunk a pedagdgus munkakori leirdsat.

Iskolank munkakori leirasai mindenkor az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem aktualis
belsé szabalyzatai alapjan, fenntartoi jovahagyast kovetéen keriilnek kiadadsra, illetve
sziikség esetén modositasra. Ezen okbol a munkakéri leirdsok mintdi jelen szabalyzat
részekent nem keriilnek feltiintetésre, a mintak minden esetben elérhetdk az intézmény HR-
munkatarsandl.

6.5. A tanitasi orak, orakozi sziinetek rendje, idétartama

Az oktatds és a nevelés a pedagogiai program, a helyi tantervek, valamint a
tantargyfelosztassal Osszhangban levo heti orarend alapjan torténik a pedagogusok
vezetésével, a kijelolt tantermekben. A tanitasi 6ran kiviili foglalkozasok csak a kotelezd
tanitasi 6rak megtartasa utan, rendkiviili esetben (igazgatoi engedéllyel) azok eldtt
szervezhetok.

6.5.1. A tanitasi 6rak idétartama 45 perc. Az elsé tanitasi 6ra a hazirend altal
meghatarozott idében kezdédik. A kozismereti kotelezd tanitasi orak délel6tt vannak,
azokat legkésobb altalaban 15.20 6raig be kell fejezni.

6.5.2. A tanitasi orak engedély nélkiili latogatasara csak az intézmény vezetdi és a
tantestiilet tagjai jogosultak. Minden egyéb esetben a latogatasra az igazgatd és helyettesei
adhatnak engedélyt, kivételt képeznek az egyetem hallgatdi, akiknek oralatogatasara az
orat tartd pedagogus is engedélyt adhat. A tanitasi orak megkezdésiik utan nem zavarhatok,
kivételt indokolt esetben az igazgaté tehet. A kotelezo orvosi és fogorvosi vizsgalatok az
iskolaépiilet-vezetok altal elére engedélyezett idépontban és modon torténhetnek,
lehet6ség szerint ugy, hogy a tanitast minél kevésbé zavarjak.

6.5.3. Az 6rakozi sziinetek rendjét a beosztott pedagogusok feliigyelik. Dupla 6rak
(engedéllyel) sziinet kozbeiktatasa nélkiil is tarthatok, de engedély birtokaban sem lehet
eltérni az els6 ora kezdési idépontjatol.

6.6. Az osztalyozo vizsga rendje, nyelvvizsga miatti kedvezmények

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitdsdhoz a tanulonak osztalyozé vizsgat
kell tennie, ha:

a. a hidnyzasa (igazolt és igazolatlan egyiittesen) a tanév soran a jogszabalyban eldirt
mértéket (250 o6ra) meghaladja és nem osztalyozhatoé, abban az esetben, ha a
tantestiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tehessen.

b. egy adott tantargybol a tanitasi 6rak 30%-at meghaladé mulasztisa van és emiatt
teljesitménye a tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, illetve a
témazaro dolgozatok 2/3 részét nem irta meg.

C. Aki tanulményait egyéni tanulmanyi rend alapjan végzi.

d. igazgatdi engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargybol a tanulmanyi
kovetelményeinek egy tanévben az el6irtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget.
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e. felmentették — kérésére — a kotelez6 tanorai foglalkozasok latogatasaalol sajatos helyzete
miatt.

f. el6rehozott érettségit kivan tenni olyan tantargybol, amelynek tanitisa az intézmény helyi
tanterve szerint csak magasabb évfolyamon fejezodik be.

g. atvétellel (iskolavaltoztatds) tanuldi jogviszonyt létesit és eltérd tanterv szerinti
tanulmanyokat folytatott. (A vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatirozasa soran
mindig egyedileg kell az intézményegység vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd
tanulo iigyében)

h. vendégtanulo6i jogviszonyt létesit az iskolaval.

a) az igazgato felmentette a tanodrai foglalkozasokon valo részvétel alol,

a) az igazgatd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulméanyi kovetelményének
egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,

b) ha a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni az adott tantargybol,

C) egy tanévben 250 Oranal tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet nem tagadta meg az
osztalyozd vizsga letételének lehetdségét,

d) ha a tanul6 hidnyzasa egy adott tantargybol az évi tanitasi orak 30%-at meghaladta és
a neveldtestiilet nem tagadta meg az osztalyozo vizsga letételének lehetoségét,

e) atvételnél az iskola igazgatoja eldirja,

f) atanulo fiiggetlen vizsgabizottsag eltt tesz vizsgat.

Abban az esetben, ha a tanul6 kérésére jon 1étre (pl. utdlag fel szeretné venni a valaszthatd
tantargyat, elorehozott vizsgat szeretne tenni, stb.), az osztalyozo vizsgara valo jelentkezés
az osztalyfonokkel és a szaktanarral vald egyeztetés utan az intézményegység vezetd
igazgatohelyettesnél irasos kérelem benyujtasaval torténik a tanév helyi rendjében
megallapitott hataridéig. A jelentkezések 0sszegzése utan az iskolaépiilet-vezeto kijeloli a
vizsgabizottsagot, meghatarozza a vizsga idejét és helyét.

Az a tanulo, aki el6rehozott érettségi vizsgara jelentkezik, eldzetes irasbeli kérelmére két
nap igazolt tavollétet kaphat az elorehozott érettségi vizsgara vald felkésziilés érdekében
az iskolaépiilet-vezet6tl. A kérelem benytjtasat kovetd tavolléte igazolt hianyzasnak
mindsiil. Az engedély nélkiili vagy utolag igazolt tavollét igazolatlan hidnyzasnak szamit.

6.7. Az intézmény nyitva tartasa, az iskolaban tartézkodas rendje

Az iskola szorgalmi idében reggel 7.00 6ratol a szervezett foglalkozasok befejezéséig, de
legalabb 21:00 6raig van nyitva. Ezen id6 utan 17:20 és 21:00 o6ra k6zott csak a szervezett
foglalkozasok résztvevdi tartozkodhatnak az iskolaban. Az intézmény a tanitési
sziinetekben iigyeleti rendben meghatarozottak szerint tart nyitva. Az iskolat
szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon — rendezvények hianyaban — zarva kell
tartani. A szokasos myitvatartasi rendtdl valé eltérésre — eseti kérelmek alapjan — az
igazgato ad engedélyt.

A fenntartoval, a kozoktatasi intézménnyel munkavallaloi, tanuloi és hallgatoi
jogviszonyban nem allok (kivéve az iskolaba jarok sziileit, a tanulmanyi kotelezettséget
végz0 hallgatokat és a fenntarto képvisel6it) — vagyonbiztonsagi okok miatt csak kisérdovel
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(a keresett személlyel), és csak az elfoglaltsaguk idejére tartdzkodhatnak az épiiletben. Az
épiiletbe vald belépésiikkor a kapunal regisztraltatniuk kell magukat. A beléptetd
rendszerben torténd regisztracio soran rogzitésre keriil a belépd személy neve, a belépés és
kilépés id6pontja, a keresett személy neve.

6.8. Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje

6.8.1. Az iskolaépiileteket cimtablaval, az osztilytermeket és szaktantermeket a
Magyarorszag cimerével kell ellatni. Az épiileteken, illetve eléttiik el kell helyezni a
nemzeti lobogot.

Az iskola minden munkavallal6ja és tanuloja felel6s:

* atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabélyok betartasaért,
* akozosségi tulajdon védelméért, allapotanak megdrzéséért,

* aziskola rendjének, tisztasaganak megorzéséért,

* azenergiafelhasznalassal valo takarékoskodasért,

* atliz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaért.

6.8.2. A tanuldk az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogusi feliigyelettel
hasznalhatjak. Az iskola tantermeit, szaktantermeit, konyvtarat, tornatermét,
szamitastechnikai felszereléseit, stb. a didkok elsosorban a kotelezd és a valaszthato
tanitasi orakon hasznalhatjak. A foglalkozasokat kovetéen — a tanteremért felelds, vagy a
foglalkozast tartd pedagdgus feliigyelete mellett — lehet6ség van az iskola minden
felszerelésének hasznalatira. A szaktantermek, Kkonyvtar, tornaterem, stb.
hasznalatanak rendjét a hazirendhez kapcsolodo belso szabalyzatok tartalmazzak.
6.8.3. Az egyes helyiségek, létesitmények berendezéseit, felszereléseit, eszkdzeit elvinni
csak az igazgat6 engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

6.8.4. Vagyonvédelmi okok miatt az liresen hagyott szaktantermeket, szertarakat zarni kell.
A tantermek, szertarak bezarasa az orat tartd pedagogusok, illetve a takaritas kdvetden a
technikai dolgozok feladata.

6.8.5.A didkonkormanyzat az iskola helyiségeit, az iskola berendezéseit — az iskolaépiilet-
vezetOkkel valo egyeztetés utan — szabadon hasznalhatja.

6.8.6. A Sziil6i K6zosség a munkajahoz az intézmény termeit, eszkozeit szabadon hasznalhatja.

6.9 A dohanyzassal kapcsolatos eléirasok

6.9.1. Az intézmény teriiletén — ide értve az iskolaépiiletek udvarait, a fobejaratait,
hatso bejaratait és az iskolaépiiletek parkoloit is — a tanul6k, a munkavallaldk és az
intézménybe litogaték nem dohanyozhatnak.

6.9.2. A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasardl szold 2011. évi
XLI. térvény alapjén az iskola teljes teriiletén, és az intézmény kiils6 hatarvonalatol szamitott
5 méteres tavolsagon belill tilos a dohanyzas.

Az intézményben és az iskolan kiviil tartott iskolai rendezvényeken tanuldink szdmara a
dohényzas és az egészségre karos €lvezeti cikkek fogyasztasa tilos!
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6.9.3. Az iskolaban és az azon kiviil tartott iskolai rendezvényekre olyan tanulot, aki — az
iskolaban, iskolai rendezvényen szolgalatot teljesitd személy megitélése szerint —
egészségre artalmas szerek (alkohol, drog, stb.) hatdsa alatt dll, nem engediink be. Ha
tavolléte mulasztasnak szamit, a tavollétet igazolatlannak tekintjiik.

6.9.4. Az intézmény munkavallaldi, az intézményben tartdzkodd vendégek szamara a dohanyzas
tilos.

6.9.5. A nemdohanyzok védelmérdl szol6? torvény 4.§ (8) szakaszaban meghatarozott, az
intézményi dohadnyzas szabdlyainak végrehajtasaért felelés személyek az intézmény
gondnokai.

6.10. A tanulobalesetek megel6zésével kapcsolatos feladatok

6.10.1. A tanulok szdmara minden tanév els6 napjan az osztalyféndk tiiz-, baleset-,
munkavédelmi tajékoztatét tart, amelynek soran — koruknak és fejlettségiliknek
megfeleld szinten — felhivja a figyelmiiket a veszélyforrasok kikiiszobolésére. A
tajékoztatd soran szolni kell az iskola kozvetlen kornyékének kozlekedési rendjérol, annak
veszélyeirdl is. A tdjékoztatd megtorténtét és tartalmat dokumentalni kell, a t4jékoztatas
megtorténtét a diakok alairasukkal igazoljak.

6.10.2. Balesetvédelmi, munkavédelmi oktatast kell tartani minden tanév elején azon
tantargyak tanarainak, amelyek tanuldsa soran technikai jellegli balesetveszély lehetosége
all fonn. Ilyen tantargyak: fizika, kémia, bioldgia, szamitastechnika, testnevelés, az
alapfoki miivészeti iskola képz6- és tancmiivészeti againak, valamint a szakképzés
gyakorlati jellegii tantargyai. Az oktatas megtorténtét az osztalynaploban és jelenléti ivvel
dokumentalni kell. Az egyes szaktantermekben érvényes balesetvédelmi eléirasokat belsd
utasitasok €s szabalyzatok tartalmazzak, amelyeket a tanuldkkal a szaktanar a tanév elején
koteles megismertetni. Az ismertetésen jelen nem 1évo tanuldk szamara potlolag kell
ismertetni az eldirasokat.

6.10.3. Az iskola szamitdgépeit és a technika és mas tantargy elektromos eszkozeit a tanulok
csak tanari feliigyelet mellett hasznalhatjak.

6.10.4. Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tajékoztatot kell tartani a diakok
szamara minden olyan esetben, amikor a megszokottol eltéré korilmények kozott
veégeznek valamely tevékenységet (pl. osztalykirandulas, munkavégzés, erdei iskola stb.).
A tajékoztatast a foglalkozast vezetd pedagogus koteles elvégezni és adminisztralni.

2 Az 1999. évi XLIL. térvény a nemdohanyzok védelmérsl.
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6.10.5. A tanulébalesetek bejelentése tanuldink és a pedagdgusok szamara kotelezo. Az
a pedagogus, aki nem jelenti az 6rdjan tortént balesetet, mulasztast kovet el. A balesetek
nyilvantartasat és a kormanyhivatalnak térténé megkiildését az igazgato altal megbizott
munkavédelmi felelds és az iskolatitkar végzik digitalis rendszer alkalmazasaval.

6.10.6. A pedagogusok és egyéb munkavallalok szamara minden tanév elején tiiz-,
baleset-, munkavédelmi tajékoztatét tart az intézmény munkavédelmi felelése. A
munkavédelmi felelds megbizasa az intézmény vezetdjének feladata. A tdjékoztatd tényét
¢s tartalmat dokumentalni kell. Az oktatason vald részvételt a munkavallalok alairasukkal
igazoljak.

6.10.7. A pedagogusok a tanitasi érakra az altaluk készitett, hasznalt technikai
jellegii eszkozoket csak kiilon engedéllyel vihetik be, az eszk6z veszélytelenségének
megallapitasa az lizemeltetési és palyazati igazgatohelyettesének hataskore, aki sziikség
esetén szakember altal kiadott véleményhez kdtheti az eszkoz 6rai hasznalatat, melyrol
irasbeli feljegyzést készit. A pedagégusok altal készitett, nem technikai jellegii
pedagobgiai eszkdzok a tanitasi orakon korlatozas nélkiil hasznalhatok.

6.11. A mindennapos testnevelés szervezése

6.11.1. Diakjaink szamara a pedagodgiai programunk heti 6t testnevelési orat
tartalmaz, amelybdl heti 3 6rat az 6rarendbe iktatva osztalykeretben szerveziink. A
4. és 5. testnevelés orat didkjaink szamara az alabbi rendben biztositjuk:

* az iskolai sportkorben sportold tanulok szamara a valasztott szakosztalyban heti 2
oras kotelezo sportkori foglalkozason vald részvétellel,

* a tanuldk altal a délutani idészakban valasztott sportagban biztositott heti 2 ora
foglalkozason torténd részvétellel, a valaszthato sportagakat az intézmény igazgatoja
a tanév inditasat megel6zéen majus 20-ig nyilvanossagra hozza,

* a kiilsé szakosztidlyokban igazolt, versenyszeriien sportold tanulok szamara a
szakosztalyban torténd sportolassal — a kdznevelési torvényben meghatarozott
tartalommal beszerzett igazolas benyujtasaval,

* a kotelezd testnevelési orakon feliil szervezett heti 2 oOras gyogytestnevelési
foglalkozason torténd részvétellel azon tanuldink szamara, akik — az iskola-
egészségligyi szolgalat szakvéleménye szerint — a rendes testnevelési orakon is részt
vehetnek.

* a kotelezd testnevelési ordkon feliil szervezett Testnevelés alapi alprogrami
foglalkozasok keretében.

6.11.2. Az alabbi iskolai sportkorok/szakosztalyok mitkodnek:

* fin és leany kézilabda
» fit és leany roplabda
* fil és leany torna

* labdarugés

* természetjaras
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6.11.3. Sportkéreink minimum heti 2-2 ora iddtartamban biztositanak testedzési
lehetéséget  diakjaink szamara. A sportfoglalkozasok megtartdsdhoz sziikséges
oraszamot a kotelezd orak keretébdl biztositjuk, tovabba az orszagos és a megyei,
valamint a varosi sportversenyeken, a didkolimpian torténd részvétel feltételeit teremtjiik
meg. Lehetdséget biztositunk diakjaink szamara, hogy a mindennapos testnevelés
kovetelményeit iskolai sportkéreink keretében és a TA alprogramok keretében teljesitsék.
A benyujtott jelentkezések alapjan a sportkdri foglalkozast valaszté didkok szdmara a
heti két oras foglalkozas kotelezo.

6.11.4. Természetjaro csoportunk éves munkaterv szerinti gyakorisaggal szervez
gyalogos, autobuszos, kerékparos turakat, teljesitményturakat didkjaink és a sziilok,
valamint kiilsés résztvevok szdmara, ahol évente tiranapokat teljesitenek.

6.11.5. Sajat szakosztalyainkon kiviil egylittmikddiink a varosban mitk6dé kézilabda és
vizilabda szakosztalyokkal.

6.11.6. Biztositjuk diakjaink szamara a konnyitett- és gyogytestnevelés oktatasat, a feladat
ellatasa érdekében sajat gyogytestnevelovel rendelkeziink.

6.11.7. Az iskola munkatervének részét képezi az iskolai sportkér munkaterve. A sportkori
munkaterv osszeallitasanal az iskola hagyomanyos és tinnepi rendezvényeit figyelembe
vessziik. Az iskolai sportkor elndke a tanév végén beszamol a sportkdr tevékenységérol,
az eredményekrol listat készit, amelyet az iskola vezetése beemel a tanévrél szold
beszamoloba, megjelenit az iskola weblapjan. Egyebekben az iskolai sportkor vezetdje
napi operativ kapcsolatot tart az intézmény vezetdségével.

Az iskola — a tandrai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklédése, igényei, sziikségletei,
valamint az intézmény lehetdségeinek figyelembe vételével tanoran kiviili egyéb
foglalkozdsokat szervez. A foglalkozasok helyét és idétartamat az iskolaépiilet-vezetok és
az altalanos és gyakorlati képzésért felelds igazgatohelyettes rogzitik a tanoran kiviili
orarendben, terembeosztassal egylitt. A foglalkozasokrol naplét kell vezetni.
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Alprogrami foglalkozasok:
az alprogramok a délutani, komplex, képesség- és készségfejlesztd tartalommal megtoltott

foglalkozasaikat dontéen nem egy adott tantargy koré szervezik. Az adott alprogram,
specialitasanak figyelembevételével tamaszkodik, épit a DFHT-stratégiara, annak
elemeire, technikaira, modszereire, el6térbe helyezve a tudasban és szocializaltsagban
heterogén tanulodi csoport fejlesztését, kiilonods tekintettel a kooperativ és a kollaborativ
technikak, moddszerek alkalmazasara. A foglalkozasokon a tanitasi-tanulasi stratégia
nemcsak a tudéasépitésben, hanem a személyiségfejlesztésben, tehetséggondozasban is
szerepet jatszik Minden tanoran kiviil szervezett alprogram hetente legalabb egyszer 45
percben minden évfolyamon megjelenik. Az alprogramokat az erre pedagdgus
tovabbképzés keretében felkészitett pedagogusok végzik. A foglalkozasok helyét és
idotartamat az iskolaépiilet-vezetok és az altalanos igazgatohelyettes rogzitik a tanoran
kiviili orarendben, terembeosztassal egyiitt. A foglalkozasok az elektronikus naploban
keriilnek dokumentalasra.

Te 6rad Az alprogramok mellett a délutani id6szakban az érdeklddéshez és egyéni
igényekhez igazitott, szintén délutan szervezett foglalkozasok. A didkok altal szabadon
valaszthato, a tanul6 érdeklddéséhez, az és az iskola lehetdségéhez igazitott foglalkozas. Ez
lehet beszélgetd ora, jaték, egyéni differencialas, felzarkdztatas és tehetséggondozas is, és
akar egyéni, akar kiscsoportos, akar osztaly, korcsoport, érdeklddési kor szerint stb.
szervezett foglalkozasok.

6.12.1. A tehetséggondozas keretéiil szolgald csoportokat a magasabb szintii képzés
igényével a munkakdzosség-vezetok és az igazgatd egyeztetése utan lehet meghirdetni.
Ezek vezetdit az igazgatd bizza meg.

6.12.2. A tanuldk ontevékeny diakkoéroket hozhatnak létre, melynek meghirdetését,
megszervezését €s mikodtetését a didkok végzik. A didkkoérok munkaja nagymértékben
hagyatkozik a kreativ tanulok aktivitasara, onfejlesztd tevékenységre. A diakkorok
szakmai iranyitasat a tanulok kérése alapjan kimagaslo felkésziiltségii pedagogusok
vagy kiils6 szakemberek végzik az igazgatd engedélyével.

6.12.3. Az iskola iinnepi miisorainak, megemlékezéseinek terveit az éves munkaterv
tartalmazza a misor elkészitéséért felelos pedagdogus megnevezésével. Az
innepségeken az iskola tanuléi a hazirend, az SzMSz ¢és a szdbeli utasitasoknak
megfeleld 61tozékben és rendben kotelesek megjelenni.

6.12.4. A versenyeken vald részvétel a didkjaink képességeinek kialakitasat és
fejlesztését célozza. A tanulok intézményi, varosi, kistérségi €s orszagos meghirdetési
versenyeken vehetnek részt, szaktandri felkészitést igénybe véve. A meghirdetett
orszagos versenyekre a felkészitésért, a szervezésért, a nevezésért a szakmai
munkakozosségek €s az iskolaépiilet-vezetdk a feleldsek.

6.12.5. A felzarkoztatasok, korrepetalasok célja az alapképességek fejlesztése és a
tantervi kovetelményekhez vald felzarkoztatds. A korrepetdlast az igazgatod altal
megbizott pedagogus tartja.

6.12.6. Ha a gyermek, tanulo sajatos nevelési igényii, vagy beilleszkedési, tanulasi,
magatartasi nehézséggel kiizd pedagogiai céli rehabilitacios foglalkoztatasra, ill.
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fejleszté foglalkozasra jogosult. E foglalkozasokat specialis szakképzettségi
pedagogus tartja.

6.12.7. Az iskola énekkara (nem az emeltszintii oktatasban részt vevé diakok szamara)
sajatos diakkorként mikodik, vezetdje az igazgatd altal megbizott korusvezetd tanar.
Els6sorban az egyén kozos éneklésének igényét hivatott kielégiteni, de az iskolai,
kistérségi és varosi kulturdlis rendezvények szinesitését is szolgalja. A korusprobak
meghatarozott idében — a rendkiviili eseteket leszamitva, heti két alkalommal tarthatok.
Ez id6ben egyéb foglalkozdsok csak az igazgatd vagy az iskolaépiilet-vezetd kiilon
engedélyével szervezhetok.

6.12.8. A diakszinpad az iskola tanul6i korében jelentkezd igényeket elégiti ki
mikodésével. Feladata tehetséges diakjaink szamara kibontakozasi lehet6ség
biztositasa, produkcidok készitése az iskola és a varos kiilonféle kulturalis
rendezvényeire.

6.12.9. Az iskolai klub az iskolai diakonkormanyzat szervezésében mitkodik. A klub
szervezésében részt vesz a diakonkormanyzat tevékenységét patronald pedagogus. A
klub az iskola munkatervében meghatarozott rend szerint nyujt szoérakozasi és
kulturalddasi lehetdséget diakjainknak. Az altalaban pénteki napokon 18.00-20.00 6raig
tart6 klubrendezvények alkalmaval a feliigyeletet a pedagdgusok végzik.

6.12.10. Az Iskola Galériakban kiilonboz6 jellegii kiallitasok megrendezésére keriil sor
hivatdsos és amatdr miivészek, az iskola didkjainak vagy dolgozodinak alkotdsaibol.
Tevékenységének iranyitasa a miivészeti munkakozosség altal megbizott pedagogus
feladata, munkajat munkaterve alapjan végzi.

6.12.11. Mozi, szinhaz, kiallitas és hangverseny latogatas keretében a tanulok
eldadasokat tekinthetnek meg iskolai szervezésben. Lehetdség szerint olyan eldadasokat
kell valasztani, amelyek a tanulok kulturalis, torténelmi vagy miivészeti ismereteit
bovitik, és alkalmasak arra, hogy szakoradkon, vagy az osztalyfénoki oran kozosen
megbeszélve tanulsagokkal szolgaljanak a korosztaly szamara. Felel6se a szabadidé-
szervezd pedagogus.

6.12.12. Szervezett kiilfoldi kapcsolatok révén a tanulok jobban elmélyiilhetnek a tanult
idegen nyelvekben, megismerhetik az adott orszagban ¢16 embereket. Kiilfoldi utazasok
az igazgatd engedélyével és pedagdgus vezetésével, a sziilok hozzajarulasaval
szervezhetok.

6.12.13. A tanulmanyi kirandulas az iskolai élet, a kozosségek kialakitasanak és
fejlodésének szerves, poétolhatatlan része. Ezért az iskola mindent megtesz a
kirandulasok igényes és egyben olcsd megszervezése €s problémamentes lebonyolitasa
érdekében. Az osztalyfénokok a tantervi kovetelményeket figyelembe véve, a
nevelomunka elOsegitése érdekében évente egy alkalommal, az iskola éves
munkatervében meghatarozott idGpontban osztalyaik szamara az iskola nevelési
programjaval 0sszhangban, tanulmanyi kirandulést szerveznek. A kirandulés tervezett
helyét, idejét az osztalyfonoki munkatervben rogziteni kell. A tanév elsd sziil6i
értekezletén a sziil6i koltségvallalas figyelembevételével véglegesitik a programot.
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6.12.14. Iskolai szervezésii taborok, erdei iskolak sziil6i engedéllyel és
koltségviseléssel szervezhetdk szakmai program alapjan. Ezen programok szolgalhatjak
a sportolas, a miivészeti képzés, a tandran tanultak kiegészitését, szinesebbé tételét, de
egy esetben sem jelenthetik az adott évfolyamra megallapitott tantervi kovetelmények
teljesitésének feltételét.
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7. Az intézmény nevelotestiilete és a szakmai munkakozosségei

7.1. Az intézmény nevelotestiilete

7.1.1. A nevel6testiilet — a koznevelési torvény 70. § alapjan — a nevelési—oktatasi
intézmény pedagogusainak kozossége, nevelési és oktatasi kérdésekben az intézmény
legfontosabb tanacskozo és hatarozathozo szerve. A nevel6testiilet tagja a nevelési-oktatasi
intézmény valamennyi pedagogus munkakdrt betdlté munkavallaloja, valamint a neveld
¢és oktatd munkat kozvetleniil segité egyéb fels6fokt végzettségii dolgozodja.

7.1.2. A nevelési és oktatdsi intézmény nevel6testiilete a nevelési és oktatasi kérdésekben
a nevelési — oktatasi intézmény milkodésével kapcsolatos iigyekben a koznevelési
torvényben és mas jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyébként pedig
véleményez0 €s javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

7.1.3. Az intézmény pedagoégusai az iskolai konyvtar kdzremiikodésével kolesonzés
forméjaban megkapjak a munkajukhoz sziikséges tankonyveket €s egyéb kiadvanyokat. Az
iskolaban tanito pedagogusok és oktato-nevelé munkat kozvetleniil segiték munkdjuk
tamogatasdra egy-egy laptopot kapnak haszndlatra. A laptopokat otthonukban is
hasznalhatjak. Nem sziikséges engedély a tanari laptopok iskolan kiviili hasznalatdhoz.
Egyéb informatikai eszk6zok iskolan kiviili rendezvényen, eseményen, kulturalis
musorban térténd hasznélatdhoz kiviteli engedély sziikséges.

7.2. A nevelotestiilet értekezletei, osztalyértekezletei

7.2.1. A tanév soran a nevel6testiilet az alabbi allando értekezleteket tartja:
* tanévnyitd, tanévzaré értekezlet,
* félévi és év végi osztalyozo konferencia,
* {innepi tantestiileti értekezletek (december, majus illetve tinnepi alkalmakkor
* tajékoztatd és munkaértekezletek,
* nevelési értekezlet (évente legalabb két alkalommal),
* rendkiviili értekezletek (sziikség szerint).

7.2.2. Rendkiviili nevelétestiileti értekezlet hivhatd Ossze az intézmény lényeges
problémainak (fontos oktatasi kérdések, kiilonleges nevelési helyzetek megitélése, az
iskolai életet atalakitod, megvaltoztatd rendeletek és utasitasok értelmezése céljabol, ha azt
a neveldtestiilet tagjainak legalabb 50%-a, vagy az intézmény igazgatoja sziikségesnek
latja. A nevelotestiilet dontést igénylo értekezletein jegyzokonyv készil az
elhangzottakrol, amelyet az értekezletet vezetd személy, a jegyzokonyv-vezetd, valamint
egy az értekezleten végig jelen 1évo személy (hitelesitd) ir ala.

7.2.3. A nevelétestiilet egy-egy osztalykozosség tanulmanyi munkéjanak és neveltségi
szintjének elemzését, értékelését (osztalyozd értekezletek) az osztalykozosségek
problémainak  megoldisat  osztalyértekezleten  végzi. A neveldtestiilet
osztalyértekezletén csak az adott osztialykozosségben tanité pedagogusok vesznek
részt kotelezo jelleggel azt az iskolaépiilet-vezet6 vagy helyettese vezeti.
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Osztalyértekezlet sziikség szerint, az osztalyfénokok megitélése alapjan barmikor tarthatd
az osztaly aktualis problémainak megtargyalasa céljabol.

7.2.4. A nevelOtestiilet dontéseit és hatarozatait — a jogszabdlyban meghatarozzak
kivételével — nyilt szavazassal és egyszeri szotobbséggel hozza, kivéve a jogszabalyban
meghatarozott személyi iigyeket, amelyek kapcsan titkos szavazassal dont. A szavazatok
egyenlOsége esetén az igazgatd szavazata dont. A dontések és hatarozatok az intézmény
iktatott iratanyagéba keriilnek.

7.2.5. Augusztus végén tanévnyito értekezletre, jiniusban az igazgat6 altal kijeldlt napon
tanévzaro értekezletre keriil sor. Az értekezletet az igazgatd vagy helyettese vezeti.
Félévkor és tanév végén — az iskolavezetés altal kijelolt id6pontban — osztdalyozo
értekezletet tart a nevelGtestiilet.

7.2.6. Ha a nevelGtestiilet dontési, véleményezési, illetve javaslattevd jogat az iskola
valamennyi dolgozojat érintd kérdésekben gyakorolja, akkor alkalmazotti értekezletet kell
Osszehivni.

7.2.7. A neveldtestiileti értekezletre — tanacskozasi joggal — meg kell hivni a targy szerinti
egyetértési joggal rendelkez6 kozosség képviseldit is. A nevelGtestiileti értekezleten a
tantestiilet minden tagjanak részt kell vennie. Ez alol — indokolt esetben — az igazgat6 adhat
felmentést.

7.3. A nevelotestiilet szakmai munkakozosségei

7.3.1. A koznevelési torvény 71. § szerint a szakmai munkakdzOsség részt vesz az
intézmény szakmai munkajanak iranyitasaban, tervezésében ¢és ellenérzésében, a
szaktanszékekkel valé kapcsolattartasban, a szakvezetéi munka szinvonaldnak
emelésében. A munkakozdsségek segitséget adnak az iskola pedagogusainak szakmai,
moddszertani kérdésekben. A munkakdzosség alapfeladata a palyakezdd pedagdgusok,
gyakornokok munkajanak segitése, javaslat a gyakornok mentortandranak megbizasara. A
munkakdzOsség — az igazgatd megbizasara — részt vesz az iskola pedagdgusainak és
gyakornokainak belsG értékelésében, a probaérettségi lebonyolitdsaban, valamint az
iskolai haziversenyek megszervezésében. A munkakozosségeken beliil a kollégak segitik
egymast a Komplex Alapprogram modszereinek alkalmazasaban, oratervek, foglalkozas
tervek elkészitésében, megvalosit asitasaban, oralatogatassal, szakmai megbeszélésekkel.

7.3.2. A szakmai munkakozosség tagjai évente, de sziikség esetén mas idépontokban is
javaslatot tesznek munkakozosség-vezetdjik személyére. A munkakdzosség-vezetd
megbizasa az igazgatd jogkore. Az intézményben tiz munkak6zosség mikodik:
*  osztalyfénoki munkak6zosség, tagjai: osztalyfonokok
* magyar munkakozosség, tagjai: magyar és konyvtar szakos tanarok, tanitok
* tdrténelem és tarsadalomtudomanyi munkak6zosség tagjai: torténelem, filozofia,
tarsadalomismeret és etika szakos tanarok,
* idegen-nyelvi munkako6z6sség, tagjai: idegen-nyelv szakos tanarok, tanitok
* matematika-informatika munkakozosség, tagjai: matematika, informatika szakos
tanarok,
* természettudoméanyos munkakozosség, tagjai: f6ldrajz, biologia, fizika, kémia €s
technika szakos tanarok
*  miivészeti munkakozosség, tagjai: rajz, ének-zene, drama és tanc szakos tanarok,
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* AMI, szakképzés: az alapfokti miivészeti iskola képzo- és iparmiivészeti agaban
tanito tanarok, zenemiivészeti agaban tanitd tanarok, a tancmiivészeti gaban tanitd
tanarok, a szinmiivészeti agaban tanit6 tanarok, a szakképzésben tanito tanarok

* testnevelés munkakozdsség, tagjai: testnevelés szakos tanarok,

* alsos munkak6zosség, tagjai: tanitok

Feladatra alakult teamek:
o szakképzési team, tagjai: a szakképzésben tanitod tanarok, miivésztanarok, draadok
o KAP alrogrami teamek, tagjai: alprogramokat oktato tanitok, tanarok
7.3.3. A munkakozdsség-vezetd feladata a munkak6zosség tevékenységének szervezése,
iranyitasa, koordinalasa, eredményeik rogzitése, az informacidaramlas biztositdsa a
vezetés és a pedagogusok kozott. A munkakdzosség-vezetd legalabb félévi gyakorisaggal
beszamol az intézmény vezetdjének a munkakodzosség tevékenységérol, dsszeallitja a
munkakdzosség munkatervét, irdsos beszamolot készit a tanév végi értékeld értekezlet
el6tt a munkakdzosség munkajarol.

7.4. A szakmai munkakozosségek tevékenysége

7.4.1. A nevelétestiilet feladatainak atruhazasa alapjan — a pedagdgiai programmal és
az éves munkatervvel dsszhangban — a szakmai munkakozosségek feladatai az
alabbiak

* Javitjak, koordinaljak az intézményben folyo neveld-oktatd és gyakorlati képzési
munka szakmai szinvonalat, mindségét.

* Egyiittmikodnek egymassal az iskolai nevel6-oktaté munka szinvonalanak javitasa,
a gyorsabb informacidaramlés biztositidsa érdekében tigy, hogy a munkakozosség-
vezetok rendszeresen konzultdlnak egymassal és az intézmény vezetdivel. Az
intézmény vezetdje a munkakdzosség-vezetoket legalabb évi gyakorisaggal
beszamoltatja.

* A munkak6zosség a tanévre sz616 munkaterv alapjan részt vesz az intézményben
foly6 szakmai munka belsd ellenérzésében, a pedagogusok értékelési rendszerének
mikodtetésével kapesolatos feladatok ellatasaban.

* Fejlesztik a szaktargyi oktatas tartalmat, tokéletesitik a modszertani eljarasokat; a
fakultacids irdnyok megvalasztasaban alkoté modon részt vesznek, véleményt
mondanak az emelt szintii osztalyok tantervének kialakitasakor.

* Kezdeményezik a helyi palyazatok és tanulmanyi versenyek kiirasat, propagaljak a
munkaterviikkben szereplé megyei és orszagos versenyeket, haziversenyeket
szerveznek a tanulok tudasanak fejlesztése céljabol.

*  Felmérik és értékelik a tanulok tudasszintjét.

*  Kozremiikodnek a pedagdgusok tovabbképzésének szervezésében.

*  Véleményezik a pedagogus allashelyek palyazati anyagat.

*  Osszeallitjdk az intézmény szamara az osztilyozd és atvételi vizsgak feladatait,
értékelési-javitasi utmutatdit, az érettségi vizsgak tételsorait, ezeket fejlesztik és
értékelik. Javaslatot tesznek a koltségvetésben rendelkezésre alld szakmai
eléiranyzatok felhasznalasara.

* Tamogatjak az iskolaban szakmai gyakorlatot teljesitd hallgatok és a palyakezdd
pedagdgusok munkajat, fejlesztik a munkatarsi kozosséget. Az intézménybe jonnan
keriild pedagdgusok szamara azonos vagy hasonld szakos pedagogus mentorra
javaslatot tesznek, aki figyelemmel kiséri az Gj kolléga munkajat, tapasztalatairol
negyedévente referal az intézmény vezetdinek.

* Iskolank referenciaintézménykéntmentoralasi tevékenységet folytathat a partner
intézmény igénye szerint az adaptalt jo gyakorlatunkkal kapcsolatban.
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* A mentoralas kiterjedhet egyéni tdmogatasra és a tanulds kozvetlen tdmogatasara
(innovativitas).

* Megvilasztjadk és a felmend rendszerii bevezetés szempontjait figyelembe véve
bevezetik a tankonyveket, taneszkdzoket.

* KAP bevezetésének tamogatdsa intézményen beliil

7.4.2. A szakmai munkakozosség-vezeto jogai és feladatai

* Osszedllitia az intézmény pedagdgiai programja és aktudlis feladatai alapjan a
munkakdzosség éves munkatervét.

* Iranyitja a munkakozosség tevékenységét, a munkak6zosség szakmai és pedagogiai
munkajat.

* Az igazgatd altal kijeldlt id6pontban, munkak6zosség-vezetd tarsai jelenlétében
beszamol a munkak6zosségben folyd munka eredményeirdl, gondjairdl és
tapasztalatairdl.

* Moddszertani és szaktargyi megbeszéléseket tart, segiti a szakirodalom hasznalatat.

* Tajékozodik a munkakozosségi tagok szakmai munkdjarél, munkafegyelemérol,
intézkedést kezdeményez az igazgatonél; a munkakozosség minden tagjanal orat
latogat.

* Az igazgatdé megbizasara a pedagdgus teljesitményértékelés rendszerében szakmai
ellen6rz6 munkat, tovabba oralatogatasokat végez, tapasztalatairél beszamol az
intézmény vezetésének.

*  Képviseli allasfoglalasaival a munkakozosséget az intézmény vezetosége eldtt és az
iskolan kiviil.

e Osszefoglald elemzést, értékelést, beszamolot készit a munkakdzosség
tevékenységérol a nevelotestiilet szamara.

« Allasfoglalasa, javaslata, véleménynyilvanitdsa el6tt koteles meghallgatni a
munkakdzosség tagjait; kell6 idot kell biztositani szamara a munkakdzosségen beliili
egyeztetésre, mert a kozosség allaspontjat a tobbségi vélemény alapjan kell
képviselnie.

* Ha a munkak6zosség véleményét kéri az igazgato, akkor a munkakdzosség-vezetod
koteles tajékozodni a munkakdzosség tagjainak véleményérol; ha a munkakozosség-
vezetd személyes véleményét kéri, akkor ez szamara nem kdotelezo.

* Koordinalja és felel a tanterveknek megfelelé tankonyvek, taneszkdzok
megrendeléséért.

* Iranyitja és Osszefogja a helyi tanterv készitését.

7.5. A kiemelt munkavégzésért jaro kereset-kiegészités szempontjai

7.5.1. A kiemelt munkavégzésért adhatd kereset-kiegészités odaitélése soran lényeges
szempont, hogy az intézmény rendelkezésére allo keretet differencialtan — a kovetkezOkben
ismertetett szempontok szerint — minden évben az iskola igazgatoja osztja szét.

7.5.2. A kiemelt munkavégzésért adhatd kereset-kiegészitést — a pedagdgusnap
alkalmabol — azok a pedagogusok kapjak, akik leginkabb megfelelnek az alabbiaknak:

7.5.2.1. Tanari munkajat kiemelkedd szinvonalon latja el, azaz:
* sokrétl pedagogusi tevékenységét igényesen és koriiltekintden folytatja,
*  Orai munkéjat magas szinvonalon végzi,
* eredményesen késziti fol didkjait a tanulmanyi versenyekre, az érettségire és a
felvételire,
* sziikség esetén részt vesz a felzarkoztato tevékenységben,
* aktivan részt vesz a munkako6zosség szakmai munkajaban,
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* rendszeresen részt vesz a haziversenyek szervezésében és lebonyolitasaban,
* kihasznalja a tovabbképzési és az dnképzési lehetdségeket,

* tanfolyamokat, el6készitOket szervez és vezet,

* eredményes ifjisagvédelmi tevékenységet végez.

7.5.2.2. Bekapcsolodik a szakmai munka folyamatos megujitasaba, azaz:
* részt vesz a pedagdgiai program, a miikodési szabalyok elkészitésében és
bevezetésében,
* részt vesz a helyi tantervek elékészitésében, csiszolasaban €s bevezetésében,
* részt vesz a szakmai szervezetek és a helyi szakmai munkak6zdsség innovacios
céli munkéjaban.

7.5.2.3. Folyamatosan részt vesz a széleskdri tehetségfejlesztésben  és
tehetséggondozasban, a felzarkoztatdsra szoruld tanuldk fejlesztésében, illetve a
tobblettanitassal kapcsolatos feladatait eredményesen végzi:

* hatékonyan bekapcsoldodik a versenyek szervezésébe és lebonyolitisaba,
* Dbefektetett tevékenységét széleskorli eredményei visszaigazoljak,
» folyamatos verseny-el6készité tevékenységet folytat.

7.5.2.4. Osztalyfonoki munkajat kiemelkedd szinvonalon latja el, azaz:

* kovetkezetes osztalyfonoki munkat végez, kovetelményeit igényesen fogalmazza
meg, és konzekvensen megkoveteli,

* eredményes konfliktus-kezeld stratégiat alakit ki,

* jo szinvonalu kozosség-alkotd tevékenységet folytat,

* adminisztracios tevékenységét pontosan és idében elvégzi,

* ¢ tevékenység megitélésekor kiemelt szempont az osztalyfondki tevékenységét
befejezo kollégak munkajanak értékelése.

7.5.2.3.. Széles kori tandran kiviili tevékenységet végez, azaz: rendszeresen részt vallal
az iskolai rendezvények elOkészitésében €s szervezésében, azokon rendszeresen
megjelenik,

* kovetkezetes a szabalyzatokban, utasitasokban foglaltak betartasaban és
betartatasaban,

* érdeklodési teriiletének megfelelden részt vallal a didkok szabadidds programjainak
szervezésében,

* részt vesz az iskola arculatanak formaldsaban, tanitvanyainak kirdndulast,
sportrendezvényeket, tarlatlatogatast, stb. szervez.

7.5.3. Egy esztend6re kizdrhatja az iskola igazgatdja a kiemelt munkavégzésért adhato
kereset-kiegészitésben részesiilok korébol azt a pedagodgust:

* akivel szemben jogerds fegyelmi hatarozat van érvényben,

* akinek tevékenysége soran mutatkozd hianyossagait — munkdjanak nem megfeleld
végzése kovetkeztében — feljegyzésben rogzitette az intézmény igazgatdja,

* ha érdemjegyadasi kotelezettségét a naploellendrzések soran egynél tobb
alkalommal — szamottevé mértékben — irasban kifogésolja az iskola vezetdsége.
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7.55. A kiemelt munkavégzésért adhato kereset-kiegészités odaitélése kizardlag a fenti
szempontok alapjan torténhet, igy nem lehet szempont, pl.:

az illet6 pedagogus fizetési besorolasa,

cimpotlékban valo részesiilése,

illetménypotlékban valo részesiilése (osztalyfonoki, munkakdzosség-vezetoi, stb.),
allami, Onkormanyzati, iskolai Kkitiintetésben, elismerésben, jutalomban valo
részesiilése.
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8. Az intézményi kozosségek, a kapcsolattartas formai és rendje

8.1. Az iskolakozosség

Az iskolak6z0sség az intézmény tanuloinak, azok sziileinek, az alapitvany elndkének és
kuratériumi tagjainak, valamint az iskolaban foglalkoztatott munkavallaloknak az
Osszessége.

8.2. A munkavallaléi kozosség

Az iskola nevelGtestiiletébol és az intézménynél munkavallaléi jogviszonyban allo
adminisztrativ és technikai dolgozokbol all.

Az igazgato — a megbizott vezetdk €s a valasztott képviseldk segitségével az alabbi iskolai
kozosségekkel tart kapcsolatot:

* szakmai munkakozosségek,

*  szll6i kozosség,

* diakonkormanyzat,

* osztalykozosségek.

8.3. Szakmai munkakozosségek
8.3.1. A kapcsolattartas rendje:

Kapcsolattartasért felelés Munkak6z0sség-vezetok

Gesztorok
Kapcsolattartas modja Szervezett megbeszélések, napi munkakapcsolat, email, telefon
Kapcsolattartas gyakorisag Napi gyakorlatban folyamatos.

Havi rendszerességgel — éves munkatervben rogzitettek szerint

Ellendrzés, értékelés Ellendrzés — igazgatohelyettes
Ertékelés — szoban, — irasban — az éves pedagogus
és vezetOértékelési rendszerben

Dokumentalas modja Jelenléti ivek, feljegyzések, szakmai beszamolok.

Intézményi onértékelési rendszer miikddtetése
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8.3.2. Szakmai munkakozosségek, iskolaépiiletek Kkapcsolattartasa a pedagogusok
munkajanak segitésében

Fé feladat
- a mikddésiik szakmai segitése,
tamogatasa, - a  joggyakorlas
biztositésa.

A nevelo — oktaté munka segitésének formai

- a szakmai munkako6zosségek 6nalld, vagy mas munkakozosségekkel kozdsen tartott értekezletei,

- nevel6testiileti értekezletek

- belsO szakmai eldadasok,

- kiils6 szakmai el6adok meghivasa,

- bemutaté foglalkozasok, - kiilsé szakmai munkakozdsségek meghivasa, - kiilsé
latogatasok szervezése — modszertani tapasztalatcserék.

- KAP belsé munkamegbeszélések

8.3.3. Uj kartarsak, gyakornoki idejiiket tolt6 pedagégusok munkajanak segitése A
szakmai munkakdzosségek éves munkaterviikben név szerint dokumentaljak az 1j
kartarsakat segitd pedagogusokat. Ezt a tantestiilet éves munkatervében is nyilvanossagra
hozzuk.

Kiemelt feladatnak tekintik a munkakozosség-vezetok az intézmény Gyakornoki
szabalyzatanak megismertetését a munkakozosségek tagjaival.

Az iskola vezetésével torténd egyeztetés utan a gyakornoki idejiiket tolté kollégak
beilleszkedésének, szakmai segitésének kiemelt feladatai:

- a gyakornok moddszertani tudasanak, képességeinek, készségeinek fejlesztése, - az
oktatas agazati és intézményi céljaival vald azonosulas segitése,

- elkotelezettségiik alakitasa a pedagogushivatas irant.

8.4 A sziil6i kozosség

8.4.1. Az iskoldban miikodo sziil6i szervezet a Sziil6i Kozosség (a tovabbiakban: SzK).
Dontési jogkorébe tartoznak az alabbiak:
* sajat szervezeti és miikodési rendjének, munkaprogramjanak meghatarozasa,
* a képviseletében eljar6 személyek megvalasztasa (pl. a sziiléi kozosség elnoke,
tisztségviseloi),
* aszildi kozosség tevékenységének szervezése,
* sajat pénzeszkozeikbdl segélyek, anyagi tdAmogatdsok mértékének, felhasznalési
modjanak megallapitasa.

8.4.2. Az SzK munkajat az iskola tevékenységével az iskolaépiilet-vezetok koordinaljak.
A SzK vezetOségével torténd folyamatos kapcsolattartasért, az SzK véleményének a
jogszabaly altal eldirt esetekben torténd beszerzéséért az intézmény igazgatdja illetve
iskolaépiileti szinten az iskolaépiilet-vezeto a felelds.

8.5. A diakonkormanyzat
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8.5.1. A didkonkormanyzat az iskola didkjainak érdekvédelmi és jogérvényesité
szervezete. A didkonkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a
nevelési-oktatasi intézmény miikddésével €s a tanulokkal kapcsolatos valamennyi
kérdésben. A diakonkormanyzat sajat szervezeti és miikodési szabalyzata szerint
miikddik. Jogait a hatalyos jogszabalyok, joggyakorlasanak modjat sajat szervezeti
szabalyzata tartalmazza. A miikodéséhez sziikséges feltételeket az intézmény
vezetdje biztositja a szervezet szamdra. A didkdnkormanyzat véleményt
nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény milkodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

8.5.2. 4 didkonkormadnyzat szervezeti és miikodési szabdlyzatat a didkonkormadnyzat
keésziti el és a neveldtestiilet hagyja jova. Az iskolai didkdnkormanyzat élén, annak
szervezeti €és milkodési szabalyzatdban meghatarozottak szerint valasztott didk-
Onkormanyzati vezet? illetve az iskolai didkbizottsag all.

8.5.3. 4 didkonkormanyzat tevékenységét a didkmozgalmat segité tandr tamogatja és
fogja dssze, akit ezzel a feladattal — a diakkozosség javaslatara — az igazgat6 biz
meg hatarozott, legfoljebb oOtéves iddtartamra. A didkdnkormanyzat minden
tanévben — az iskolai munkarendben meghatarozott idében — didkkdzgyiilést tart,
melynek Osszehivasat a didkonkormanyzat vezetdje kezdeményezi. A
diakkozgyilés napirendi pontjait a kdzgyllés megrendezése elétt 15 nappal
nyilvanossagra kell hozni.

8.5.4. A didkonkormanyzat szervezeti és miikodési szabélyzatat az intézmény belsd
mitkodésének szabalyai kozott kell Orizni. A didkonkormanyzat az iskola
helyiségeit, az iskola berendezéseit — az iskolaépiilet-vezetovel vald egyeztetés utan
—jelen szabalyzat 6.9.5. fejezetében irottak szerint — szabadon hasznéalhatja.

8.5.5. A didkonkormanyzat véleményét — a hatalyos jogszabalyok szerint — be kell
szerezni

* aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezéseinek elfogadasa elétt,

* atanuldi szocialis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

* azifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszk6zok felhasznalasakor,

* ahazirend elfogadasa el6tt
8.5.6. A vélemények irdsos vagy jegyzOkonyvi beszerzéséért az intézmény igazgatdja
felelés. A jogszabaly dltal meghatarozott véleményeztetésen feliil az intézmény nem
hataroz meg olyan iigyeket, amelyekben a dontés elott kotelez6 kikérni a
didkénkormanyzat véleményét.

8.6. Az osztalykozosségek

8.6.1. Az iskolai kozosségek legalapvetObb szervezete, a tanitasi-nevelési folyamat alapvetd
csoportja. Dontési jogkorébe tartoznak:

* az osztaly diakbizottsaganak és képvisel6jének megvalasztasa,
* kiildottek delegalasa az iskolai diakonkormanyzatba,
* dontés az osztaly beliigyeiben.

40



Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altalinos Iskola, Gimndzium, Alapfokit Miivészeti Iskola és Technikum
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2022

8.6.2. Az osztalykozosségek vezetdje: az osztalyfonok

Az osztalyfonokot — az osztalyfondki munkakodzosség €s az iskolaépiilet-vezetdjével konzultalva —
az igazgato bizza meg, els6sorban a felmend rendszer elvét figyelembe véve.

Az osztalyfonok feladatai és hataskore

O Aziskola pedagogiai programjanak szellemében neveli osztalyanak tanul6it, munkaja
soran maximalis tekintettel van a személyiségfejlodés jegyeire.

O Egyuttmiikodik az osztaly diakbizottsagaval, segiti a tanulok6zosség kialakulasat.

O Segiti és koordinalja az osztalyban tanité pedagdégusok munkajat. Kapcsolatot tart az
osztaly sziil6i kozosségével. Figyelemmel kiséri a tanuldk tanulmanyi elémenetelét, az
osztaly fegyelmi helyzetét.

O Mindsiti a tanulok magatartasat, szorgalmat, mindsitési javaslatat a nevel6testiilet elé
terjeszti. Sziiloi értekezletet tart.

O Ellatja az osztalyaval kapcsolatos tigyviteli teendOket: digitalis naplo vezetése,
ellenérzése, félévi és év végi statisztikai adatok szolgaltatasa, bizonyitvanyok
megirdsa, tovabbtanulassal kapcsolatos adminisztracid elvégzése, hianyzasok
igazolasa, az iskolai kdzosségi szolgdlat adminisztraldsa.

O Segiti és nyomon koveti osztalya kotelezé orvosi vizsgalatat.
O Kiemelt figyelmet fordit az osztalyban végzendd ifjusagvédelmi és iskolai k6zosségi

szolgalattal kapcsolatos feladatokra, kapcsolatot tart az iskola ifjusagvédelmi
felelésével, illetve az iskolai kozosségi szolgalat koordinatoraval.

0 Tanul6it rendszeresen tajékoztatja az iskola el6tt allo feladatokrdl, azok megoldasara
mozgobsit, kozremulikodik a tanoran kiviili tevékenységek szervezésében.

O Javaslatot tesz a tanulok jutalmazasara, biintetésére, segélyezésére. Részt vesz az
osztalyfénoki munkakdzosség munkajaban, segiti a kozos feladatok megoldasat.

O Rendkiviili esetekben orat latogat az osztalyban.

8.7. A sziilok, tanulok, érdeklodok tajékoztatasanak formai

8.7.1. Sziilbi értekezletek

Az osztalyok sziil6i értekezletét az osztalyfondk tartja. Az iskola tanévenként legalabb két
szlil6i értekezletet tart. Ezen tul a felmeriil6 problémak megoldasa céljabol az igazgato, az
osztalyfonok vagy a sziil6i kozosség elndke rendkiviili sziil6i értekezletet hivhat 9szsze.
Osszevont sziiléi értekezletet az igazgato, illetve az iskolaépiilet-vezetd hivhat dssze.

8.7.2. Tandri fogaddorak
Az iskola valamennyi pedagdgusa tanévenként — az igazgato altal kijeldlt idopontban — a
munkatervben meghatarozott alkalmakkor tart fogadoorat. A fogadoorak alapesetben az
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altalanos iskolaban 17.00 6ratol 18.00 oraig, a gimnaziumban pedig 16.30-t61 17.30-ig
tartanak. Pedagogiailag indokolt esetben a fogadodra id6tartama meghosszabbithato.

Amennyiben a sziilo, gondviseld a fogadooran kiviili idépontokban kivan konzultalni
gyermeke tanaraval, akkor erre — a rendkiviili eseteket leszamitva — telefonon vagy
elektronikus levél utjan torténd idépontegyeztetés utan keriilhet sor.

8.7.3. A sziil6k irdsbeli tajékoztatasa

Az intézmény vezetdi, a szaktanarok €s az osztalyfonokok a digitalis napld vezetésével
tesznek eleget tajékoztatasi kotelezettségiiknek. A sziildvel vald kapcsolatfelvétel
telefonon, levélben vagy a digitalis naplo révén kiildott elektronikus levéllel torténhet.

Az osztalyfondk az e-naploba tett bejegyzés, a digitalis napld ilizenetkiildo funkcidjaval
vagy elektronikus levél utjan értesiti a sziiloket a tanul6 gyenge vagy hanyatld tanulmanyi
eredménye, vagy sulyos fegyelmi vétsége esetén. Az osztalyfénok az e-naplo és a
tajékoztatd flizet utjan tajékoztatja a sziildket a fogadoorak, a sziildi értekezletek
idépontjarol és mas fontos eseményekrdl lehetdleg egy héttel, de legalabb 6t munkanappal
az esemény elott.

8.7.4. A didkok tdjékoztatasa

A pedagogus a diak tudasanak eértékelése céljabol adott érdemjegyeket az értékelés
elkésziiltét kovetd kovetkezo tanitasi oran, szobeli feleletnél azonnal koteles ismertetni a
tanuloval. A tudas folyamatos értékelése céljabol havonta minden targybol legalabb a
targy heti oraszamaval megegyez6 érdemjegyet adunk, kivéve a heti 4 vagy tobb oras
targyak esetében, ahol min. 3 érdemjegyet adunk. Az érdemjegyek szamanak
szambavétele naploellendrzéskor torténik. Témazdaro dolgozatok megirdasanak
idépontjarol az osztalyt (csoportot) legalabb egy héttel a kijelolt idépont eldtt tajékoztatni
kell. Egy napon maximalisan két (lehetGség szerint csak egy) témazard dolgozatot lehet
fratni.

A tanulé egy irasbeli vagy szobeli feleletére (magyar nyelv és irodalom irasbeli
kivételével) csak egyetlen érdemjegy adhato. Tort érdemjegy nem adunk. Az irdsbeli
szamonkérések, dolgozatok javitasat két heten beliil el kell végezni, a dolgozatokat ki kell
osztani.

A tanulot értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintetd és jutalmazé intézkedésekrol.
Minden didkot megillet a jog, hogy a személyét érintd kérdésekrdl, dontésekrol
tajékoztatast kapjon osztalyfonokétol, szaktanaratol vagy a dontés hozojatol.

A didkkozosséget érinté dontéseket iskolagyiilésen, az iskola honlapjan, valamint
kifliggesztett hirdetés formajaban kell a didksag tudomasara hozni.

Barmelyik didkunknak lehet0sége van arra, hogy az iskola vezetdségének atadott,
alairasaval, osztalyanak feltiintetésével ellatott kérdéseire, javaslataira, felvetéseire 30
napon beliil valaszt kapjon az illetékes személytol.

Az iskolaépiilet-vezeto és a nevelGtestiilet sziikség szerinti gyakorisaggal iskolagyiilésen tart
kapcsolatot a didkokkal. Az iskolagytilésen részt vesznek az iskola tanarai is.
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8.7.5. Az iskolai dokumentumok nyilvanossdaga

Az intézmény alapvetd dokumentumai az alabbiak:

* alapito okirat,

* pedagogiai program,

* szervezeti és miikddési szabalyzat,

* hézirend

* intézményi dnértékelés dokumentumai
A fenti dokumentumok nyilvanosak, azok az igazgat6i irodaban szabadon megtekinthetdk,
illetve (az alapito okirat kivételével) megtaldlhatok az iskola honlapjan. A hatalyos alapitd
okirat a_http://www.kir.hu/honlapon talalhaté meg. A fenti dokumentumok tartalmarol —
munkaidében — az igazgato vagy az igazgatohelyettesek adnak téjékoztatast. A hazirendet

minden tanitvanyunk és sziilei szamara a beiratkozaskor, illetve a hazirend lényeges
valtozéasakor atadjuk.
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8.8. Menzabizottsag
Az iskolai étkeztetés sordn biztositott ételek mindségérdl ki kell kérni az érintettek
véleményét. E véleményezes és az étkeztetés megfeleldo mindségének biztositasa céljabol
az intézmény menzabizottsdgot hoz létre. A bizottsdg tagjait tanévre delegiljak az
érintettek
A bizottsag vezetdje: az altalanos és gyakorlati képzésért felelds igazgatohelyettes
A bizottsag tagjai:
- A Sziildi K6zosség altal iskolaépiiletenként delegalt 1-1 sziild
- A Didkonkormanyzat altal iskolaépiiletenként delegalt 1-1 tanulo
- Amennyiben a nevel6testiilet részérdl erre igény mutatkozik, iskolaépiiletenként 1-1
pedagdgus
- Az étkezést biztosito vallalkozas képviseldje (a tovabbiakban: lizemeltetd)
A menzabizottsag havi rendszerességgel tartando iilésein tagjai részt vesznek, és
az ott felmeriild sziildi és iskolavezetdi kérdéseket megbeszélik, javaslatot
tesznek. A heti menii étlapot az lizemeltetd legkésObb targyhetet megel6zd
minden hét csiitortokig elektronikus formaban megkiildi a bizottsag tagjainak.
A bizottsag vezetdje szlikség esetén — jelenléti iilés helyett — irasban is kikérheti
a bizottsagi tagok véleményét.

8.9. A Kkiils6 kapcsolatok rendszere és formaja

8.9.1. Az eléz6ekben emlitett szervezeteken kiviil az iskola rendszeres munkakapcsolatot
tart fenn a tanulok iskola-egészségiigyi ellatasat biztosito szervezettel. Az
iskolaegészségiigyi ellatdst Eger Megyei jogu Varos Polgarmesteri Hivataldnak
tamogatasaval a fenntartd biztositja. Az iskola-egészségiigyi szolgalat szakmai
ellendrzését az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat végzi. A kapcsolattartast
az iskola igazgatoja biztositja az alabbi személyekkel:

e aziskolaorvos,

* aziskolai védéndk,

 az ANTSZ Eger varosi tiszti-féorvosa

A) az alapitoval, a fenntartoval és a katolikus kiznevelés fontos szerepliivel.
A/1Egri Féegyhdzmegye, Eger, Széchenyi u. 1.
AJ2 Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem, Eger, Eszterhdzy tér 1.
AI3 Egri Féegyhdzmegyei Katolikus Iskoldk Féhatésdga (EKIF), Eger, Széchenyi u. 1.
A/4 Katolikus Pedagdgiai Intézet, 1068 Budapest, Virosligeti fasor 42

B) Megyei Kormanyhivatallal: Oktatasi Foosztaly, Eger, Kossuth Lajos utca 9.
C) Egri Jardsi Hivatallal: Eger, Szarvas tér 1.
D) Kiebelsberg Intézményfenntarté Kozponttal: Eger, Bem tabornok utca 3.

E) a helyi onkormanyzati képviseldtestiilettel és polgarmesteri hivatallal
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Eger Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal, Oktatasi, Kulturalis, Sport és Ifjusagi Iroda,
Eger, Dobo ter 2.

F) megyei oktatdsi kozponttal
Egri Pedagdgiai Oktatasi Kozpont-Eger, Szvorényi u. 27.

G) helyi oktatdsi intézmények vezetdivel és tantestiileteivel
G/1 Ovodik
Benedek Elek Ovoda, Vallon u. 4.
Berva-volgyi Tagovoda, Berva IL.1tp. 9.
Gyermeklanc Tagovoda, Vizimolnar u. 3.
Joo Janos Tagdvoda, Kallémalom u. 3.
,L,OVI-VAR” Tagovoda, Tavasz u. 1.

Szivarvany Ovoda, Kertész u. 100.
Napsugar Tagovoda, Kodaly Z. u. 1.
Csillagfény Tagovoda, Tittel P. u. 8.
Deak Ferenc Tagovoda, Deak Ferenc u 17.
Arany Janos Tagdvoda, Arany Janos u. 16.
Katica Tagovoda, Kertész u. 38.
Eszterlanc Tagovoda, Remenyik Zs. u. 17.
Dr. Hibay Karoly Tagévoda, Hibay Kéroly u. 7
Ney Ferenc Ovoda, Ifjisag u. 7-9.
Farkasvolgy Tagovoda, Farkasvolgy u. 4
Gyermekkert Tagévoda, Nagyvaradi u. 1.
706ld Liget Tagovoda, Koztarsasag tér 2.
Epreskert utcai Tagovoda, Epreskert u. 3/a.
J6 Pasztor Ovoda, Cifrakapu tér 4.
ZFH Ovoda, Kistalyai u. 2.
G/2 Altalénos Iskoldk
Lenkey Janos Altaldnos Iskola Eger, Markhot F. u. 6.
Szent Imre Katolikus Altalanos Iskola és J6 Pasztor Ovoda, Eger, Dedk F. u. 45.
Hunyadi Matyas Altalanos Iskola, Eger, Fadrusz Janos u. 1/a
Dr. Kemény Ferenc Altalanos Iskola Eger, Kodaly Z. u. 5.

Dr. Kemény Ferenc Altalanos Iskola Arpad Fejedelem Tagiskolaja, 3326 Ostoros,
Pet6fi u.2.

Balassi Balint Altalanos Iskola és El6készité Szakiskola Eger, Malomarok u. 1.

Tinddi Sebestyén Tagiskola, Eger, Vallon u. 2.

Mora Ferenc Altalanos Iskola és Elékészité Szakiskola 3300 Eger, Bem tér 3.

Farkas Ferenc Zeneiskola 3300 Eger, Dob6 u. 13.

Arany Janos Altalanos Iskola és Szakiskola 3300 Eger, Iskola u. 3.

Szalaparti Egységs Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény Ovoda, Altaldnos

Iskola, Fejlesztd Nevelés-Oktatast Végzo Iskola és Kollégium 3300 Eger, Szalapart

u. 81.

Mlinké Istvan Egységes Gyoégypedagodgiai Modszertani Intézmény, Ovoda, Alt.Isk. és

Kollégium 3300 Eger, Klapka u. 10.

G/3 Kozépiskolak
Andrassy Gyorgy Katolikus Kozgazdasagi Szakkozépiskola, 3300 Eger, Klapka Gy. u. 7.
Neumann Janos Gimnazium, Technikum és Kollégium, 3300 Eger, II. Rakoczi F. u.
48.
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Egri Pasztorvolgyi Altalanos Iskola és Gimnazium, 3300 Eger, Pasztorvolgy u. 25.

Egri Dobo Istvan Gimnazium, 3300 Eger, Széchenyi u. 19.

Gardonyi Géza Ciszterci Gimnazium €s Kollégium, 3300 Eger, Széchenyi u. 17.

Egri Szilagyi Erzsebet Gimnazium, 3300 Eger, Ifjusag u. 2.

Eventus Uzleti Miivészeti Kozépiskola, Szakiskola, Alapfoku Miuvészetoktatasi
Intézmény és Kollégium, 3300 Eger, Servita u. 28.

Egri SZC Kossuth Zsuzsa Szakgimnaziuma, Szakkdzépiskolaja, Kollégiuma és Konyvtara
3300 Eger, Bem tabornok tér 3.

KONTAWIG Miiszaki Szakkozépiskola 3300 Eger, I1. Rékoczi F. u. 2.

Wigner Jené Miiszaki Informatikai K&zépiskola és Kollégium 3300 Eger, II. Rakoczi F. u.
2.

Szent Lérinc Vendéglato és Idegenforgalmi Szakkodzépiskola és Szakiskola

3300 Eger, Rakoczi F. u. 95/b

Informatikai, Ko6zgazdasagi, Nyomdaipari Szakkozépiskola és Szakiskola 3300 Eger,
Matyas kiraly u. 165.

Heves Megyei Szakképzési Centrum Bornemissza Gergely Technikum, Szakképzo Iskola
és Kollégium 3300 Eger, Kertész u. 128.

Sarvari Kalman Technikum, Szakképzé Iskola Es Kollégium 3300 Eger, Pozsonyi u.

4-6.

H) Heves Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Megyei Szakértdi Bizottsaga

3300 Eger, Cifrakapu ut 28.

Heves Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Egri Tagintézménye, 3300 Eger, Bem tabornok u.
3.

A munkakapcsolat megszervezéséért, iranyitasaért az A, B, C, D pontok esetében az
igazgatd, az E, F, G pontok esetében az altalanos iskolai iskolaépiilet-vezeto, az G/3
pontért a kdzépiskolai iskolaépiilet-vezet6 a felelds,

Az eredményes oktato- €s nevelémunka érdekében az iskola rendszeres munkakapcsolatot
tart fenn az alabbi intézményekkel, szervezetekkel, gazdalkodokkal:
* Az iskolat tamogat6 alapitvanyok kuratoriumaval.
o Mivelt Ifjasagért Alapitvany 3300 Eger, Barkoczy u. 5.
o Mivészeti Nevelésért és Tevékenységért
Alapitvany 3300 Eger, Barkoczy u. 5.
o Sapientia Gyermekeink Jov6jéért Alapitvany 3300 Eger, Bartok Béla
tér 4.
o Egyiitt a Germekekért Alapitvany 3300 Eger, Kossuth L. u. 5.
* Az alabbi kdzmiivelddési intézményekkel:
o Egri Kulturalis és Miivészeti Kézpont , Eger Bartok tér 6
o Harlekin Babszinhaz , Eger Bartok tér 6
o Gérdonyi Géza Szinhéaz , Eger, Hatvani kapu tér 4.
o Dob¢ Istvan Varmiuzeum 3300 Eger, Varkoz 1.
* Az alabbi tarsadalmi egyesiiletekkel:
o Heves Megyei Természetbarat Szovetség, 3300 Eger Kossuth L. 9.
o Heves Megyei Diaksport Egyesiilet
* Az alabbi termeld, gazdalkodo szervezetekkel, vallalkozasokkal:
o Flott Transz Szallitmanyozasi Vallalat 3300 Eger, Kistalyai tt 12.
. Garamond Kiadvanyszerkeszt6 Kft ,Eger, Vorosmarty ut 89.
. EVAT Rt. 3300 Eger, Zalar ut 1/3
o EGERERDO Zrt., 3300 Eger, Kossuth L. u. 18.
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* Az alabbi gyermek- illetve ifjuisagi szervezetekkel:
o Csaladsegitd Intézet — Gyermekjoléti Kozpont 3300 Arany J. u.
20/a
A munkakapcsolat megszervezéséért, felligyeletéért az altalanos igazgatohelyettes a felelds. Az
egyes intézményekkel, szervezetekkel kapcsolatot tartd neveldket az iskola éves munkaterve
rogziti.

8.9.2.1. Az igazgaté és az iskolaorvos kapcsolatanak rendszere

Az iskolaorvos feladatait a nemzeti kdznevelésrdl szold térvény, és az annak végrehajtasat
tartalmazo 20/2012. (VII.31.) EMMI rendelet, az iskola-egészségiigyi ellatasrol szolo
26/1998. (1X.3.) NM rendelet szerint végzi.

Az iskolaorvos elvégzi a hatalyos torvények és jogszabalyok alapjan az iskola tanuldinak
rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat (nemzeti koznevelésrdl szo16 torvény 25.§ (5)
bek. alapjan). Munkéjat szakmailag a Heves Megyei Kormanyhivatal Népegészségiigyi
Szakigazgatasi Szerve iranyitja és ellenérzi. Az iskolaorvost feladatainak ellatasaban segiti az
intézmény igazgatdja, a kdzvetlen segité munkat az szakmai szolgaltatasi igazgatdhelyettes
veégzi.

Az iskolaorvos munkajanak iitemezését minden év szeptember 15-ig egyezteti az iskola
igazgatdjaval. A didkok sziirdvizsgalatanak tervezetét oktober 15-ig eljuttatja az iskolaépiilet-
vezetokhoz.

8.9.2.2. Az iskolaorvos minden tanévben elvégzi a kivetkezd feladatokat

* Az iskola didkjainak folyamatos egészségiigyi feliigyelete, a tanulok évente egy
alkalommal torténé sziirGvizsgalata (a nemzeti kdznevelésrol szolo torvény 46. § (6)/d
bekezdése, valamint a 25. § (5) bek. el6irja a diakok rendszeres egészségiigyi ellendrzését).

* A vizsgalatkor talalt koros elvaltozasok esetében a tanulé gondozasba vétele a 26/1998.
(IX.3.) NM-rendelet alapjan.

* A palyavalasztasi tandcsadas orvosi feladatait minden év februar 15-ig végzi el (az
egészségligyrol szolo 1997. évi CLIV. tv. és a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet alapjan).

* A testnevelési oOrakkal kapcsolatos gyogytestnevelési, konnyitett-, felmentett- illetve
normal testnevelési csoportokba vald besorolast a tanévet megel6z6 majus 15-ig elvégzi,
kivéve, ha a vizsgalat oka kés6bb kdvetkezett be.

* A sporttal kapcsolatos iskolaorvosi feladatokat a kiilsé sportegyesiiletben nem tag, de
iskolai sportkori versenyeken induld diakjaink sportorvosi sziirését, a fél évre érvényes
igazolasok kiadasat elvégzi.

* Végrehajtja a sziikséges és esedékes véddoltasokat, ellendrzi az elrendelt jarvanyiigyi
intézkedések végrehajtasat.

* Siirgdsségi eseti ellatast végez.

* Gondoskodik a tanulok egészségiigyi allapotardl tanuskodod dokumentumok vezetésérol, a
védond kozremiikodésével rendszeresen ellendrzi, hogy a tanuldk a sziikséges szakorvosi
vizsgalatokon részt vegyenek. A sziikséges vizsgalatokra beutalot biztosit a didkoknak,
Oket a legsziikségesebb gyogyszerekkel ellatja, ezt kdvetden a haziorvosi rendeldbe
iranyitja kezelésre.

* Az osztalyok sziirését kovetden kapcsolatot tart az osztalyfonokkel és a testneveldvel,
velik konzultdl a tapasztalatair6l, felhivja figyelmiiket a tanuldknal tapasztalt
rendellenességekre.

8.9.2.3. Az iskolai védono feladatai
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* A védond munkajanak végzése soran egylittmiikddik az iskolaorvossal. Eldsegiti az
iskolaorvos munkajat, a sziikséges szlirGvizsgalatok iitemezését. Figyelemmel kiséri a
tanulok egészségi allapotanak alakulasat, az eldirt vizsgalatokon valé megjelenésiiket,
leleteik meglétét. Elvégzi a szlirdvizsgalatokat megel6zo ellendrzé méréseket (vérnyomads,
teststly, magassag, hallasvizsgalat stb.).

* A védoné szoros munkakapcsolatot tart fenn az iskolaépiilet-vezetokkel.

* Végzi a didksag korében a sziikséges felvilagosito, egészségneveld munkat, osztalyfonoki
orékat, el6adasokat tart az osztalyfonokkel egyiittmitkddve.

* Heti rendszerességgel fogadoorat tart az iskola didkjai szamara.

* Figyelemmel kiséri az egészségiigyi témaju filmeket, konyveket, folydiratokat, azokat
mindennapi munkéjaban felhasznalja.

* Munkaidejét munkaltatoja hatarozza meg.

* Kapcsolatot tart a segitd intézményekkel (Pedagogiai Szakszolgalat, Drogambulancia,
Csaladsegitd Szolgalat, Gyermekjoléti Szolgalat, stb.).

8.9.3. Az intézmény figyelemmel kiséri a tanulék veszélyeztetettségének megeldzésével és

megsziintetésével kapcsolatos feladatokat. Az ifjisagvédelem az intézmény Gsszes dolgozodjanak
alapvetd feladata. A nevelési-oktatasi intézmény kozremiikodik a gyermekek, tanuldk
veszélyeztetettségének megel6zésében és megsziintetésében, ennek soran egyiittmikodik a
gyermekjoléti szolgalattal, a gyermekjogi képviselovel, valamint a gyermekvédelmi rendszerhez
kapcsolodo feladatot ellatd mas személyekkel, intézményekkel és hatdosagokkal. Ha a nevelési-
oktatasi intézmény a gyermeket, tanulot veszélyeztetd okokat pedagdgiai eszkdzokkel nem tudja
megsziintetni, vagy a gyermekkdzosség, a tanulokozosség védelme érdekében indokolt, megkeresi a

gyermek- és ifjusagvédelmi szolgalatot vagy mas, az ifjusagvédelem teriileten miikodo szervezetet,

hatésagot, amely javaslatot tesz tovabbi intézkedésekre. E feladatok ellatdsa soran mindenkor a

hatalyos jogszabalyok és szakmai protokoll szerint jar el.

9. A tanulok iigyeinek kezelésével kapcsolatos szabalyok
9.1. A tanuloi hianyzas igazolasa

A tanul6i hianyzéssal kapcsolatos szabalyozés a hazirend feladatkore. Szabalyzatunkban
a hianyzasok és késések egységes elbiralasa érdekében eljarasi szabalyokat rogzitiink az
alabbiakban.

rer e 1

val6 tavolmaradasat a hazirendben meghatarozottak szerint igazolni. Az igazolasokat
az osztalyfondk a tanév végéig koteles megorizni.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni a kovetkezé esetekben:
a) a sziil6 (nagykoru didk esetén a tanuld) elézetes irasbeli kérelmére, ha a
rendelkezésekben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,
b) orvosi igazolassal igazolja tivolmaradasat,
C) tanulo hatdsagi intézkedés, alapos indok miatt nem tudott megjelenni.
d) a tanulo igazolhatoan iskolai érdekbdl van tavol

Igazoltnak kell tekinteni a késést, ha:
*  Dbejar6 tanuld érkezik késébb méltanyolhatd kozlekedési probléma miatt,
* rendkiviili esetben, ha a tanul6 hibajan kiviili ok miatt torténik késés (pl. baleset,
rendkiviili id6jaras stb.).
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9.1.2. A sziilé a tanitasi naprél valé tavolmaradast sziildi igazolassal utélag nem
igazolhatja. A tanul6 szamara el6zetes tavolmaradasi engedélyt a sziilé (nagykora tanuld
esetében a tanuld) irdsban kérhet. Az engedély megadasarol tanévenként haromnapig az
osztalyfonok, ezen tul az igazgatd dont az osztalyfénok és az iskolaépiilet-vezetd
véleményezése alapjan. A dontés sordn figyelembe kell venni a tanuld tanulményi
elémenetelét, magatartasat, addigi mulasztasainak mennyiségét és azok okait.

9.2. Kedvezmények nyelvvizsgara, nemzetkozi vizsgara

Nyelvvizsgara, nemzetkozi informatikai vizsgara és egyéb nemzetkdzi vizsgéra torténd
intenziv felkésziilés céljabol a tanuld — a vizsganapokon kiviil — két tanitasi napot vehet
igénybe. Az irasbeli és szobeli tipusu nyelvvizsgara egyarant két-két nap felkésziilési idot
biztositunk. Feltétele: a tanulonak be kell mutatnia az irasbeli és szobeli vizsga, egyéb
nemzetkdzi vizsga iddpontjat tartalmazo hivatalos levelet az osztalyféndknek. A tanulod
hianyzasanak okat be kell jegyezni a naplé megfelel6 rovatdba, és a havi dsszesitésnél
figyelembe kell venni a mulasztott 6rak szamat. Abban a kérdésben, hogy az igénybe
vehetd kedvezmény szempontjabol mely egyéb vizsga szamithato be, az igazgatonak van
dontési jogkore. Ha a nyelvvizsga, egyéb nemzetkozi vizsga sikertelen, a tovabbi
probalkozasok el6tt a tanulo ijabb két napot kaphat a felkésziilésre. Az 0jabb irasbeli és
szobeli vizsgan valo részvételét az eldzetesen leirt modon engedélyezi és rogziti az
osztalyfonok.

9.3. Versenyen, nyilt napon részt vevé tanulokat megilleté6 kedvezmények

9.3.1. Orszagos versenyek dontdje elott a verseny napjain kiviil—két, orszagos versenyek
eldtt harom tanitasi napot fordithat felkesziilesre, ha a szaktanar és az igazgato ezt
indokoltnak latja. Az igénybevétel modjat és idejét szaktanar hatarozza meg. A szaktanar
tajékoztatja az osztalyfénokot a felkészitésre forditott napok szamardl és datumardl,
valamint a verseny idStartamarol. Az OQATV és OKTV 2. és 3. forduldjaba jutott didkok a
versenyek elott két napot fordithatnak a felkésziilésre. A megyei és orszagos szervezési
versenyek iskolai forduldjara szabadnap nem jar, a kedvezményekre vonatkozdan a
kovetkezd bekezdésben foglaltak tekintend6k iranyadonak.

9.3.2. Iskolai vagy varosi versenyen résztvevo tanulo két oraval (120 perc), megyei
versenyen résztvevo tanul6 a szaktanara altal meghatarozott idopontban mehet el a tanitasi
orakrol. A szaktanar koteles tajékoztatni az osztalyfondkot és az érintett szaktanarokat a
versenyzOk nevérdl, és a hianyzas pontos idejérdl. Az OKTV iskolai forduldjan részt vevo
tanuloink 12 6ratol kapnak felmentést az iskolai foglalkozasokon valo részvétel alol.
9.3.3. Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szaktanar javaslatanak
meghallgatdsa utan — az iskolaépiilet-vezetd dont. A dontést kovetéen a szaktanar és az
osztalyfénok az el6zéekben leirt mddon jar el.
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9.3.4. A kozépiskolaban és a felsoktatasi intézmények altal szervezett nyilt napon
egy tanuld legfoljebb két intézményben vehet részt. Ett6l csak igen indokolt esetben lehet
eltérni — az osztalyfondk javaslata és az iskolaépiilet-vezetd dontése alapjan. A nyilt napon
valo részvételt rogziteni kell a naploban, és ezt a hianyzast is figyelembe kell venni az
Osszesitésnél.

A 9.3.1. — 9.3.4 szakaszokban szabdlyozott esetekben az osztilyfonok — a hidanyzast
iskolaérdekbdl torténd tavollétnek mindsiti a digitdlis naploban, és a tanitdsi napokrol,
ordakrol valo tavolmaraddst minden esetben figyelembe veszi a hidnyzdasok havi
osszesitésénél.

9.4. A tanuloi késések kezelési rendje

A digitalis naplo és a késok listajat rogzité iratok bejegyzései szerint az iskolabél 3
alkalommal késé tanulo sziileit az osztalyfondk értesiti, tovabbi elsé ismétlodés esetén
behivja az iskolaba. A magatartasi jegy kialakitasanal a rendszeres késéseket figyelembe
kell venni.

hianyzasat a pedagogus a naploba bejegyzi. A mulasztott 6rak igazolasat az osztalyfonok
végzi. Az igazolatlan mulasztidsok hatterének felderitésében az osztalyfénok a gyermek és

ifjisagvédelmi feleldssel és az iskolaépiilet-vezetével egylitt jar el, sziikség esetén
kezdeményezik a tankotelezettség megszegésére vonatkozd szabalysértési eljarast.
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9.5. Tajékoztatas, a sziil6 behivasa, értesitése

A szilok tajékoztatasa, értesitése a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (3)
bekezdésének eldirasai szerint torténik.

9.5.1. tankoteles tanuld esetében:

9.5.1.1. Ha a gyermek, a tanul6 tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Az
iskola koteles a sziil6t és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén - amennyiben a kollégium
nem az iskolaval kozos igazgatasu intézmény - a kollégiumot is értesiteni a tankoteles
tanulo els6 alkalommal torténé igazolatlan mulasztasakor. Az értesitésben fel kell hivni a
szl figyelmét az igazolatlan mulasztds kdvetkezményeire. Ha az iskola értesitése
eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a
gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve megkeresi a tanuld sziilgjét.

9.5.1.2. Ha tankdteles a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi
orat vagy egyéb foglalkozast, az igazgatd a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti tanul6 esetén a
tanulo tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, tankoteles tanuld esetén - gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd
tanulo kivételével - a gyermekjoléti szolgalatot.

9.5.1.3. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc
tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az intézmény a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos
szabalysértési hatosagot, valamint ismételten tdjékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot,
amely kozremikodik a tanuld sziil6jének az értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelked6 tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

9.5.1.4. Ha a tankdteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven
tanitasi orat és egyéb foglalkozast, az igazgatd haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kzpontot,
csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a sziil6 figyelmét az igazolatlan
mulasztas kdvetkezményeire.

9.5.2. nem tankoteles kiskoru tanuld esetében:

* e¢ls6 igazolatlan ora utan: a digitalis naplo adatai révén a sziilo értesitése

* a 10. igazolatlan ora utan: a sziil¢ iktatott postai Uton torténd értesitése (a
masodpéldanyt az irattarban kell rizni)

* a 20. igazolatlan ora utan: a sziil6 iktatott postai Uton torténd értesitése (a
masodpéldanyt az irattarban kell rizni)

* a30. igazolatlan 6ra elérésekor: a tanuldi jogviszony megsziintetése.

Az értesitést a tanuldi jogviszony megsziinését megel6zden legalabb két alkalommal
iktatott postai uton is ki kell kiildeni, ebben fel kell hivni a sziilé figyelmét az igazolatlan
mulasztas kovetkezményeire.

51



Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altalinos Iskola, Gimndzium, Alapfokit Miivészeti Iskola és Technikum
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 2022

9.6. A tanulo altal elkészitett dologért jaro dijazas

A tanul¢ altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkoz6 dijazas szabalyai:
A 20/2012. (VI11.31.) EMMI rendelet 5. § (1) b)

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanulo kozotti eltéré megallapodas hianyaban
anevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt
dolognak, amelyet a tanulo allitott eld a tanuldi jogviszonyabdl, kollégiumi tagsagi
viszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, feltéve, hogy az
annak elkészitésé¢hez sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a nevelési-oktatasi
intézmény biztositotta.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozés keretében a tanuldk altal készitett dolgokat
értékesiti, illetve hasznositja az elkészitésben koézremi(ikodd tanuldknak dijazas jar
(Nemzeti koznevelésrdl szolo torvény 46. § (9) bekezdésének megfelel6en). A
tanuloknak kifizetett dij mértéke az iskola szamara kifizetett, rezsikoltséggel csokkentett
Osszeg 40 szazaléka, melyet az adott dolog elkészitésében kozremiikodo tanulok kdzott
a végzett munka aranyaban kell szétosztani. Az egyes tanuloknak jaro 6sszegrdl az adott
iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott javaslata alapjan, az iskolai
diakonkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola igazgatoja dont.

9.7. A tanuloval szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyai

A 20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szakaszdban foglaltak alapjan a tanuloval
szemben lefolytatott fegyelmi eljaras részletes szabalyait az alabbiakban hatdarozzuk meg.

* A fegyelmi eljards meginditasa a tanuld terhére rott kotelességszegést kovetd 30
napon belill torténik meg, kivételt képez az az eset, amikor a kotelességszegés
ténye nem derlil ki azonnal. Ebben az esetben a kotelességszegésrol szold
informacié megszerzését kovetd 30. nap a fegyelmi eljaras meginditasanak
hatarnapja. Nem indithat6 fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés o6ta harom
hénap mar eltelt. Ha a kdotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési
eljaras indult, és az nem az eljaras meginditasanak alapjaul szolgalo inditvany
elutasitasdval vagy felmentéssel végzodott, a hataridét a jogerds hatarozat
kozlésétol kell szamitani.

* A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) elozheti
meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa,
értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet
elszenvedod kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

* Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet
elszenvedd fél, kiskora sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilé, valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskort kotelességszegéssel gyanusitott
tanuld esetén a sziildé egyetért. A fegyelmi eljaras meginditasat megel6zOen a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld
kiskoru, a sziil6je figyelmét irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras
igénybevételének lehetdségére. A tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziil6 az értesités
kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon belill irasban jelentheti be, ha kéri az
egyeztetd eljaras lefolytatasat. Amennyiben az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem
kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba, kollégiumba torténé megérkezeésétol
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szamitott tizenot napon beliill az egyeztetd eljaras nem vezetett eredményre, a
fegyelmi eljarast le kell folytatni.

* Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorloja az egyeztetd
eljaras alkalmazasat elutasithatja.

* A fegyelmi eljaras meginditdsakor az érintett tanuldt és sziildt személyes
megbesz€lés révén kell tajékoztatni az elkdvetett kotelességszegés tényérol,
valamint a fegyelmi eljaras meginditasardl és a fegyelmi eljaras lehetséges
kimenetelérol.

*  Alegalabb haromtagl fegyelmi bizottsagot az igazgatd bizza meg, a nevel6testiilet
ezzel kapcsolatos dontését jegyzokdnyvezni kell.

* A fegyelmi targyalason felvett jegyzOkonyvet a fegyelmi hatarozat targyalasat
napirendre t(iz6 neveldtestiileti értekezletet megelézden legalabb két nappal
szoban ismertetni kell a fegyelmi jogkdrt gyakorldé nevel6testiilettel. A
jegyzOkonyv ismertetését kovetd kérdésekre, javaslatokra és észrevételekre a
fegyelmi bizottsag tagjai valaszolnak, az észrevételeket és javaslatokat —
mérlegelésiik utan a sziikséges mértékben — a hatarozati javaslatba beépitik.

* A fegyelmi targyalason a vélt kotelességszegést elkdvetd tanulo, sziildje (sziilei),
a fegyelmi bizottsag tagjai, a jegyzOkonyv vezetdje, tovabba a bizonyitasi céllal
meghivott egyéb személyek lehetnek jelen. A bizonyitas érdekében meghivott
személyek csak a bizonyitas érdekében sziikséges id6tartamig tartdzkodhatnak a
targyalas céljara szolgal6 teremben.

* A fegyelmi targyalasrol és a bizonyitasi eljarasrol irasos jegyzokonyv késziil,
amelyet a targyalast koveté harom munkanapon beliil el kell késziteni és el kell
juttatni az intézmény igazgatdjének, a fegyelmi bizottsag tagjainak és a fegyelmi
eljarasban érintett tanulonak és sziildjének.

* A fegyelmi targyalas jegyzOkonyvét a fegyelmi eljaras dokumentumaihoz kell
csatolni, az iratot az iskola irattaraban kell elhelyezni.

* A fegyelmi targyalast kovetden az elsofoku hatarozat meghozatalat célzo
nevelGtestiileti értekezlet idopontjat minél korabbi idépontra kell kitlizni.

* A fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok elvalaszthatatlansaganak biztositasara az
iratokat egyetlen irattari szammal kell iktatni, amely utan (tortvonal beiktatasaval)
meg kell jelolni az irat ezen beliili sorszdmat.

J/a 4

9.8. A fegyelmi eljarast megel6zo egyezteto eljaras részletes szabalyai

A fegyelmi eljarast a 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet 53. §-aban szerepld
felhatalmazas alapjan egyezteté eljards elézheti meg, amelynek célja a
kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanuUsitott és a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas
létrehozasa a sérelem orvosldsa érdekében. Az egyeztetd eljards célja a kotelességét
megszego tanulo €s a sértett tanuld kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvoslasa
érdekében.
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Az egyezteto eljards részletes szabadlyait az alabbiak szerint hatarozzuk meg:
* az intézmény vezetdje a fegyelmi eljaras meginditdsdt megel6zéen személyes
talalkozo révén ad informdaciot a fegyelmi eljaras varhaté menetérdl, valamint a
fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljaras lehetdségeral,

* afegyelmi eljarast megindito hatarozatban tajékoztatni kell a tanulot és a sziil6t
a fegyelmi eljarast megel6z0 egyeztetd eljaras lehetdségérodl, a tajékoztatasban
meg kell jelolni az egyeztetd eljarasban torténd megallapodas hatéaridejét,

* azegyezteto eljaras kezdeményezése az igazgatd kotelezettsége,

* a harmadik kotelezettségszegéskor inditott fegyelmi eljarasban az iskola a
fegyelmi eljarast megel6z6 egyeztetd eljarast nem alkalmazza, ebben az esetben
errdl a tanul6t és a sziil6t nem kell értesiteni,

* az egyeztetd eljaras idépontjat — az érdekeltekkel egyeztetve — az intézmény
igazgatoja tiizi ki, az egyeztetd eljaras idopontjarol és helyszinérol, az egyeztetd
eljaras vezetésével megbizott pedagogus személyérdl elektronikus uton és
irasban értesiti az érintett feleket,

* az egyeztetd eljaras lefolytatasara az intézmény vezetdje olyan helyiséget jelol
ki, ahol biztosithatok a zavartalan targyalas feltételei,

* az intézmény vezetdje az egyeztetd eljaras lebonyolitasara irasos megbizdsban
az intézmény barmely pedagogusat felkérheti, az egyeztetd eljaras vezetdjének
kijeloléséhez a sértett és a sérelmet elszenvedett tanuld vagy sziildjének
egyetértése sziikséges,

* afeladat ellatasat a megbizando6 személy csak személyes €rintettségre hivatkozva
utasithatja vissza,

* az egyeztetd személy az egyeztetd eljaras elétt legalabb egy-egy alkalommal
koteles a sértett és a sérelmet elszenvedo féllel kiilon-kiilon egyeztetést folytatni,
amelynek célja az allaspontok tisztazasa és a felek allaspontjanak kozelitése,

* haazegyeztetd eljaras alkalmazasaval a sértett és a sérelmet elszenvedo fél azzal
egyetért, az intézmény vezetdje a fegyelmi eljarast a sziikséges idore, de
legfoljebb harom honapra felfiiggeszti,

* azegyeztetést vezetOnek €s az intézmény vezetdjének arra kell tdrekednie, hogy
az egyeztet eljaras — lehetéség szerint — 30 napon beliil irasos megallapodassal
lezaruljon,

* az egyeztet eljaras lezarasakor a sérelem orvoslasarol irdsos megallapodas
késziil, amelyet az érdekelt felek és az egyeztetést vezetd pedagogus irnak ala,

* azegyeztetd eljaras idészakaban annak folyamatarol a sértett és a sérelmet okozo
tanul6 osztalykozosségében kizarolag tdjékoztatasi céllal és az ennek megfeleld
mélységben lehet informaciét adni, hogy elkeriilhetd legyen a két fél kozotti
nézetkiilonbség fokozodasa,
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az egyeztetd eljaras soran jegyzokonyv vezetésétdl el lehet tekinteni, ha a
jegyzokonyvezéshez egyik fél sem ragaszkodik,

* a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli megallapodasban foglaltakat a
kotelességszegd tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az
irasbeli megallapodasban meghatarozott kdrben nyilvanossagra lehet hozni.
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10. Az intézményi hagyomanyok apolasa
10.1. A hagyomanyapolas tartalmi vonatkozasai

Az iskola hagyomanyainak éapolasa, ezek fejlesztése €s bovitése, valamint az iskola
hirnevének megdrzése, 6regbitése az iskolakozosség minden tagjanak joga és kotelessége.
A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos aktualis feladatokat, id6pontokat, valamint
felel6soket a neveldtestiilet az iskola éves munkatervében hatarozza meg.

10.2. Az iskola névaddja, emlékének apolasa
Az iskolank névadodjanak tiszteletére minden tanévben, az éves munkatervben
meghatarozott idoben és tartalommal, ,,Eszterhazy napok™ keriilnek megrendezésre,
melyhez kapcsolodéan tanulmdnyi, kulturdlis, miivészeti, tudomdnyos és
sportrendezvényekre keriil sor az alabbiak koziil a tantestiilet dontésének megfelelden.

10.2.1. Tanulmanyi versenyek:
- ,,Eszterhazy és kora” miivészettorténeti verseny,
- @ munkakozosségek altal meghirdetett versenyek.

10.2.2. Kulturalis és mivészeti bemutatok:
- korustalalkozo, dalosiinnep,
- kamaraéneklési verseny, - rajzverseny.

10.2.3. Tudomanyos rendezvények: - torténelmi emlékiilés
- rendhagyd orak.

10.2.4. Sportesemények:
- sportrendezvények,
- ,,Eszterhazy Kupa” - meghivasos torna.

10.3. Az iskola zaszléja, cimere

10.3.1.2Az intézmény logoja

Az intézmény logojaban a kiilsd kor feliratai: ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS EGYETEM
GYAKORLO ALTALANOS ISKOLA, GIMNAZIUM, ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA ES
TECHNIKUM EGER

Bels6 kor felsé felirata: EKKE Gyakorld

Belsd kor alsé felirata: Ezerarcu Eszterhazy

Ikonok:

Konyv: tudomanyok, bolcsesség

Angol z4szl6: 4 ¢és 6 évfolyamon emelt szintii angol
Kotta: zenetagozat, tdnctagozat

Dobo6 ember: sport, testnevelés

Lombik:  természettudomanyos targyak

T matematika

3 Jelen szakasz csak a fenntartdi jovahagyast kovet8en lép életbe.
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"oy

Az ikonok az iskola profiljanak jellemz6i, amelyeket az Ezerarcu Eszterhazy felirat tovabb erdsit.
Altalanos esetben hasznalhato embléma:

10.3.2. Az iskola zaszlaja

Az iskola zészlaja vilagos krémszini selyem, mély bordé (angolvords) szinii rojttal az
egyik rovidebb oldalan, ugyanilyen mély bordo6 (angolvords) szinii zaszlotarto raddal. A
zaszlo egyik mez6jén az iskola cimere és neve, masik mezdjén a koztarsasagi cimer
talalhato.

* Az iskola cimere mélybordo6 (angolvords) szinii alakzat.
* A zaszl6 6rzésének a helye az iskolai igazgatoi irodajaban.
* A zaszIovivo tanulok megbizasanak rendje:
- a zaszlovivok: egy o zaszlovivo fia, kettd f6 zaszlokisérd leany
zaszlonként.

A zaszlovivoket az osztalyfonoki munkakozosség javaslatira és a nevelGtestiilet
egyetértésével az iskolaépiilet-vezetok bizzak meg. A megbizas feltételei:
- példamutatd magatartds €s kozosségi
munka, - valamint legalabb jo tanulmanyi
eredmény.

A megbizas kezdete:

- altalanos iskola: a 7. évfolyamtol a 8. évfolyam végéig,
- gimnazium: a 10. évfolyamtol a 12. évfolyam elejéig.

A zaszl6 atadasara azon év tanévzard/ballagasi tinnepségén keriil sor, amelyikben a zaszlovivok:
- altalanos iskola: a 8. évfolyamos tanulmanyaikat befejezik,
- gimnazium: a 12. évfolyamon tanulmanyaikat megkezdik.
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10.3.3. Az elddiskolak zaszl6i

Az eldédiskolak zaszloinak tarolési helye az elddiskoldk zaszlotarold helyei. Az iskolai
tinnepségeken az elddiskolak zaszlai is a kovetkezok szerint vannak jelen az iskola zasz1o
¢€s nemzeti zaszl6 mellett:

Ossziskolai iinnepségen: minden elédiskolai zaszl6.
Iskolaépiileti iinnepségen: az iskolaépiilethez kotddo elddiskolai zasz16(k).
Iskolaépiileti iinnepségen: az iskolaépiilethez kotddo elddiskolai zasz16(k).

A zaszlovive tanulok megbizasi rendje a 10.3.1.-ben megfogalmazottak szerint torténik.

A Barkoczy uti iskola zaszlaja sotétzold szinli selyem, korbe arany sujtassal himezve, egyik
oldalan az elédiskola cimere és neve, masik oldaldn a kdztarsasagi cimer talalhato.

A Bartok téri iskola zaszlaja vilagoskék szinii selyem, korbe arany sujtassal himezve, egyik
oldalan az elédiskola cimere és neve, masik oldalan a kdztarsasagi cimer talalhato.

10.4. Iskolai iinnepségek, megemlékezések:
- Tanévnyité linnepség (els6 osztalyosok fogadasa)
- Megemlékezés az Aradi vértanukrol
- Koztarsasag kikialtasanak iinnepe — oktober 23. -Megemlékezés a diktaturak aldozatairol
- Nemgzeti iinnep — marcius 15.
- Megemlékezés a Holokauszt aldozatairdl
- Nemzeti Osszetartozas Napja
- Ballagas
- Evfordulokhoz kapcsolodo iinnepélyeink

10.5. Iskolai hagyomanyok:

A hagyomanyok korébe tartozo rendezvények, kirandulasok, taborok programjain valé részvétel
nem feltétele a tanuld tovabbhaladasanak, a felmertil6 koltségek a résztvevoket terhelik. A jogeldd
intézmények hagyomanyaira tekintettel a korabbi kitiintetések és dijak rendszerét fenntartjuk.

1Az iskola és alapitvanyai altal alapitott kitiintetések, dijak atadasa
- Szent-Gyorgyi Albert Emlékplakett,
- Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorloiskoldjaért
Emlékérem,
- Jo tanulo, jo sportolo,
- Kivalé sportolo,
- Mivészeti tevékenységért jaro dijak,
- Mosolydij (kérusmunkéhoz kapcsolodo)

*  Evindito tira

*  Klubdélutanok

*  Torténelmi emlékiilés
* Egészségnevelési hét
* Karacsonyi iinnep

* Karacsonyi koncert

* Farsangi karneval
* Diaknap
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* A Fold Napja

* Tanulmanyi versenyek

* Tanulmanyi kiranduldsok azokon az évfolyamokon, ahol nem szerepel hagyomanyként
oko/vizi tabor/erdei iskola

*  Nyilt nap

* ,Nemzeti Osszetartozds - Hatértalanul” témanap, melyen az adott évi kirandulason
résztvevo didkjaink prezentalnak a témanap keretén beliil az utazason részt nem vett
tarsaiknak 0Az eurdpai kulturalis hagyomanyok és 6rokség megismerése, gyarapitasa,
0Az egyetemes emberi jogok elfogadasa, tiszteletben tartdsa, 0Szomszédjaink €s a tobbi
eur6pai nép nemzeti érzéseinek, identitastudatanak tiszteletben tartasa,

O A magyarsag Osszetartozasanak erdsitése,
o A kozép-eurodpai és kelet-europai régio sajatos torténetének, problémainak megismerése,
o Europa és az emberiség globalis problémainak érzékelése céljabol.

Altaldnos iskolai hagyomdnyok:
* Hivogat az Eszterhazy-beiskoldzasi programsorozat
* Iskola Nyitogat6 Nap(ok )
* Partneriskolai kapcsolatok Kutna Horaval
* Karécsonyi vasar
* Farsangi bal
* Erdeiiskola— 3. és 5. évfolyam
*  Vizi tabor vagy Hatartalanul program — 7. évfolyam
*  Tanévzard iinnepség
Gimndaziumi hagyomanyok:

*  Golyatabor

*  Eszak — olaszorszagi tanulmanynt

* Golyabal

*  Gombavato

* Farsangi bal

* Diakigazgat6 valasztas

* Vizi tabor vagy Hatartalanul program — 7. évfolyam
»  Okotabor — 9. évfolyam

* Hatartalanul csereprogram — 10. évfolyam
*  Képzdémiivészeti tabor

* Zenei tabor

Szakképzési hagyomdanyok

*  Alkototabor
* Kiallitas a szakképzds diakok alkotasaibol
e Performance

Miivészetoktatdsi hagyomdnyok
*  Ev eleji happening
* Tancmiivészeti 4g gala linnepsége
* Félévi és év végi hangverseny/vizsgakoncert
Evzaré tarlat/vizsgakiéllitas
*  Szin-, és babmivészeti vizsgaeldadas
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10.6 A hagyomanyapolas kiils6 megjelenési formai
Unnepi viselet:

Ossziskolai szinten:

Az ilinnepi viselet részletszabélyait az intézmény mindenkor hatalyos etikai kodexe
tartalmazza. Az tinnepi viselet minden esetben az alkalomhoz ill8, széls6ségektdl mentes,
az intézmény szellemiségéhez és rangjahoz méltod 6lt6zek.

Kotelezo viseletének alkalmai:
- iskolai tinnepségek,
- versenyek,
- ¢rettségi-, szakmai és egyeb vizsgak
- énekkari és egyéb fellépések és bemutatok, kiallitasok, eléadasok, -tovabba minden
olyan linnepélyes alkalommal, ahol az intézményét képviseli

10.7. Az iskola hagyomanyos sportfelszerelése
- lanyok ¢és fitk szamara: tornacipd, fehér polo,
tornanadrag/melegito.
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11. Az iskolai konyvtar mitkodési szabalyzata

Az Iskolai Konyvtari SZMSZ intézményiink Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
mellékletét képezi.

l. Az iskolai konyvtarra vonatkozo altalanos adatok
A konyvtar neve: Eszterhazy Kéroly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalanos, Kozép-,
Alapfoku Miivészeti Iskola és Pedagogiai Intézet Konyvtara
A konyvtar cime és telefonszama: 3300 Eger, Bartok Béla tér 4.
A konyvtar jellege: iskolai konyvtar

1. A konyvtar fenntartasa és iranyitasa, elhelyezése
Az iskolai konyvtar fenntartoja, mitkodtetdje az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem.

Az iskolai konyvtar miikodését az igazgatd ellendrzi, és a nevelbtestiilet javaslatainak
meghallgatasaval iranyitja.

A szakmai feliigyeletet az intézmény vezetdje latja el, orszdgos szinten az Orszagos
Széchényi Konyvar Konyvtari Intézete.

Fizikai elhelyezkedése: két épiiletrészben két kiilon helyiségben talalhato.
A konyvtar konyvtarostanari végzettségli iskolai kdnyvtarosokkal rendelkezik.

I1l. Az iskolai konyvtar gazdalkodasa

Az iskolai konyvtar feladataihoz sziikséges pénziigyi, targyi feltételeket az éves — fenntartod
altal jovahagyott — intézményi koltségvetés biztositja.

A konyvtar miikddéséhez sziikséges dokumentumok, nyomtatvanyok beszerzése a
koltségvetés alapjan az intézmény feladata.

IV. Aziskolai konyvtar miikodésének célja

11.1 Az iskolai konyvtar gyiijtokori szabalyzata
Iskolai konyvtarunk az alabbi jogszabalyok alapjan végzi tevékenységét:

a. 2012. évi CLIL torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol
és a kdzmiivelddésrol szold 1997. évi CXL. torvény modositasarol.,

b. 2011.évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol

Cc. 2012. I toérvény a Munka torvénykdnyve

d. 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendeletaz allamhaztartasrol szolo torvény
veégrehajtasarol

e. 110/2012- évi Kormanyrendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol

f.  20/2012.6vi EMMI rendelet a nevelési és oktatasi intézmények elnevezésérdl és
miikddési rendjérol

g. 3/1975 évi MKM rendelet a konyvtari allomany ellenérzésérdl €s az allomanybol
torténd torlésrol szabalyzat kiadasardl
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h.  326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendeleta pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

Az iskolai konyvtar gyiijtokorét meghatarozo tényezok:

Az iskola az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem gyakorlo kdznevelési intézménye,
ahol a kozoktatas mellett alapfoku miivészetoktatas és szakképzés is folyik. A konyvtar
allomanyanak nemcsak a tanuldk, szakvezetdk, pedagéogusok, hanem a tanitasi
gyakorlatukat itt folytato hallgatok elvarasainak is meg kell felelnie. Biztositani kell
oréra val6 felkésziilésiiket, bemutatd ordik szakmai és mddszertani hatterét konyvtari
dokumentumainkkal elektronikus tanul6i kornyezettel.
Figyelembe kell venni, hogy tanul6ink Eger varosbol és dontden az észak-
magyarorszagi régio telepiiléseibdl érkezve

- kiilonbdz6 szocialis helyzetiik miatt - eltérd felkésziiltséggel, képzettséggel

rendelkeznek.

Az iskolan beliili tényezék:
* Az iskola tanuloi Osszetétele:

Altalanos iskola also tagozat: 4 évfolyam
Altalanos iskola felsd tagozat: 4 évfolyam
Gimnazium: 4 évfolyam

5 évfolyam nyelvi elokészitd
osztallyal (sziinetel)

6 évfolyam

7 évfolyam nyelvi elokészitd
osztallyal (sziinetel)

Szakképzés: 2 évfolyam
Felsofoku szakképzés: 2 évfolyam (sziinetel)
Alapfoku miivészetoktatas:

elékeépzo: 2 évfolyam

alapfok: 6 évfolyam

tovabbképzo: 4 évfolyam

* Aziskola Szervezeti és Miikddési Szabalyzata.

* A Nemzeti Alaptantervben és a kerettantervben megfogalmazott kozmiivel6dési,
oktatasi és nevelési feladatok és célok.

*  Aziskola helyi tanterve és tantargyi kdvetelményrendszere.

*  Aziskola tehetséggondozasi és felzarkoztatasi programja.

Az iskolan kiviili tényezok:
Az EKKE Tittel Pal Konyvtaraval folyamatos kapcsolat és egylittmiikodés. Rendszeres
munkakapcsolat:

- Egri Pedagogiai Oktatasi Kozponttal

- a Brdédy Sandor Megyei Konyvtarral.

- Alkalmilag konyvtarkozi kdlcsonzés lehetdsége mas konyvtarakkal.
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11.2. Az iskolai konyvtar gyiijtokori alapelvei

11.2.1. Altalanos alapelvek

Kovetendd alapelv, hogy a gyarapitas és apasztds folyamatossdgaval és helyes aranyainak
biztositasaval érhetd6 el a gylijtemény kivdnatos Osszetétele, informativ értéke,
hasznalhatosaga.

Az iskolai konyvtar alloményéanak értékorientaltnak kell lennie, nem csorbulhat a
mindségelviiség.

Ertékes szépirodalmat, a tudomanyos elvarasoknak megfeleld ismeretkozlé irodalmat,
forrasokat gytijthet csak az iskolai konyvtar.

A gylijtemény épitése soran nem korlatozza a kiilonb6zé dokumentumtipusok beszerzését,
amelyek a tananyag hatékonyabb elsajatitasahoz hozzajarulhatnak.

Aranyosan gyljti a kiilonb6z6 tantargyak tanulasdhoz, tanitasahoz nélkiilozhetetlen
dokumentumokat.

Alapvetd szempont, hogy a konyvtar az adott tantargy, ill. szaktargy alapjat képezd
tudomanyteriilet kiadvanyait enciklopédikus szinten gyiijtse.

A konyvtar dokumentumaira a magyar nyelven megjelent forrasok jellemzoéek. Az idegen
nyelvii dokumentumok szerepe foként az idegen nyelvek oktatasaban jelentds.

11.2.2. A fégyiijtékorbe tartoznak:

* az 4ltalanos és a szaktargyak szaktudomanyainak &sszefoglald segédkonyvei,
kézikonyvei, segédletei,

* a kiilonb6zo tantargyak ¢és szaktargyak tanuldi munkaltatdsahoz sziikséges
ismeretkozl6 és szépirodalmi forrasok,

* a tantervek 4ltal meghatarozott tananyag elsajatitdsdhoz nélkiilézhetetlen
ismeretkozI06 és szépirodalmi dokumentumok,

* ahazi és ajanlott irodalom,

* avilag- és a magyar irodalom tananyag altal meghatarozott szerz6k miivei,

* apedagobgia és pszichologia enciklopédikus jellegii munkai,

* tanari segédkonyvek, kézikonyvek,

* aziskolaban hasznalt tankonyvek, tartds tankonyvek, modszertani segédanyagok,

* iskolatorténeti dokumentumok, az iskola kiadvanyai, az iskola tanarainak és
neveldinek szellemi termékei,

* az iskolaban folyd munkat szabalyoz6 és tamogatd jogszabalyok, tervezési és
oktatasi segédletek, kiadvanyok,

* aziskola belsé oktatasi és szervezeti dokumentumai,

* akonyvtari szakirodalom és segédletek.

11.2.3. A mellékgyiijtékorbe tartoznak:
* apedagdgia hatartudomanyainak 6sszefoglaldo munkai,
* atanitasi 6ran kiviili foglalkozasokhoz k6t6d6 ismerethordozok.

11.3. Gyiijtékori leiras
Az iskolai konyvtar gy(ijtdkore formai szempontbo6l
= irasos nyomtatott dokumentumok:
0-Konyv és konyvijellegii kiadvanyok /segédkdnyv, tankonyv, tartds tankdnyv/
0-Periodikumok /hetilap, folyoirat/
*  Audiovizualis ismerethordozok
0-Hangz6 dokumentumok /magndkazetta, CD-lemez/
0-Hangos-képes dokumentumok, videofelvétel
*  Szamitogépprogramok, szamitégéppel olvashatd ismerethordozok /CD-ROM,
multimédia CD/
*  Egyéb dokumentumok /kéziratok, pedagogiai program, oktatdcsomagok/
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11.4. A gyiijtemény tartalmi osszetétele

Az iskolai konyvtar erésen valogatva gylijt. Teljességgel egyetlen tantargy, szaktudomany
irodalmat sem gytijti.

Ugyanakkor torekszik, hogy megfeleld valogatassal lefedje a tantervek altal meghatarozott
tartalmakat. Az iskolaban oktatott kozismereti tdrgyak forrdsait kozépszinten gytjti
elsdsorban. A felsdszintli szakirodalom beszerzése csak nagyon indokolt esetben, erds
valogatassal, tobbnyire hianypotlassal torténik.

11.5. Az iskolai konyvtar allomanyrészei
*  kézikdnyvtar,
* kolcsonzési allomany: ismeretkozl6 irodalom,
*  kolcsonzési allomany: szépirodalom,
* pedagogiai gylijtemény,
* konyvtari szakirodalom,
* iskolatorténeti gytijtemény,
* iddszaki kiadvanyok gylijteménye,
* nem nyomtatott dokumentumok gyiijteménye, /audiovizudlis és szamitogéppel
olvashato ismerethordozok/,
*  muzedlis gyljtemény,
* tankOnyvtar,
* egyéb /zenemil, - hangtér, nyelvi gyijtemény/.

11.6. Az allomany tartalmi bemutatasa

o . Beszerzési A gylijtés
A gyljtés terjedelme példany mélysége
Kis-, k6zép és nagyméretii alap-, 1 teljességre
kozép- és fels6szintl altalanos torekvoen
lexikonok és altalanos
enciklopédiak
A tudomany, a kultara, a hazai és 1 teljességgel
egyetemes muivelddéstorténet
alapszintii és kdzépszintii elméleti
és torténeti 0sszefoglaloi
Eletrajzi lexikonok, ki kicsodak 1 teljességgel
Egy nyelvii és tobbnyelvii 1 teljességgel
szotarak, /értelmez06 szotarak,
helyesirasi szotar, idegen szavak )
y . . Tanuldcsoport teljességre
szbtara, etimoldgiai, , i i
R onként 1 torekvden
nyelvtorténeti, szinonima szotar,
tajszotar/
A tanitott idegen nyelvek
nagyszotara, kéziszotara,
kisszotara
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A tantargyakhoz kapcsolodo
tudomanyok segédkdnyvei
Iszaklexikonok, -enciklopédiak,
kronologia, hatarozok,
fogalomgytiijtemények,
kdzépszintii szakiranyt
segédkonyvek

teljességgel

A tantargyak szaktudomanyi
elméleti és torténeti dsszefoglaloi
kozépszinti

teljesség
igényével
valogatva

Munkaltatéd eszkozként
hasznalatos miivek kozépszinti

valogatva

A tantargyakban val6 elmélyiilést,
a tananyag kiegészitését szolgalo
ismeretterjesztd mitvek
kozépszinti

teljességgel

Az iskola tantervei

teljességgel
valogatva

Pélyavalasztasi utmutatok,
felvételi kovetelményeket
tartalmazo kiadvanyok

valogatva

Az iskolaban oktatott nyelvek
tanitasdhoz felhasznalhat6 idegen
nyelvii segédletek

teljességgel

Az iskolanak helyet ado6 telepiilés
helytorténet, - ismereti formai

valogatva

Az iskolatorténettel, az iskola
¢életével, ifjusagi szervezeteivel,
névadodjaval foglalkozd
dokumentumok

kiemelten
teljességgel

11.7. Szépirodalom

A tantervi és értékelési kovetelmények

altal meghatarozott

antologidkat, hazi

olvasmanyokat, szerz6i életmiiveket teljességgel, a tanulok személyiségfejlodését, olvasova

nevelését elémozditod értékes irodalmat pedig kellé valogatassal kell gyiijteni az életkori

sajatossagokat figyelembe véve.

A gytjtés terjedelme és szintjei A be’SZGI‘ZE’:SI A fgyujrtes
példanyszam mélysége
Atfogd lirai, prozai és dramai 1 a teljesség
antologiak a vildg- és a magyar igényével
irodalom bemutatasa
A helyi tanterv altal meghatarozott 5 kiemelt
hazi és ajanlott olvasmanyok tanulonként, teljességgel
ill. 10

tanulonként 1
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A tananyagban szerepld klasszikus 2 teljességgel
és kortars szerzok valogatott
miivei, gylijteményes kotetei

A nemzetek irodalmat 1 valogatassal
reprezental6 klasszikus és modern

antologidk

Nevelo célzattal ajanlhato, 1 erds
esztétikai értéket képviseld, de a valogatassal

tananyagban nem szerepld
klasszikus és kortars alkotok

mivei.

Regényes életrajzok, torténelmi 1 erds
regények, kiilondsen a tananyag valogatassal
mélyebb, élményszerii

megismeréséhez

Az iskoléban tanitott nyelveken a 1 teljességgel
nyelvtudas szintjének megfeleld, valogatva

konnyebben érthetd olvasmanyok

11. 8 Pedagogiai gylijtemény

a pedagogia és hatartudomanyai alapvetd segédkonyvei /pedagogiai lexikonok,
pszichologiai szakszotar, enciklopédia, fogalomtarak/,

* cgyetemes és magyar neveléstorténeti 6sszefoglalasok,

* acsaladi életre neveléssel, személyiségformalassal kapcsolatos miivek,

* tanulas modszertani munkak,

* atehetséggondozas és felzarkoztatds modszertani irodalma

* kozoktatas politikai alapdokumentumok

11.9. Konyvtari szakirodalom /a konyvtarostanar segédkonyvtara/

* az iskolai konyvtarral kapcsolatos jogszabalyok, iranyelvek, moddszertani
kiadvanyok,

* a konyvtar-szakmai munkahoz szikséges tajékoztatd segédletek /altalanos-,
pedagdgiai-, tantargyi bibliografidk/ ajanlé irodalomjegyzék.

* az allomanygondozashoz sziikséges alapjegyzékek,

* konyvtarpedagogiaval kapcsolatos modszertani anyagok,

* konyvtartani Osszefoglalok, a konyvtari feldolgoz6 munkahoz sziikséges
szabvanyok, tablazatok, segédletek, szakmai kézikonyvek,

11.10. Iskolatorténeti gyiijtemény elemei:
* az iskola torténetére és életére vonatkozd kiilonbozé dokumentumok, az iskola
pedagdgiai dokumentumai,
* aziskola altal kiadott évkonyvek
* aziskola névadojardl sz6lo forrasok, ill. a névado életmiive

11.11. Idészaki kiadvanyok /periodikumok, évkonyvek, gyiijtemények tartalmi
csoportjai:

* a tantargyi programok kovetelményeihez kapcsolodd — szakfolyodiratok,

ismeretterjesztd, irodalmi folyoiratok, szamitastechnikai folyoiratok,

* nyelvtanulashoz sziikséges idegen nyelvi folyoiratok,

* taniigyigazgatassal kapcsolatos folyoiratok,

* pedagogiai és tantargymodszertani lapok,

*  konyvtari, kdnyvtarpedagogiai szaksajtd, évkonyvek.
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Megorzési idejiik: 3 év. Kivételt képeznek az iskolatdrténeti dokumentumok, pl.:
évkonyvek, melyek végleges megorzésiiek.

11.12. Audiovizualis dokumentumok és szamitogéppel olvashat6 ismerethordozok:
A tantargyi programoknak megfeleltetett nem nyomtatott dokumentumokbol valogatva. A
tananyag szemléltetését, tobboldalu bemutatasat, interaktiv elsajatitasat, a kozhasznq,
kozérdeki tajékozodast segitd anyagok gyiijteménye.
F6bb elemei:
Ja kiilonbdz6 tantargyak tananyaganak hatékonyabb elsajatitasahoz, a tantervek altal
meghatarozott videofilmek, CD-lemezek, multimédia CD-K, szdmitdgépes
programok, oktato-csomagok.

11.13. Muzealis gyljtemény:
A muzealis értékl allomanyt az iskola koteles épségben, hianytalanul megérizni. Az 1945
elotti gylijtemény nem selejtezheto.

11.14. Tankonyvtar
A torvényi rendelkezések altal az iskolai konyvtar feladatkorébe utalt ellatasi feladat miatt a
konyvekre vonatkoz6 szabalyok érvényesek.
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12. Melléklet

1.sz. melléklet: Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat

1. A konyvtar hasznaldinak kore

Az iskolai kdnyvtar korlatozottan nyilvanos kdnyvtar. Az iskolai kdnyvtarat az iskola
tanuloi, pedagdgusai, dolgozoi és a tanitasi gyakorlatuk alatt az egyetemi hallgatok
hasznélhatjak. Az iskolai konyvtar szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az iskola
dolgozéi, egyetemi dolgozok, a tanulok és a tanitasi gyakorlatuk alatt az egyetemi
hallgatok.

A beiratkozas €s a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

Beiratkozas: a tanuldi jogviszony, illetdleg a munkaviszony kezdetekor automatikus,
megsziinésekor a konyvtari tagsag is megsziinik.

A konyvtar beiratkozasnal a kdvetkezd adatokat kéri a tanuloktol €s iskolank dolgozoitol:
* név (asszonyoknal sziiletési név),
* sziiletési hely és ido,
* anyjaneve,
* allando lakhely, illetve ideiglenes lakcim, ha az helyi vagy kornyékbeli,
* személyi igazolvany vagy utlevél szama.

Egyetemi hallgatok beiratkozasakor az alabbi adatokat kérjiik:
* Név, szak, tagozat,
*  Alap-vagy mesterképzés, [ INeptun-kod, [1Szakvezetd neve,
* Személyi igazolvany/diakigazolvany szama,
* A hallgaté lakcime a didkigazolvany, lakcimkartya alapjan. A hallgaté telefonos,
elektronikus elérhetésége.

Az adatokban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni az
intézménynek. A tanuldknak az iskolabol torténd eltdvozasi szandékarol az iskolatitkarok
tajékoztatjak a konyvtarostanart. A nyugdijba vonul6 vagy mas okokbol, az iskolabdl
eltavozo kollégak az altaluk kolcsonzott anyagokat az intézménybdl valo eltdvozasuk elott
leadjak.

Az adatokat a konyvtar csak az olvasoval vald kapcsolattartashoz, a konyvtari
nyilvantartasokhoz, illetve tartozas esetén a végrehajtasi eljarashoz hasznalja fel. Az adatok
a konyvtari tagsag megsziintetése utan torlésre keriilnek.

2.A konyvtarhasznalat médjai
* helyben hasznalat,
*  kolcsonzés,
* csoportos hasznalat.

2.1 Helyben haszndlat
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:
* akézikonyvtari allomanyrész,
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* akiilongylijtemények: muzealis dokumentumok, folydiratok (legutolsé szamok).
A csak helyben hasznalhaté dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitési orara,
indokolt esetben a kdnyvtar zarasa s nyitasa kozotti idére kikolesonozhetik.

A konyvtarostanar szakmai segitséget ad:
* az informdciok kozotti eligazodédsban,
* az informaciok kezelésében,
* aszellemi munka technikajanak alkalmazasaban.

2.2 Kolcsonzés
* A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval szabad
kivinni.
*  Dokumentumokat kdlesondzni csak a kdlcsonzési nyilvantartdsban valo rogzitéssel
szabad.

* A kolesonzés nyilvantartdsa hagyomanyos eszkozokkel torténik.

A konyvtarbodl egy alkalommal legfeljebb harom dokumentum kolcsondzhetd két hétre. A
kolcsonzési hataridé egy — indokolt esetben - két alkalommal meghosszabbithato Gjabb két
hétre. A tobb példanyos kdtelezd és ajanlott olvasmanyok kdlcsonzési hatarideje és
hosszabbitasa sziikség esetén négy hét lehet. A kdlcsonzésben 1évé dokumentumok
eléjegyezhetok.

Az iskolabdl tavozo, illetdleg az érettségizd tanulok esetében a tanuldi jogviszony
megsziinésének idépontjaig a kolcsonzott tankonyveket, tartds tankonyveket, egyéb
konyvtari dokumentumokat vissza kell szolgaltatni.

A pedagogusok a tanév soran egy-egy tananyagrészhez a sziikséges mennyiségii
dokumentumot az anyagrész feldolgozasahoz sziikséges ideig hasznalhatjak.

Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiilo didkok altal atvett tankonyvekkel
kapcsolatos szabalyokat a Hazirend tartalmazza.

Az elveszett vagy rongalastol konyvtari hasznalatra alkalmatlanna valt dokumentumot az
olvaso koteles egy kifogastalan példannyal vagy a kdnyvtar szamara sziikséges mas mivel
poétolni.

A konyvtar minden tanitdsi napon 7:30-16:15-ig tart nyitva. A jogszabalyok és a tanul6i
igények figyelembe vételével a kdlcsonzési €s allomanygyarapitasra forditott idkereteket
az igazgato6 hatarozza meg.

2.3. Csoportos haszndlat
Az osztalyok, a tanuldcsoportok, a szakkorok részére a konyvtarostanar, az osztalyfonokok,
a szaktanarok, a szakkorvezet6k konyvtarhasznalatra épiilé szakorakat, foglalkozasokat

tarthatnak.

A szakorak, foglalkozasok megtartasara az osszeallitott, a kdnyvtari nyitvatartasnak
megfeleltetett itemterv szerint kertil sor.

A konyvtarostanar szakmai segitséget ad a foglalkozésok megtartasahoz.
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Nyitvatartas

A konyvtarban minden év szeptemberében az igazgato altal kiadott konyvtari munkarend és
nyitva tartas alapjan lehet csoportosan vagy egyénileg k6lcsonozni, a kdnyvtarostanar
segitségével.

Orarendi megbeszélés alapjan minden alsos osztalyt fogadunk kolcsonzésre és konyvtari
foglalkozasra.

2.4. A konyvtdar egyéb szolgaltatasai
* informacidszolgaltatas,
* szakirodalmi témafigyelés,
* irodalomkutatas,
* ajanlo bibliografidk készitése
* tajékoztatas nyljtasa mas konyvtarak szolgaltatasairol és dokumentumair6l,
valamint mas konyvtarak altal nytjtott szolgaltatasok elérésének segitése.
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2.sz. melléklet: Katalogusszerkesztési szabalyzat

1.A konyvtari allomany feltarasa

Iskolai konyvtarunk katalogusszerkesztési szabalyzatanak kidolgozasa folyamatban van.
Konyvtarunk fokozatosan tér at a Egyetem konyvtara altal hasznalt Corvina adatbazis
alkalmazasara.

1.14 dokumentum leirds szabdlyai
A leiras célja, hogy rogzitse a konyvtari allomany dokumentumainak adatait (bibliografiai
leiras) és biztositsa a visszakereshetdséget (besorolasi adatok).
A bibliografiai leiras szabalyait szabvanyok rogzitik dokumentumtipusonként. A leiras
forrasa minden esetben az adott dokumentum. A szabvany értelmében az iskolai kdnyvtar
az egyszerusitett leirast alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagyasa. A leirt
adatokra ugyanazok szabalyok érvényesek.
A kényvtarban alkalmazott egyszeriisitett bibliogrdfiai leirds adatai:

*  fécim: parhuzamos cim: alcim: egyéb cimadat

* szerzoségi kozlés

* kiadas sorszama, mingsége

* megjelenési hely: kiado neve, megjelenés éve

* oldalszam+ mellékletek: illusztracio; méret

- sorozatcim, sorozatszam, ISSN szam

*  megjegyzések

*  kotés: ar

* ISBN szam
A besorolasi adatok biztositjak a katalogustételek visszakereshetdségét.

Az iskolai kdnyvtarban az alabbi besorolasi adatokat rogzitjiik:
* a fotétel besorolasi adata (személynév vagy testiiletnév vagy a mii cime)
* cim szerinti melléktétel
*  kozremiikodoi melléktétel
* targyi melléktétel

1.2Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshetdségét raktari jelzetekkel biztositjuk. A raktari jelzetet
ravezetjiik a dokumentumra és a dokumentum 6sszes kataloguscéduljara. A szépirodalmi
mivek raktari jelzete a betiirendi jel, azaz Cutter-szam.

A szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, amely a tartalmi elkiilonitést
biztositja. Az ETO fécsoportjai alapjan keriilnek a miivek a polcokon elrendezésre.

1.3A4z iskolai konyvtar katalégusa

A tételek belso elrendezése szerint:

. betlirendes leiro katalogus (szerz6 neve és a mii cime alapjan)
. targyi katalogus (ETO szakkatalogus) Dokumentumtipusok szerint:
. konyv

Formdja szerint:
. digitalis nyilvantartas lesz a Corvina konyvtari program segitségével
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3.sz. melléklet: Tankonyvtari szabalyzat

Jogszabalyi rendelkezések az ingyenes tankonyvi ellatas rendjérol:

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

- 2013. évi CCXXXII torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

- 501/2013. (XIL.29.) Korm.rendelet a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol szold
2013. évi CCXXXII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kozremitkodok kijeldlésérél

- A Kormany 1265/2017. (V. 29.) Korm. hatarozata az ingyenes tankonyvellatas 5-9.
évfolyamokra torténd egylitemii kiterjesztéséhez sziikséges pénziigyi forras
biztositasarol

- 3/1975. (VII. 17) KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellendrzésér6l
(leltarozasardl) és az allomanybol torténd torlésrol szold szabalyzat kiadasarol

- Az iskola SZMSZ-e, benne a tankdnyvellatasi szabalyzattal

A gyarapitdas modja

- téritésmentes tankonyvi ellatas

- tankOnyvtari konyvtari beszerzés (pedagogus példanyok)
A nyilvantartds formdja és modja

Az dallomanyrész feltardsa, ellendrzése, apasztdsa

Excel tablaban, tantargyanként, feltiintetve a pontos cimet és tankonyvi raktari szamot.
Ellendrzés: tanév végén. Apasztas: a 3/1975-6s KM-PM rendelet szerint.

A kélcsonzés maodja, nyilvantartdsa

Excel tablazatban, osztalyonként, tanuloként nyilvantartva.

A KELLO Osszesitd riportja tartalmazza valamennyi tanulo tankdnyvét, munkafiizetét. A
munkafiizeteket/munkatankonyveket nem kell nyilvantartasba venni, azokat nem kell a
tanulonak visszaadni. (Els6-masodik évfolyamon sem kell visszaadni a tankonyveket)
Pecsételés tulajdonbélyegzdvel.

Amikor a sziild, tanul6 atveszi a tankdnyveket, atvételi elismervényt ir ala:

Tudomasul veszem, hogy a tankonyvek az iskola tulajdona, azokat a tanév végén, vagy tanuloi
Jjogviszonyom megsziinésekor koteles vagyok visszaadni. A tankényvek épségére és
tisztasagara vigydznom kell. Amennyiben a tankényvet elvesztem/megrongdalom kartéritési
felelosséggel tartozom.

Kartéritési felelosség, a kartérités modja(i) és mértéke

Amennyiben a tanulonal elveszik vagy megrongalddik az iskola tulajdonat képezo tankonyv,
segédkonyv, atlasz, akkor az avulas mértékének a kdvetkezoket kell figyelembe venni:

1 év utan 25 % az értékcsokkenés; fizetend6 az eredeti ar 75 %-a

2 évutan 50 % az értékcsokkenés; fizetendd az eredeti ar 50 %-a

3 év utan 75 % az értékcsokkenés; fizetendd az eredeti ar 25 %-a

4 év utan 100 % az értékcsOkkenés; nem kell kartéritést fizetni.

Az igazgatonek joga van — kérelem alapjan- a kartérités alol felmentést adni, méltanyossagi
alapon.
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1. Az intézmény a Kkovetkez6 modon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas
kotelezettségének:

1. Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett
tankonyveket kapjdk meg hasznalatra.

2. Az ingyenes tankonyvtamogatasban részesiild didkok altal atvett tankonyvek egy
tanévnyi id6tartamra kodlcsondzhetok ki.
Az érettségi tantargyak tankonyveit legkés6bb a szobeli érettségi napjan vissza kell
juttatni a konyvtarostandrnak. Az ingyenes tankOnyvtamogatas révén kapott
tankonyveket a tanév végén, junius 10-ig vissza kell juttatni az iskolai konyvtarba.
Az iskola részére tankOnyvtdmogatas céljra juttatott 6sszegnek legalabb a huszonot
szazalékat tartés tankonyv, illetve az iskoldban alkalmazott ajanlott és kotelezd
olvasmanyok vasarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv és tankonyv az iskola
tulajdonaba, az iskolai konyvtar allomanyaba keriil.

2. A Kkolcesonzés rendje

1. A tankonyvek nyilvantartasa

Az iskolai kdnyvtar kiilon adatbazisban, ,,Tankonyvtar” elnevezéssel kezeli az ingyenes
tankonyvellatas biztositasahoz sziikséges tankdnyveket.
Evente leltarlistat készit:

* azegyedi kolcsonzésekrol (folyamatos)

*  Osszesitett listdt az ujonnan beszerzett tankonyvekrol (szeptember-oktober)

* Osszesitett listat készit a készleten 1évé még hasznalhat6 tankonyvekrol (junius 25-

ig)
* listat készit a selejtezendd tankdnyvekrdl (folyamatos)

* listat készit a konyvtarban talalhatd 25%-bol beszerzett kotelezd €s ajanlott
olvasmanyokrol.

2. Kartérités

A tanul6 a tamogatasként kapott ingyenes tankonyvet (tartos tankdnyvet, oktatasi
segédanyagot stb., tovabbiakban tankdnyv) koteles megdrizni és rendeltetésszeriien
hasznalni.

Amennyiben a tanuld az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartds tankonyvet kolcsondz, a
tanulo, illetve a kiskora tanul6 sziil6je koteles a tankdnyv elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazé kart az iskolanak megtériteni.

Modjai:
1. Ugyanolyan konyv beszerzése.
2. Anyagi kartérités, amelynek pontos mértékét a konyvtaros-tanarok javaslata
alapjan az iskola igazgatdja hatarozza meg.
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Evnyito nevelétestiileti értekezlet

Jegyzokonyv
Iktatészam: GY/1385/2022
Késziilt: 2022.08.30-4n Eszterhdzy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalénos, Kozép- és
Alapfoki Miivészeti Iskola és Pedagodgiai hivatalos helységében.

Jelen vannak: A mellékelt jelenléti v szerint (1. sz. melléKklet).

Targy: 2022/2023-as tanév tanévnyitd nevelbtestiileti értekezlete.

Légradiné Kdhazi Timea igazgatd asszony koszonti a neveldtestiileti tagokat, majd ismerteti a

napirendi pontokat.

I. Fehér Petra csoportvezeté tajékoztatéja

II. Tiz-, és balesetvédelmi tajékoztato
III.  Dr. Novak Istvan rektorhelyettes ur tajékoztatéja, koszontéje
IV.  Seregély Timea szocidlis segit6 tajékoztatoja

V. Igazgatoéi tajékoztatéd
VI. A Pedagdgiai Intézetben tortént valtozasok

VII. A Komplex Alapprogram fenntartasi idészakaval kapcsolatos feladatok
VIII. Kovacs Jozsef lelkipasztor bemutatasa
IX. Iskolai dokumentumok elfogadasa:
Tanév helyi rendje, Hazirend, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Etikai kédex

X. Egyebek

A napirendi pontokat a tantestiilet egyhangilag elfogadta (148 o).

o felkérte Toth Krisztinat a jegyzokonyv vezetésére, hitelesitoknek felkérte: Laszkané
Czaké Anitat és Ladiné Szabé Tiindét.

A tantestiilet egyhangilag elfogadta a jegyzokonyv vezetésére felkért jegyzokonyvvezetot és a
hitelesitoket. (148 £6)

Jegyzokinyvvezeto: Toth Krisztina

Jeoyzékonyv hitelesité: Laszkané Czako Anita és Ladiné Szabd Tiinde




1. Napirendi pont

Fehér Petra csoportvezetd tajékoztatja a kollégakat a kivalasos utddlasrdl. Barmilyen felmeriild

kérdés esetén tajékoztatast ad.

I1. Napirendi pont

Rostas Laszl6 megtartja minden dolgozonak a tiiz- és munkavédelmi oktatast.

II1. Napirendi pont

Rektorhelyettes Ur beszamol az iskolank dolgozéinak szervezett lelki napokrél, koszoni szépen a
részvételt. Tajékoztatast ad tovabbi szervezett csoportos zarandokutra. Kihirdeti az tinnepi szentmise
idejét — 2022. augusztus 31. 10 6ra, Bazilika — melyet Ersek Atya celebril. Bejelenti, hogy 1j
lelkipasztor fogja végezni az intézménnyel kapcsolatos feladatokat, Kovacs Jozsef személyében.

Téajékoztatoja végén tovabbi j6 tanévet kivan.

IV. Napirendi pont

Seregély Timea t4jékoztatja a kollégakat elérhetbségeirdl, valamint arrol, mely feladatokat lat el

iskolankban. Milyen probléma felmeriilésekor kérhetik a segitségét.

V. Napirendi pont

Légradiné K6hazi Timea igazgatd asszony kéri a kollégakat, hogy fokozott figyelemmel végezzék a
naplé vezetését.

Tajékoztatja a neveldtestiiletet, hogy lehetdség nyilt palyazni, a kikiildott emailbdl tajékozodhatnak
a lehet6ségekrol.

Modosul az iskolaba érkezés ideje 7:45-re kell az épiiletbe beérkezni.

A reggeli ahitat minden hétfo reggel lesz hallhato, melyet Kovacs Jozsef lelkipasztorunk fog végezni

az iskolaradion keresztiil.

VI. Napirendi pont

Holloné Bodi Katalin tajékoztatja a nevel6testiilet tagjait arrdl, hogy a Pedagdgiai Intézet nem szilinik
meg, csak atalakul. Az Egyetemen belill, 6nall6 egységként, sajat OM azonositoval fog tovabb

mukddni, a Katolikus Pedagogiai Intézettel szorosan egyiittmiikodve.



VII. Napirendi pont

Holléné Bédi Katalin tdjékoztatast ad az aktualitdsokrél. Felhivja az 0j kollégak figyelmét, hogy
online jelentkezzenek a Komplex Alapprogram képzéseire. A dolgozéi levelezdlistan keresztiil

eljuttatja a tovabbképzés linkjét az érintetteknek.

VIII. Napirendi pont

Koviacs Jozsef lelkipasztor kOszonti a nevelGtestiilet tagjait, bemutatkozik és elmondja, milyen

feladatokat fog ellatni iskolank lelkészeként.

IX. Napirendi pont

Dr. Gortva Janos igazgatohelyettes ur ismerteti az iskolai dokumentumokban tortént maédositéasi

javaslatokat, majd kéri a nevel6testiiletet a dokumentumok elfogadésara.

A kovetkezé dokumentumok keriiltek elfogaddsra:

1. Tanév helyi rendje — Hatarozatszam: EKKE GYAK. ISK. 7/2022 (VIIL.30.) - 2. sz. melléklet

A nevelbtestiilet egyhangulag elfogadta az a Tanév helyi rendjét.

2. Hazirend - Hatarozatszém: EKKE GYAK. ISK. 8/2022 (VIIL.30.) - 3. sz. mellé¢klet

A neveldtestiilet egyhangulag elfogadta a Hazirendet.

3. Szervezeti és Miilkédési Szabalyzat - Hatarozatszam: EKKE GYAK. ISK. 9/2022 (VIIL.30.) - 4.

sz. melléklet
A nevel6testiilet egyhangulag elfogadta a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatot.

4. Etikai kédex — Hatarozatszdm: EKKE GYAK. ISK. 10/2022 (VIIL.30.) - 5. sz. melléklet

A nevelotestiilet egyhangutlag elfogadta az Etikai kddexet.

X. Napirendi pont

Légriadiné Kohazi Timea igazgatd asszony Osszefoglalta, milyen felujitasok vannak és milyenek

varhatoak még a kozeljovoben. Az értekezletet lezarja megkoszoni a figyelmet.

Mellékletek: 5 darab
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Evnyité nevelétetiileti értekezlet 2022.08.30.
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Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorld Altaldnos Iskola, K&zép-,
Alapfokd M{ivészeti Iskola és Pedagdgiai Intézet
NevelGtestilete -

A Neveloétestiilet
EKKE GYAK. ISK. 9/2022. (VIIL.30.) sz. hatarozata

az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak jovahagyasa

1./ A nevelétestiilet az Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalanos
Iskola, Gimnéazium, Alapfok( Miivészeti Iskola €s Technikum Szervezeti és Miikodési

Szabalyzatat elfogadta.

2./ A nevelGtestiilet hatrozatat nyilt szavazassal, 148 igen szavazattal, egyhangt

szavazassal hozta meg.

A0 =

Légradin¢ Ko6hazi Timea

igazgato



Eszterhazy Kéroly Katolikus Egyetem Gyakorlo Altaldnos, Kézép-, Alapfoku Miivészeti
Iskola és Pedagogiai Intézet (2022. szeptember 1-t6l: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem
Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfokt Miivészeti Iskola és Technikum)

Légradiné K6hazi Timea Igazgatd Asszony

Targy: Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat elfogadasa

Tisztelt Igazgato Asszony!

Az iskola a DOK részére megkiildte az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
véleményezésre. A Szervezeti és Miukodési Szabélyzat tervezetét a Didkdonkormanyzat
atolvasta, az abban foglaltakkal kapcsolatban jabb javaslattal nem éliink.

Eger, 2022.08.30.

Tisztelettel:

rf) b 1 W z\&wn p Dexces Olexando

PapptBoros Timea Bérces Alexandra Kitti



Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem Gyakorlé Altalanos, Kozép-, Alapfokti Muvészeti
Iskola és Pedagogiai Intézet (2022. szeptember 1-t6l: Eszterhazy Karoly Katolikus Egyetem
Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoka Mivészeti Iskola és Technikum)

Légradiné K6hazi Timea Igazgatd Asszony

Targy: Szervezeti és Mikodési Szabalyzat elfogadasa

Tisztelt Igazgaté Asszony!

Az iskola a Sziil6i Kozosség részére megkiildte az intézmény Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatat véleményezésre. A Szervezeti és Mikédési Szabdlyzat tervezetét a Sziil6i
Kozosség atolvasta, az abban foglaltakkal kapcsolatban ujabb javaslattal nem éliink.

Eger, 2022.08.30.

Tisztelettel;

. ¢ .
L}‘t;_/.,_:ﬁ_» \;__;‘:j. \
Meziné Darag6 Eva

Sziiloi Kozosség Elnske



ESZTERHAZY KAROLY KATOLIKUS EGYETEM

H-3300 Eger, Eszterhdzy tér 1. » Tel.: +36-36 / 520-400 + www.uni-eszterhazy.hu

Ikt. szam: RK/ (05| /2022
Targy: Gyakorléiskolai dokumentumok
fenntartdi jovahagyasa

Légradiné Kohazi Timea

intézményvezeto részére

Helyben

Tisztelt Intézményvezeté Asszony!

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény 32. §-anak i) pontja értelmében, ha a
nevelési-oktatasi intézményt egyhazi jogi személy vagy a vallasi egyesiilet tartja fenn, a
nevelési-oktatasi intézmény SZMSZ-e, hazirendje, valamint pedagdgiai programja a fenntarto

jovahagyasaval valik érvényessé.

Kérésének megfelelden attekintettem a 2022. szeptember hd 1. nappal megalapitasra kertilt
Eszterhdzy Kéroly Katolikus Egyetem Altalanos Iskola, Gimnazium, Alapfoki Miivészeti
Iskola ¢s Technikum alabbi, a Nevelotestiilet altal 2022. augusztus 31-én jovahagyott
dokumentumait:

e Szervezeti és Miuikddési Szabalyzat,

e Etikai Kodex,

e Hazirend.
A dokumentumokat fenntartéként jovahagyom, azok alkalmaziasahoz hozzajarulok.

Eger, 2022. szeptember 8.
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Tisztelettel: : m

Dr. Pajtokné Dr. Tari Ilo
rektor




